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Bevezetés

1988. januar 1-jével bevezetésre keriilt a maganszemélyek jovedelemadoztatasa, melyet az 1987. évi
VL. térvény szabalyoz. Az ismertetésre keriild programrendszer WINDOWS operacios rendszerek feliigyelete
alatt miikod6 szamitogépeken fut. A program elvégzi a gazdalkodd szervezetek munkavallaloinak,
dolgozodinak bér-, személyi jovedelem ado- , jarulékok szamfejtésével az adatszolgaltatasokkal,
nyilvantartasokkal, a statisztikakkal, a konyvelésre valo feladassal kapcsolatos teenddit.

A programrendszer alapfilozofiaja:
e hasznalatdval parhuzamosan semmilyen kézi nyilvantartast ne kelljen vezetni,
e az adatszolgaltatdsok minden szervezet, hatosag felé teljes kortiek legyenek,
e az adatszolgaltatdsok:
e magneses adathordozéra is elkésziiljenek, amennyiben az adott szervezetek, -APEH,
Tarsadalombiztositas, Bankok, stb.- arra felkésziiltek,
e kozvetlenlil az internet alkalmazasédval kapcsolddjanak az adatszolgaltatdst kérd szervezet
programjahoz
e kozvetlenill adjanak at adatokat az adatszolgaltatast kérd szervezet altal letdltott programok
részeére.
e az Osszes kimutatas - abban az esetben, ha arra kész jogszabalyi nyomtatvany rendelkezésre 4ll - a
nyomtatvannyal megegyez6 formatumban késziiljon el,
e a programrendszer paraméterezhet6sége révén legyen az adott évi jogszabalyi kornyezethez
alakithato,
e a paraméterezhetdség alapjan a Felhasznald a program miikodését, a Fejleszté cégtdl fliggetlendil is
tudja - bizonyos mértékben - rugalmasan alakitani, a sajat specialitasainak, a jogszabalyi
valtozasoknak megfelelden.

A programrendszer lizembedllitdsatél kezdve minden év béradata és a jogszabalyi kornyezetet
megtestesitdé programrendszer a hattértarolon marad, barmikor elindithaté, az adatok lekérdezhetok,
listazhatdk, tobb évre vonatkozo6 visszamendleges adatszolgaltatashoz az adathalmaz felhasznalhat6.

A programrendszer konnyen kezelheté meniistruktirdbdl épiil fel. A meniistruktara pontjainak
kivalasztasaval lehet az egyes funkciokat meghivni, a feladatokat elvégezni. A program kezelését megkonnyiti
a képernyd alsoé részén folyamatosan megjelend tajékoztatd informacio. A program kezelése nem igényel
kiilondsebb szamitastechnikai ismeretet, barki nyugodtan vallalkozhat ra.

A tovabbiakban a program biztonsagos kezeléséhez sziikséges legfontosabb tudnivaldkat ismerteti a
dokumentécié. Ez az ismertetés igyekszik minden olyan tudast rogziteni, ami a programrendszer
hasznalatdhoz sziikséges. A programban mikddik egy un. HELP funkcid. Ennek segitségével az F1 billentytli
leiitésére a program tetszéleges eleménél /adatbevitel/ rovid tajékoztatast kapunk a végrehajtando feladatrol,
illetve a Felhasznalé maga is tud az adott ablakban szovegeket elhelyezni. A programrendszer HELP
funkcioja tobbszintli. Egyrészt a fentebb ismertetett, masrészt F5-el elohivhatok a tarolt adatok, nevek,
szervezetek stb. adott adatmez6bdl, harmadrészt F3-al a keresést segit0, sorrendbe allithatunk adatokat és a
sorrendnek megfelel6 adatok rogzitésével a program automatikusan a keresett elemre all.
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1. A programrendszer altalanos ismertetése

Az ismertetett programrendszer egy komplett Bér-, Munkaiigyi programcsomag egyik eleme. Ezek az elemek:
Bérszamfejtd program, Munkailigyi nyilvantartd és statisztikai adatszolgaltatasokat elkészitd program. A
programrendszerek k6zos adatallomanyokat hasznalnak, egymastol fiiggetleniil is képesek dolgozni. Jelen program
teljes kortien tartalmazza a bérelemek szamfejtésével-, a bérek elszamoldsaval-, kifizetésével-, a gazdalkodd
szervezeten beliili nyilvantartasaval-, a statisztikai adatszolgaltatasokkal-, a konyveléssel-, az adoelszamolassal-, a
jarulék elszamolasokkal-, az egyéb kimutatasokkal kapcsolatos feladatok tdmogatasat. A programban nagy hangsulyt
kapott a jarulékok elszamolasa, szadmfejtése, nyilvantartasa, az azokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok.

A programrendszerhez opcionalisan csatolhatodk a WORD ¢és EXCEL kapcsolatok. A program
tovabbfejlesztését elvetité egyik eleme a grafikus kimutatasokat és statisztikakat készit6 VISUAL BASIC modul,
ami MSDE adatbazist hasznal, grafikonokat készit, adatai 4tadhatok az EXCEL program részére.

A rendszer alapadatait a torzsadllomanyok szolgaltatjak, mint a Dolgozé torzs, Jovedelem torzs, Levonas torzs,
Csaladtamogatasi kifizetések, stb. Az adatokbol a szamfejtett bér adatokat vagy a Szamfejtd program szolgaltatja, -
szervezetre kontirozas, munkaszamra gyUjtés, teljesitménybéres norma adatok miatt,- vagy a jelen program szamolja
ki. A programrendszerhez szervesen kapcsolddik a Bérszdmfejtd program. (leirasat ld. Bérszdmfejtd program
oraelszamolas, a szamfejtett bérek, mint indulé adatok a jelen programrendszerben a Havi béradatok felvezetése
meniipontban megjelennek. Ha a Bérszamfejtd program nincs hasznélatban, akkor a jelen program is képes az
alapadatokbol, - napok, orak- elvégezni a bérszamfejtést, ekkor nincs lehetség a szervezetek, illetve a munkaszamok
kozotti kontirozasra.

Minimalis rendszerigény

A programban adatbemenetei a kovetkezok lehetnek:

Kiils6 beléptetd rendszer adat importja,

Termelés iranyitasi rendszer munkaelszamolésa,

Bolt elszamoltatasi rendszer havi dsszesitdje,

Szamfejtd programban rogzitett, vagy oda beimportalt adatok,
SZJA programban rogzitett munkanapok, munkaodrak,

SZJA programban felvezetett jovedelem, levonas adatok,

SZJA program dolgozohoz rendelt jovedelem/levonas torzs adatok,
TB programrészben rogzitett kiesé id6 adatok.

A programban rogziteni kell még:
e Belépés, kilépés adatokat,
e Nyilatkozott jovedelem, jarulék adatokat,

A programrendszer kiszamitja és levonja:
e az ado-, illetve adodalap kedvezményeket,
e az Onkéntes nyugdij-, egészség-, onsegélyezd pénztari tagdijakat mind a munkéltatéi, mind a dolgozéi
részrol,
e kiszamolja a % eho-t,
a maximum jarulék alap és a dolgozo nyilatkozatai alapjan a magan nyugdijpénztari tagdijat és kiegészitd
tagdijakat,
a maximum jarulékalap és a dolgoz6 nyilatkozatai alapjan az egyéni nyugdijjarulékot,
a dolgozd nyilatkozatai alapjan a pénzbeni €s a természetbeni egészségiigyi jarulékot,
az érdekképviseleti (szakszervezeti) tagdijat,
munkaerd piaci jarulékot,
a kiilonb6z6 jovedelmekbdl levonandd SZJA el6leget vagy forrasadot, ekho-t,
az adott dolgozohoz tartoz6 allandd fix Osszegli vagy szdzalékos levonasok Osszegét, és meghatirozza a
ténylegesen kifizetendd, utalando bért.

A programrendszer Kiszamitja:

a munkaltatoi nyugdijjarulékokat,

a munkaltatdi természetbeni és pénzbeni egészségbiztositasi jarulékokat,
a munkaltatot terheld szja-t,

EKHO-s SZJA-t,

a tételes és szazalékos egészségligyi hozzajarulast,
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a kiilénadot,

START-os jarulékokat,

a minimum jarulékalapig fizetend6é dolgozoi és munkaltatoi jarulékokat,
munkaerdpiaci jarulékot,

a szakképzési hozzajarulas Osszegét,

szolidaritasi jarulékot.

A fentieket tigy szamitja ki a program, hogy kdézben figyelemmel van az adott évi jogszabalyokra, a dolgozodi
nyilatkozatokra, a foglalkoztatasi jogviszonyra, az elért jovedelmekre és a levont adokra és jarulékokra.

A bevitt és kiszamitott adatok alapjan az adott honapra, honapokra le lehet kérdezni:

a bérek kifizetéséhez sziikséges:

o Dbérfizetési jegyzéket, Dolgozonkénti bérlapokat, akar titkos bérlapot is,

kifizetési listat /alairo lista/,

cimletjegyzéket,

Banki utalas listikat,

a beérkifizetés ellenorzéséhez, az osszesitésekhez:

e  jovedelem kimutatasok, bér f66sszesitd, személyenként €s/vagy jovedelem jogcimenként,

e levonas kimutatasok, levonas Osszesitd, személyenként és/vagy levonas kimutatast jogcimenként,

o Bérkoltség oOsszesitot, szervezetenként, személyenként, /mennyi az Osszes bérkoltség, mennyibe
kertil egy dolgozd?/

e  jarulék kimutatasok, személyenként, /a dolgozoi és munkaltatoi jarulékok-, a munkaadoi jarulék, az
ell. hozzajarulas kimutatast./

konyveléshez, adatszolgaltatishoz:

e  Dbérfeladést szervezeti egységenként és lizemaganként, szervezet csoportonként,

o  Kikontirozott fokonyvi feladast, /5, 6, 7, fokonyvi szamok, munkaszam, szervezet bontasban,
szlikség szerint atadja a kdnyvelési adatokat a fokonyvi programrendszernek, elvégzi a szervezetek
kozott a koltségek felosztasat,

e  havi adoeldleg dsszesitot

o Osszesitd bevalldst, havi/éves,

A havi listakkal parhuzamosan a program vezeti és kivansag szerint barmikor kinyomtatja:

a bérnyilvantarté lapot, bérkartont,

az SZJA nyilvantart6 lapot,

a linearis adozasu kifizetések SZJA nyilvantarto lapjait,

az egyéb jovedelmek adonyilvantartasat,

a KSH negyedéves munkaiigyi jelentést bér-, kereset ill. egyéb adatait,
kilépo dolgozok adatlapjait,

jérulék nyilvantart6 lapokat, éves/havi analitikus bontasban, / TB NYENYI, Magan nyugdijpénztari karton,
Egészségligyi jarulék karton./

az Egészségiigyi hozzajarulas jegyzéket

a csalad tamogatasi kifizetések listajat,

szabadsag nyilvantartast.

Havi adatszolgaltatas modul, elkésziti a:

1108-as adatszolgaltatast (xml jelentés, helyesbités, onellenorzés)

Az év végi addelszamolas modul elkésziti a:

nyilatkozatokat,

igazolasokat, jovedelem, jarulékok,

adobevallasokat,

adokiilonbozet listat, 6sszesitett adobevallast.

Aktudlis jogszabalyoknak megfeleld jelentési formatumokat
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1.1.  Bejelentkezés a programba

A programba valo belépéskor ki kell valasztanunk a kezelni kivant céget és évet:
coeeners T AR W R -

Fayl  Esdood

Hulsacs

[3811 /| > Vilassson céga - Lk

) © @ seseae

Dakumantaaoe

Kt 1048 Cagcselatton
1. Abra A program inditasakor megjelené képernyé

Majd meg kell adni a bejelentkezési nevet és jelszot.

Bejelentkezés
Kgrem adja meg felhaszndld nevét és jelszavat.

Felhasznialé: | |

Jelsza: | |

’ Belépés H Mégsem ]

2. abra Bejelentkezés

A program hasznalata kdzben barmikor lehet évet és céget valtani. Az ismételten kivalasztott cégbe megprobal
bejelentkezni a korabban megadott felhasznaldi névvel és jelszoval. Ha ez nem sikeriil, akkor ujra bekéri a nevet és
jelszot.

A programban miik6d6 jogosultsadg rendszer 1ényege az, hogy a programmal kapcsolatban elméletileg korlatlan szamu
kezel6t hozhatunk létre, és személyre szabottan meghatarozhatjuk, hogy melyik kezelé mely meniipontokat
hasznalhatja.

Ezért a program a telepitésekor tartalmaz 1 db kezel6t, az Gin. Rendszergazdat, akinek a kezeldi neve ,,admin”, és a
jelszava is ,,admin”. Fontos a név ¢és a jelsz6 megadasakor a kis- és nagybetiik megkiilonboztetése!

Ez az alapértelmezett felhasznaldé mindenhez hozzaférhet, tehat a program Osszes funkciojat (meniipontjat)
hasznalhatja, és a tobbi felhasznald adatait (beleértve a jogosultsadgaikat is) karbantarthatja. Az ,,admin” nevil
felhasznalot - mivel kitlintetett jogosultsagokkal rendelkezik - nem célszer(i tordlni, ez a program hasznalata soran
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komoly bonyodalmakhoz vezethet. Célszerii a jelszavat megvaltoztatni, igy a tovabbiakban illetéktelen személy (aki
esetleg elolvassa ezeket a sorokat) nem tud a programba belépni.
A kezeldk és a hozzajuk tartozd jogosultsagok karbantartasardl a Szerviz funkciok ismertetésekor foglalkozunk
részletesebben.

Helyes kezeld név és jelszo begépelése utan a program meniije jelenik meg.

Amennyiben egy menii az adott valamely meniipontba nem Iéphet be, az a menii itt elsotétitve jelenik meg, és a nyilak
nyomogatasakor a program azt atlépi.

1.2. A kezelofeliilet bemutatasa

Cég kivalasztisa

Skirr cézek €s meniik,
araelyekben dolgozik

Ev kivalasztasa

Adathdzis dllapota

Kere tprogram
VEYZIOSZAINA

3. abra Kezeldfeliilet bemutatasa 1.

http://www.compsys.hu 13 ,» A jovébe mutatdé megoldas”


http://www.compsys.hu/

B Comp-Sys Bére
2 B Keresés a menithen

2010 » 2ANTESZT-C

sty

el Seqédet LRitv cégek, és az elinditott
= 1-Bérszamienés - rae niipontok
iy ioibdee 2011 - 2011 TESZT -C PO
= 1+ Bdrok havt azdefogéte. elszbmolis 11151 Harvt béak fehvezetden & Ods kfoetéal dilm
= 1+ Bhencie fetvesetés
1+ Have Dok fobvesetése a 0 2011 - DEMO CEG

2 Havebhook fehaantéon a2 1:31-4-1-1 Dokgazs adstok karbartatbes

2 <N /ben adatok rogbése ¥

2011 -2011 TESZT -C

w2
@3 N Béradacfelvitel
& & Hénap: 1 Jov.: I Lev.: I Szezvezet: 1 Izcda
%5 Fogl.kdd: 010 Réw: Méjus Jdnius 2780208
% 6-Osszen ook /Adatescioftntiack /Myt
& 7 Tomivictanie Jogviszony Kezdete: Jogviszony vége: 11,.06,14
# 8- Hawlbves adstrisigitatss Alk.mindaég: 20
& 9+ Tochnbon bevitozbock Ledolgozott mapok @ 2l Igazolt fizevett tdvolléc:
& 2+ Munkaigy Szavadsdgnapok : Igazolt mem fiz. tdvolléo:
# 1 - Dolgazd murkavazory vik TAppénzes napok  : Igazolatlan tAvolléc :
< - Dolgosd adatok katartatine Seregazabadsig 5
-3 Markcaio) iecidesionk Teljes hénap (kilépd sdatlap) (I/H) 71
- §° Satiasbl ohirgusdonk Gingysiitert adbszémitds (z/m) 28
B - - Egénzabooys Jhzulék fiz.kee, (I/N) 7T
AddybvalizaaT I Maghnnyupdijpt.azon.: : Bér program
BYJ MAX. nyil.T N Jar.oyil. van (/M) N R,
Nyilack.TB-s.3.alap: o Saazeg: | 0 VETTIOSZAT0A
Ebben 8 manoortbin 3 havi diss, D¢ kflzetes 3. Syilstk.=ayp.).alap: O Seszeq: o

dolgaatic munkanip slezimolis. Dintiedetée ée
Décoieriecibs foladatat lehwt ehvigeis Bt kel
felvesetnl a2 pdott NENOM vonatasd lndaigosot é

Aktualis cég és abejelentkezett kezeld

progrem a2 aktushs ogezablyoknak megfeieilen i

free C:Program Fles'\Como Sya'Ber st 1) (adme) | 1.0.35.0/11.03{11.00 - Kagxushaen

4, abra Kezelofeliilet bemutatasa — bejelentkezés utan

1.2.1. Menii

A program meniiszerkezete a bal oldalon talalhato, felépitése az n. fastruktira, ami pl. Windows intéz6b6l mar
ismeretes. A faban lathatd elemek lehetnek sziilo- illetve gyermek elemek, ez fécsoportot és adatcsoportot jelent. A

szliloelem mellett balra kis + jel 1athato, erre kattintva jelenithetjiik meg, illetve csukhatjuk ossze a fat.

A keresés a meniiben mezObe be lehet gépelni a keresett funkcio nevét, névrészletét vagy a meniipont szamat. Ekkor a

meniiszerkezetben mar csak azok jelennek meg, amik tartalmazzak a megadott szoveget.

1.2.2. Eszkoztar
Az eszkoztar a leggyakrabban hasznalt funkcidk elhelyezésére szolgal, teljes mértékben testre szabhato.

Kialakitasa egyszerli és gyors. A bal oldalon megjelené meniiben fogja meg egérrel azt a meniipontot amit a gyors

elérési eszkoztarra szeretne helyezni és az egér jobb gombjat nyomva tartva hlizza oda az eszkoztarhoz.
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Ide kell mozgatni, a kiemelni kivant meniipontot
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5. abra Eszkoztar kiegészitése j meniiponttal

Ha sikertiilt az 6sszes 1j meniipontot elhelyezniink az eszkdzsavon, akkor le lehet cserélni a megjelenitési ikonokat.
Ehhez kattintsunk az ESZKOZOK menii (felsd meniisiv) BEALLITAS pontjara. A megjelené ablakban az az
ESZKOZTAR funkciot elinditva, a kovetkezd ablak jelenik meg. Itt tudjuk az egyes meniipontokhoz tartozoé ikonokat
megvaltoztatni.

BeéllitéSOK Az eszkéztdron mdrszerepld gyorsmentk

Aap | Név a
Nyomiatok Gydés a 1108 adatszolgatatashbz 1
Eszkoziar XML készités ANYK programhoz 1823 7
Kiép3 adatlap bedll tdsa 19211 3

Betegszabadsag kédok 174 7 3

Fel Ui Torol
Betegszabadsag kodok |
~
Ok Mégsem

6. abra Gyorselérési meniipontokhoz tartozé ikon médositasa
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1.2.3. Listak
A munkateriilet folotti segédablakban a LISTAK feliratra kattintva, megjelennek az elkésziilt listdk. Ezeket meg lehet
nézni, nyomtatni, €s torolni.

1.2.4. Segédletek
A munkateriilet fol6tti segédablakban a SEGEDLETEK feliratra kattintva, elérhetdk a program teljes dokumentacioja,

€s a paraméterezési Utmutatok.
A keretprogram elhagyésa nélkiil a bérszamfejtési munkahoz leggyakrabban hasznalt linkek is elérhet6k innek.

1.3. Cégek kivalasztasa

A bérszamfejtési év és cég kivalasztasa utan, az adott cégben kezdhetjik a munkdt. Ahhoz, hogy masik cégre
valtsunk, sem az els6 cégbdl, sem a keretprogrambol nem kell kilépni. A képernyd bal fels6é részén — a legordiilo
céglistabol — ki kell valasztani a kovetkezd céget. A program csak akkor kéri be a bejelentkezési nevet és jelszot, ha a
korabban megadottal az ujonnan elinditott cégbe nem tud belépni.

A masodjara elinditott céggel is kezdhetjiik a munkat,

B Comp Sy» Béra

B oW A NN

abra

[tt mutatfa, hogy melylk cégben, épp

N V) 0ENOCEG

o St melylk mentipont van elinditva,

e “ | 20m-20m TESZT -C Atkattintva a masik cégre,

5 2 - et v/ Bierhmold 1o wesekbe 390 E Haw ok fntvasmboe 2 O8s kiumtén dire

iRt sirreremsion ow folytathatjuk az ott félbehagyott

o | Blestshmolis 10cteek 2011 - DEMO CEG
o V' Doigocdadmsk = 8 |} cacae.
1K XS T 1101 Dolgnad sdmok katartatics
1 - Coigord adatox katareat -

2 - Grywrok adutok Lttt
7 - Bried murkcmences fetvmt
W & Bérevads
5 Detgord Wbeosks
w § - Vastolictetés & TBee
& 3 LatSche Dotg.kbd: | | mav:
3 - Grivketas myp fetodds - RADA
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4 Oribrees iy leloés - HYPO
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£ - Oviérees ryp foldhés - OTF
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# 3 Doigond mecizranes hat levondacs
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0 MppeSralyen Kanatotiee
o 5 Bl sureahely bémdsaroh g

71 Pestm ek

2. FEOR

3 Magdornupdipdnaie -
< >
Dolgond Kdnozis

| Seamaivt atmse | |_Be S st | [ Eavee aswon | | Dutoned yidne | [ rwoee |

C: Progras Fies Komo-Sys e | 1 lsdmn) LOS20011.03 Capceclathen

Viltas a cégek kozott

1.4. Frissitések letoltése

A jobb alsé sarokban megjelenik egy lizenet, amikor a programunkhoz frissités elérhet6. Ha a buborékszovegre vagy —
szintén a jobb also sarokban lathaté — a villaskulcsra kattintunk (jobb gomb,majd a megjelend meniiben a frissitések
kivalasztasa) , akkor a kovetkezd ablak jelenik meg. (A termékek, a telepitett verziok, az elérhetd verzié kore Ondknél

eltérhet!)
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=9

= Comp-Sys Program frissit6 szolgaltatas
m Wilassza ki 3 telepitenddifrissitendd programaot
Temek Telepitett verzia Blérhetd verzid S
Bér
[] Bér Adatbazis 2011 11.0.5 11.05
(] Bér Adatbézis 2012 1202
(] Bér Kliens 1.0.26 1.027
[] Bér Szerver 1.0.27 1.027
| Eoyéb
[] Eszkdztar 1.09 109
Lt
8. abra Elérheté frissitések
Itt kell bejeldlni, hogy melyik terméket szeretnék frissiteni.
Bér adatbazis 2011, 2012 Bér program frissitése
Bér Kliens A programot miikodtetd keretprogram. Ezt csak ritkan kell futtatni.
Bér Szerver A Kkliens program ¢és a bér program kommunikaciojat jelentd program. Ezt is

csak ritkan kell futtatni.

Ha bejeloltiik a frissiteni kivant terméket, akkor a kijeldltek telepitése/frissitése gombra kattintva elindul a frissités. A
program frissités elsé 1épéseként a frissitd szolgaltatas letdlti az Ondk gépére az altalunk felrakott csomagot és
szétmasolja a megfeleld helyekre (9.4bra.) Ha végzett, akkor kiirja, hogy a frissités sikeresen befejezve.

EBX

% Comp-Sys Program frissit6 szolgaltatds

Frissités befejezve.

Befejezve. 100%
[IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
Id Leirds Allapot Szaz... Kezdve Befejezve 2~
Bér Adatbazis 2011
76 Telepitd csomag letohése. Kész 100.00%  2011.11.21. 09:3017  2011.11.21. 09:30:25
77 Telepitd csomag kibortdsa. Kész 100.00% 20111121, 05:30:25 2011.11.21. 05:31:01
78 Adesciptorxml fajl feldolgozésa. Kész 100.00% 200111121, 09:31:01  2011.11.21. 09:31:01
75 Kbryvtarsk |étrehozasa Kesz 100.00%  2011.11.21.09:31:001  2011.11.21. 09:31:01
80  Program ledllitas Kész 100.00%  2011.11.21. 093101 2011.11.21. 03:31:01
81  Fajlok masoldsa Kész 100.00%  2011.11.21.09:31:01  2011.11.21. 0%:31:01 B
82  Frissitd program inditds Kesz 100.00%  2011.11.21.09:31:01  2011.11.21. 09:31:08
a3 A narkanee vml fil fizzitéas Kéaz v
Id Id& Szoveg
< >

Bezér

9. dbra Frissitési csomag letoltése
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A Bezar gombra kattintva ki lehet 1épni a frissit6 szolgaltatasbol. Ez utan el kell inditani a SysBér’W programot ¢s a
kovetkez6 ablakban nyomon lehet kovetni, hogy hol tart az adatbazis frissités. Minden cégre automatikusan
végrehajtja a program a sziikséges modositasokat. A korabbi gyakorlattél eltéréen nem kell minden cégbe belépni
ahhoz, hogy a programcserével kiildott valtozasok életbe 1épjenek.

[ e
Adatbazis frissités
Faolyamatban. ..
Jogosultsagok, mendk frissitése . -

Mend nézegetés Jjra ...

B_DATA DEF igazitasa a B_FMENUZ2 DBF-hez

Segéd NTXtdlése a C:"Program Files\Comp-Sys‘\Ber'Adat"C511 mappéban OK

B_FMEMUZ masolasa BEREXE11 mappaba OK

C:\Program Files\Comp-Sys'\EBer'Adat"C511 tomoritése -> MENTES mappéba ...

Tomoritett adatok -» C:\Program Files“Comp-Sys\Ber'Mentes"CS11_20111124 ZIP

Frissités masoldsa -> demob11 mappaba

Struktiira csere C:\Program Files"Comp-Sys*\Ber'Adat‘demob 11 mappaban

Jogosultsagok, mendk fissitése ...

“Program Files"Comp-Sys\Ber'.Szerver\BEREXE11"B_FMENUZ masclasa “Program Files“Comp-Sys\Ber'\Adat‘\demob 11 mapp

Mend nézegetés Jjra ...

B_DATA DEF igazitasa a B_FMENUZ2 DBF-hez

Segéd NTXtorése a C:"\Program Files\Comp-Sys'\Eer'Adat*demob 11 mappaban OK

C:"Program Files\Comp-Sys*Ber'Adatdemob 11 tomaritése -> MENTES mappaba ...

Tamoritett adatok > C:\Program Files"Comp-5ys"\Ber'\Mentes\demob11_20111124 ZIP

Frissités masoldsa -> iptb 11 mappéba

Struktira csere C:\Program Files"Comp-Sys"Ber\Adatiptb 11 mappaban

Jogosultsdgok, mendk frissitése ... b

“Program Files\Comp-Sys\Ber'\Szerver\BEREXE11%B_FMENJ2 masolasa “Program Files'\Comp-Sys'Ber'Adat iptb 11 mappab:

Menil nézeqetés Gjra .. E

B_DATA.DBF igazitdsa a B_FMENUZ2 DBF-hez

géd NT¥ torése a C:\Program Files"Comp-Sys"Ber'Adat"iptb 11 mappaban OK
: \Ber'Adat\iptb 11 tomaritése -> MENTES mappéba ...

10. abra Adatbazis frissités

Ha végzett az Gsszes céggel a kdvetkezd lizenet jelenik meg:

7

Figyelem!

(0) Az adatbazis frissités kész.

11. abra Adatbazis frissités befejezve

Az OK gombra kattintva be lehet zarni az ablakot és lehet kezdeni a munkat.
1.5. Mentés

Programunkban a mentés meniipontnak két fontos funkcidja van.
o Természetesen az egyik az adatokrol készitendd biztonsagi masolat készitése
e amasik, a teljes adatok elkiildése a Comp-Sys Kft felé, hibakeresés céljara.
Az ESZKOZOK meniit MENTES pontjat kivalasztva a kovetkezo ablak jelenik meg, ahol egy vagy tobb céget is

kijelolhetnek. Ha mentést kiildenek, akkor célszerii csak a konkrét céget kijelolni, ha biztonsagi masolatot készitenek,
akkor pedig az 6sszes konyvelt céget.
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EBX

Mentés

Jeldlie ki a mentendd adatbazisokat.
Cégnév Ev Utvonal -
201 TESZT -C 2011 C:%Program File
[] AFESZ ZRT. 201 C:\Program File
[] COMP-5Y5 Szamitdstechnikai KFT 201 C:\Program File
[] DEMO CEG 2011 C:Program File
[ Gyor KFT 2011 C:\Program File
[] Jétékayar KFT 2011 CProgram File|
Magyarorszag K. 2011 C:\Program File
[] TERMELSD KFT 2011 C:Program File
< | >
I Osszes ] I Eqgyik sem ]

Kovetkezd = ] I Mégsem

12. abra Adatmentés - cégek kivalasztasa

A kijelolés befejezése utan a kdvetkezd képernyd jelenik meg. Ahol mentés esetén a kiildés e-mailben mez6t {iresen
kell hagyni, kiildés esetén pedig a 11. abra szerint kell kitolteni.

Mentés
Adja meg a mentés helyét.

F&ji: |C:\Program Files\Comp-Sys\Ber\Mentes\ber_mentes_20110923_1343zp | | ... |

Tisztek Comp-Sys KR,

Amellékelt cégben a kovetkezd hibat észleltem: A dolgozd adatok karbantartasa
|menupontba belépve nem jelenik meg az osszes dolgozd. Ennek

’ell.enére bérszamfeftéskor a "nem megjelend” dolgozdkra is tudnék szamfejtést
|vegezn|'.

< El626 Mentés Mégsem

13. abra Mentés vagy e-mail kiildés
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2. A program helyes miikodéséhez sziikséges beallitasok

2.1.

A paraméterallomany feltoltése és karbantartasa

A meniipontban lehet beallitani azokat a paramétereket, amelyeket a Felhasznal6 is modosithat. A paraméterek
kore évrdl évre valtozhat.

2.1.1.

Nap/Ora/Minimalbér beallitisa

Az els6 képerny6on moédosithaté paraméterek:

a ledolgozhaté munkanapok,

munkaorak,

fizetett {innepek szdma az adott honapban

az adott honapban érvényes minimalbér dsszege,

hogy az adott honapban a betegszabadsag a "T" Tavolléti dijbol, vagy az "A" Atlagkeresetbél keriilt
kiszamolasra.

A napoknak nagy jelentdsége van a Bérszamfejtés esetén, amikor a ledolgozhato napokra jard bért szamfejti, illetve a
napi Tavolléti Dij szamitasakor, amikor a Havi T4volléti Dijat a havi ledolgozhaté6 munkanapokkal elosztja a program.
A havi minimalbért a program a Szolgalati idé napok szamitasahoz hasznalja.

2.1.2.

Altalanos paraméterek

Itt lehet pl. megadni:

Szakszervezeti tagdij hatar: alacsonyabb-magasabb % hatara, %-0k
A kiilonboz6 onkéntes pénztarakba a bejeldlt jovedelmek hany szazalékat fizeti a munkaltatdé: ha a
munkaltato tobb dolgozoénak is fizet ilyen jogecimen jovedelmet, akkor a dolgozok jovedelemtdrzsébe nem
kell beirni a %-t - csak azoknak akiknek a tobbségtdl kiilonbozo -, az itt beirt vonatkozik mindenkire.
Havi munkaora
Havi atlagos nap: az atlagkereset szamitasanal az itt megadott nappal szdmol. (adott évre vonatkozik)
Szabadsagnapok szama: iim. Alapszabadsag, Fiatalkori potszabadsag, 1 gyermekre jar6-, 2 gyermekre
jaro-, Tobb gyermekre jard potszabadsag
Kerekitési jogcim/hatar :
Levonasok csoportositasa: 1 valasz esetén a megjelend ablakban meg lehet adni, hogy az adott levonas
milyen csoportba tartozik. A levonas jogcimen ENTER-t kell nyomni, majd F5-re megjelenik a valaszthato
csoportok listaja. 1- hokdzi kifizetés, 2- birdsagi végzéssel megallapitott tartasi kotelezettség.
Orafelvezetés tipusa: a jelz6 felvehet6 értékei:
¢ 1-aledolgozott ora tartalmazza a tulorat, els6 miszak o6rat, masodik miszak o6rat
¢ 2 -aledolgozott 6ra nem tartalmazza a tilorat, elsé miiszak 6rat, masodik miiszak orat
Konyveldiroda: a jelzd felvehetd értékei:
¢ haacég sajat maga végzi a bérelszamolast, akkor N,
¢ ha konyvel6iroda végzi az elszamolast, akkor I. Eben az esetben meg kell adni az iroda adatait, ha
még valamelyik masik konyvtarban, cégnél nem adta meg. Ha mdar rdgzitésre keriiltek a
konyveldiroda adatai egy masik konyvtarban, akkor az adatok - a jelz6 I-re allitasa utan - elévezetésre
keriilnek.
Cégadatok: A kérdésre I-t valaszolva a cég adatai modosithatoak. Kivétel: a cég neve és adoszama.
Elelmiszer utalvany értéke
Egyes Jovedelem és levonas jogcimek kddja: A bér programunk alapvetd miikddési logikaja, hogy minden
cég/felhasznalo sajat maga alakitja ki — az igényeiknek megfeleld — jovedelem és levonas jogcimeket.
Ennek kovetkeztében nincs informacionk, hogy ki hanyas szamu jogcimen szamfejti pl. a GYES Gsszegét.
Ugyanakkor a GYES-t kiemelten kell kezelni bizonyos adatszolgaltatasokban. Ezért fontos ebben a
meniipontban megmondani, hogy az ilyen tipusu jévedelem és levonas jogcimek Ondknél milyen kodon
szerepel.

Tipikusan ilyen jogcimek:

¢ GYES/El6z6i idészaki GYES
Apolasi dij

GYED / El6z6 id6szaki GYED
GYET

* & o
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Mozgobér
Kerekitési jogcim

* & o o

Ado tobblet /Ado hiany
Biztositas megsziinését koveto ellatas kodja

Comp-Sys Bérg

F&jl  Eszkoztk
FeXoWACI=I=I=]
. Altalénos o
[2011 v | [2011 TESZT - AEIOGUO v
Listak
| | 1| segedet
1-Bérszamfejté fad .
= 1 -berszamiajtes = 2011 - 2011 TESZT - AEIOOU0

1- Bér adatok rogzitése — -

2 - Jelenliti iv/Elszamold lap kezelés 1-9-3-2 Altaldnos paramétersk

3 - Torzsadatok karbantartdsa

4 - Bérszadmfejtési adatok személyenkeénti b
5 - Kifizetési listak nyomtatasa

6 - Osszesitések /Adatszolgaltatasok /Myi
7 - Tb ryilvantartas

8 - Havi/éves adatszolgaltatas

5 - Technikai beavatkozdsok

1 - Javedelem, levonds jogoimek karb

[ B B - - -

2- Bedllitasok, kontirozas Szakszervezeti tagdij hatédr l:l GYES k6d/Elézd id. GYES |93 /
-3 - Add, j@nulék, nap, dra mértékek be: 1. £ 1.0 Apolasi dij ked
1 - Nap/dra/Minimalbér beallitasa 2. 2 1.0 GYED kéd/Elézé id. GYED [92] /
2- Afalanos paraméterek fnk. nyugdijpénztiri bef. 3 GYET kéd
3 - Adott &vi janulék mérekcek Onk. egészségpénztari bef. 2dé tébblet/hiany kod  [17] / [24
4 - Szamfejtés bedllitdsa Onk. &nsegélyezd pzt. bef. % Visszaig./Fiz. kiilgnadd /
5 - Bankadatok megadasa Hawi &tlagos munkadra 174 Bizt.megsz.kdv. ell.kdd
4 - Negyedéves Aiagkereset Oszté (havi atl.m.éra) I/N? [T Mozgébér kéd
5 - Tavolleti dij Hawi atlagosan ledolg.nap 22 Kerekité=zi jogcocim
?-.S.egédpr?gmmok v KTG. térités jar. alap I/N? T Kerekitési hatar Ft 150
< | > LAlapszabad=zidg mértéke 20 Levondsok csoportositdsa N
Fiatalkord potszabadsdg 5 arafelvezetés tipusa 1]
1 gyermek pdtszabadsag Kényveldiroda I/N I
Altalanos paraméterek 2 gyermek potszabadsag Cégadatok modositdsa I/N [N
tibb gyermek pdtszabadsag Elelmiszer utalv.ért. Ft
Adott évi nmaptdri nap 365 Onkéntes nyugd.pénzt.kdd
Elektronikus addbevalld I/N? I Onkéntes egész.pénzt.kéd (00832

2011 -2011 TESZT - AEIOOUU

Altalédnos paraméterek

Térols/Paln

Kilép/ESC

fi\\szjia 11\ (admin) | 1.0.54.0]11.0.18]11.0.18 | Kapcsolatban

14. Abra Altalinos paraméterek megadisa

2.1.3. Adott évi jarulék mértékek

A jovedelmeket terheld és ezek utdn fizetendd jarulékok mértéke évrdl évre, s6t év kdzben is valtozhat. Ebben a
meniipontban lehet megadni ezeket. A valtozasokat évnyitaskor a program automatikusan elvégzi, az év kozbeni —

elére nem tervezhetd — modositasokat Ondknek kell elvégezni.
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Comp-5ys Bér®

Fal  Esdorok
QO/BEAE
Altalanos A
201 |~ [2011 TESZT - AEIGGUID v =
Listak
y5] Segidet

=- 1-Bérszamfejtés

1- Bér adatok rogzitése
2 - Jelenliti iv/Elszamold lap kezelés 1-9-3-3 Adott évi jarulék menekek

3 - Térzsadatok karbantartdsa b
4 - Bérszadmfejtési adatok személyenkeénti b

5 - Kizetési listak nyomtatésa P
6 - Osszesitések /Adatszolgaltatasok /Myi
7 - Tb ryilvantartas

8 - Havi/éves adatszolgaltatas

5 - Technikai beavatkozdsok

2011 - 2011 TESZT - AEIOOUT

[0 ] ] B B - ]

Adott &vi jarulék mértékek

1- Jovedelem, levonas jogeimek karb Max. j&r. alap Ft/nap 20400 % Hum z ©O.H

2 - Bedllitasok, kontirozas Munk. nyugdb. jarulék [24.0

= 3 - Add, jarulék, nap, dra ménékek be:

Adéjv.hotdl/ % /h.bsz |01 |16.0) 12100 Korkedvezményes J. | 6.50| (01| | 6.50
1~ Nap/gra/Mnimalbér bedl tasa max. hatdr 2750000 term. egb. jarulék | 1.5[01][ 1.5 M
2 - Aalanos paramétersk Eii.szolg.jar /napi/ 170 [01] [ 170 pénz. egh. jarulék | 0.5 [o1][ 0.5
Munkaerd piaci jar | 1.0[ (01| 1.0 @M
4- Szamfsjtés bealitasa Egyvszerisitett KdzT.$% [30
5 - Bankadatok megadasa Szakképzési hozzdjér. | 1.5
4- Negyedéves dtiagkeresst Munkdltatédi szja 16.0| [o1][16.0]
5 - Tavolieti dij Zihj. %-3 munkaltatdi 27.0
?'S_egédl_:r?g""mk v Eiihj. %-3 dolg.felséh [14.0| o1 [14.0
< > Dolg.TB-3 nyugdij jér [10.0
MNYP-i tagdij a.0| [01][ 0.0
Term. ei.jarulék | 4.0/ 01| 4.0
Adott évi jarulek mertekek pénz. ei.jarulék | 2.0/ 01 2.0
Munkaerd piaci j | 1.5/ [01]| 1.5

f:\\szjia11\ (admin) | 1.0.54.0]11.0.18]11.0.18 | Kapcsolatban

15. Abra Felhasznalé altal médosithaté paraméterek 2. képerny6

2.2. A programrendszert vezérlé beallitasok karbantartasa

A programrendszerben a jovedelem és levonas kifizetési kodok szabadon alakithatok ki. A program
telepitésekor egy mar kialakitott alloméany keriil 4taddsra, ami a betanitds soran a felhasznalod igényei szerint
modositasra keriil. A késébbiekben egy 0j kod megjelenése esetén, annak helyes mitkddésére a Felhasznalonak kell
figyelemmel lennie.

A bedllitasok egy részét csak akkor lehet elvégezni, ha az adott évre még nem keriiltek rogzitésre béradatok.
Ennek megfeleléen egy éles iizem esetén, bizonyos beallitasokat csak a januari bérek felvezetése eldtt lehet
modositani. A modositasok egy részét barmikor el lehet végezni. Torekedni kell arra, hogy egy adott jovedelem
miikddését befolydsold paraméterezést €v kozben csak tudatosan modositsunk. Célszerli adozasi, jarulék paraméterek
valtozasa esetén 01j jogcimet felvenni.

A dolgozoi jarulékfizetési kotelezettség beallitasok év kozbeni megvaltoztatasa /Dn, De/ azzal jarhat, hogy a
program automatikusan korrigalja az utolso belépés ota levont jarulékokat a kdvetkezd bérelszamolaskor. A fentiek
miatt is célszert a miikddés megvaltozasa esetén, jogszabalyi valtozas esetén, 0j kod felvitele.

A karbantartasokra altalanosan jellemzd, ha a korlatokat nem 1épi tul a Felhasznalo, 0j elem felvételére
barmikor lehetsége van. Az adatszolgaltatasok paraméterezésére, modositasara a Felhasznalonak szintén barmikor
van lehetdsége.
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2.2.1. A kodallomany megtekintése

Az 9.1.1.1. meniipontban megtekinthetd a programrendszerben hasznalhaté jovedelem és levonds jogcimek, azok
paraméterezése, a bérfeladas, a bérfizetési jegyzék formaja, a hasznalhat6 kilépé kodok.

A Comp-Sys Bérm

o) Exmiace

Fe oW ACH=Nn =]
J & 2011 TESZT - ASO00
_\.‘

& 1 Bir actytok igadése
& 4 Jelerill fe/Baaamcid S0 kKadelés
o 3 Térmadatok kabartanksy
o 4 - Blrarhedopésl adatok syandipeniiént b
o 5 Mhaendsl ik rwomtaties
o 5 Compashisnk /Adstszcighatbeck Np
3 7 To mplvirtatie
+ 3 Hawdves adetncipMatie
= 3 Tectrin baavitkophsok
= T Jovedslem vonds jogc inek kit
1 - Jdvedhahen favonds oo ioek
4 < - Birkuton formie bedl 14
3 Movedelem oo ek Kabartar
& - Lavonds jogecimek kbertank

- Badl Vdank kortioai

| ¥
w n

ADO, Jinuiic nap, Sra méndiosc bey
1 - Nag/drs Mrsnibs: badl 1ics
2 - Anléros paremitorek

3 - Adott évi jinidlc mert ik

4 - Seariagen badl tdsa

v

Matinos -
Ltk
Sepédet
2011 - 2011 TESZT - AEIGO00
1511 Jovedaian fevonds jogcumak magled
-
&
' ®
Jovedelen/levonds jogoimek megtekintése li:zipus+kod
T K&d4 Hegnevezés A Sz Mv Ma Szh3 BJ Mn X3 Met Mep SOV Atl.k Dn Det lep
i &1 Alapbér 11 3 31 © ol 1 3 1 3 : 31 :
302 TFiz. seebadség 10 I 1 1 oL 1 : 1 3 b8 3 4
1 05 Szabada.meguvalic 20 1 1 1 04 1 3 1 3 :
1 04 Tappénz TAI~xdl 10 0 0 O S0 0 2
1 05 3eif. napidl) 09 0 & © 380 G
3 06 Sk.xoltpbgrézic 00 0 O O 320 0
1 07 Setegazakadady 10 1 1 1 30 1 1 3 | 3 |
3 06 Eckwzésl utaldv. A 0 O 0 0 9% 0 e 0 R
1 0% 16% opstalék 70 0 0 0 o€ 0 [ 0 3
3 10 10% osztalex B0 0 0 O 06 0 0 o 2
3 11 Bérl.did a.x $0 0 0 0 350 0 0 -
113 Bérieti dija.m 00 0 0 9 33 0 0 ) 3
113 Szerzdiadbava 30 0 0 O 40 ° 0 a
3 3§ Szerzdi am. vag 00 0 0 O 350 _ 0
[ mosont J [ tstiz | [ Soves | [ Besteda |
Figzail) {admin) | 10.540/11L0.18{11,0.18 ' Kaoczolothan

16. Abra Teljes kédallomany megtekintése 1.

A képerny6n a le, fel, nyilakkal a PageUP, PageDown billentytikkel lehet fel-le mozogni, €és a jobbra, balra nyilakkal
pedig az adott soron nem lathaté mezdk hivhatok eld.

A meniipontban lehet elvégezni bizonyos automatikus beallitasokat, illetve itt lehet a Teljes kodallomanyt listazni, az

F9-es billentyii lenyomasa utan.

A képernyd fejlécében megjelend roviditések

Oszlop rovid Oszlop szoveges
megnevezése megnevezése

Felvehet6 értékek, magyarazat

T Adott sor tipusa ha T= 1, akkor szamfejtendd jovedelem
ha T= 2, akkor levonas (max. 52 db lehet)
ha T=3, ezt a program nem hasznalja
ha T=4 , akkor kilépés kddok
ha T=5, akkor a bérjegyzék jovedelmek
ha T= 6, akkor bérjegyzék levonasok
Koéd Adott jogcim egyedi azonositdja  Tetsz6leges 2 jegyll szam
Megnevezés Az adott jogcim megnevezése Tetszéleges szoveg
Ado Tipusonként (T oszlop) mast- T= 1 (azaz jovedelem jogcimek) esetén az addszamitasi
mast jelent algoritmusra utal, mit/mennyit kell levonni a bérbdl.

minden évben az adott jogszabaly szerint valtozik. A
hasznalatos kodokrol kiilon dokumentécio késziil.
1d. 1. Melléklet

T=2 (azaz levonas jogcimeknél) a jovedelmekbdl levont
adok, jarulékok megjelenitésére szolgal. Minden
jovedelem megjeloléshez kell parnak lennie a
megjelenités miatt a levonasoknal is. (2.sz. Melléklet)

http://www.compsys.hu

23 ,» A jov6be mutatd megoldas”


http://www.compsys.hu/

T= 5 (azaz bérjegyzék jovedelmek) esetén a jovedelmek
tipusara utal: 1 bér, 2 kereset, 3 egyéb jovedelem.
Korlatok: 1-2 esetén max. 12, 3-as esetén max. 13 lehet.

Egyéb tipusoknal nem haszndlatos.

Sz. Tipusonként (T oszlop) mast-
mast jelent

T=1 (azaz jovedelem jogcimek) esetén azt mondja meg, hogy
az adott jovedelem a szakszervezeti tagdijnak alapja-e.
(1-IGEN, 0- NEM)

T= 2 (azaz levonasok) a levonas tipusara utal. Minden évben
az adott jogszabalyi kornyezetnek megfeleléen kiilon
dokumentacio készil. 1d. 2. melléklet

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

MV Munkavallaléi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jovedelem a
munkavallaloi jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM)
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

MA Munkaadoi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jovedelem a
munkaadoi jarulék alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM)
Egyéb tipusoknal nem hasznélatos.

SZHJ Szakképzési hozzajarulas

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jovedelem a
szakképzési hozzajarulasnak alapja-e. A % mértéket a
Technikai beavatkozasok Paraméterek meniipontban a
masodik képerny6n lehet megadni.

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos

BJ Bérjegyzek sora

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a T= 5 sorok koziil melyik sorban
— azaz melyik kédon — keriil kiirasra. Egy BJ kodon 13
jovedelemnél tobb nem kertilhet kiirasra.

T= 2 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett levonas a T= 6 sorok koziil melyik sorban —
azaz melyik kodon — kertil kiirasra.

Kiemelt jelentése van a BJ=99-nek:

Ha T= 1 akkor az adott jogcimen szereplé érték ne
befolyasolja a kifizetést, ne novelje a jovedelmeket, de
szamoljon utanuk adot, jarulékokat — ha azok be vannak
allitva,

Ha a T= 2 akkor ne csokkentse a jovedelmet az adott
levonassal

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

MN Munkaltatoi nyugdijbiztositasi
jarulék

T=1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jov. a munkaltatoi
nyugdijbiztositasi jaruléknak alapja-e.(1- IGEN, O-
NEM)

T= 2 esetén azt mondja meg, hogy az adott levonas, ha
utalasos, akkor az OTP-s vagy nem.

e ha értéke=1, akkor nem OTP-s az utalas

e ha értéke=2, akkor OTP-s utalds. Ha a tarolt
szdmlaszam nem 117-el kezdddik, akkor a program a
szamlaszamot az U] OTP-s  szamlaszamra
atkonvertalja.

Egyéb tipusoknal nem haszndlatos

ME Munkaltatoi
egészségbiztositasi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a munkaltatoi egészségbiztositasi
jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM) 2006. 08-ig
vonatkozd jovedelmek utan.

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

ET Munkaltatéi  természetbeni
egészségbiztositasi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a munkaltatéi egészségbiztositasi
jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM).

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

EP Munkaltatoi pénzbeli

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
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egészségbiztositasi jarulék

felvezetett jovedelem a munkaltatéi egészségbiztositasi
jaruléknak alapja-e. (1- IGEN, 0- NEM)
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

JOV

Tipusonként mas-mast jelent.

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen

felvezetett jovedelem:

e (. lres: ha a jovedelem nem csoportositando

e 1 ha a jovedelem nyugdijtipust (ado6alapot novel, de
az adot nem kell utana megfizetni,
2 ha 6sszevonandé addalapba tartozo jovedelem,

e 3 habérjovedelem, és addjovairas jar utana,

T= 2 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett szazalékos levonas szamitasakor mi a levonas
alapja:

e 1 alevonas alapja a brutt6 munkabér

e 2 alevonas alapja a brutt6 kereset

e 3 alevonas alapja a bruttd 6sszes jovedelem
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

ATL.K

Atlagkereset szamitasa

T= 1 esetétn az mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem az atlagkereset szamitasakor
hogyan veendd figyelembe:

e (v.ires: ajov. nem szamit bele az atlagkeresetbe

o 1: csak az orabéres dolgozok atlagkeresetébe szamit
bele (A dolgozo torzs karbantartasanal a jelzé=1)

e 2 csak az alapbéres dolgozok atlagkeresetébe szamit
bele (a dolgoz6 torzs karbantartasanal a jelz6=2)

e 4 csak a teljesitménybéres dolgozok atlagkeresetébe
szdmit bele (a dolgozd tdrzs karbantartisanal a
jelz6=4)

o 3 mindharom atlagkeresetbe beszamit, fiiggetleniil a
dolgozo torzsben beallitott jelzo értékétdl

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

DN

Dolgozo6 nyugdijjarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a dolgozoi nyugdijjaruléknak
alapja-e. (1- IGEN, és a jovedelem rendszeres, 2- IGEN,
¢és a jovedelem nem rendszeres, 0 v. tires NEM)

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos

DE

Dolgozoi egészségiigyi
jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a dolgozdi egészségiigyi
jaruléknak alapja-e. (1-IGEN, 0 v. iires — NEM)

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

DeT

Dolgozoi természetbeni
egészségligyi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a dolgozdi természetben
egészségiigyi jaruléknak alapja-e. (1-IGEN, 0 v. iires —
NEM)

Egyéb tipusoknal nem haszndlatos.

DeP

Dolgozoi pénzbeli
egészségbiztositasi jarulék

T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem a dolgozodi pénzbeli egészségiigyi
jaruléknak alapja-e. (1-IGEN, 0 v. iires — NEM)

Egyéb tipusoknal nem haszndlatos.

%-0s eii

Egészségligyi hozzajarulas

T=1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem utan kell-e
1: 27 % eli hozzajarulast kell fizetni
2: A paraméterek meniiben megadott %-nak megfeleld
dolgozai eii. jarulékot fizetni. (14%)
3: 27% dolgozdi eii. jarulékot fizetni
Oriires — egyiket sem kell fizetni

Egyéb tipusoknal nem haszndlatos.

http://www.compsys.hu

25 ,» A jov6be mutatd megoldas”


http://www.compsys.hu/

Kilépé sor

Kilépo adatlap soranak
paraméterezése

T=1 és T= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem v. levonas az aktualis évi
jogszabalyoknak megfelel6 Kilép6 adatlapon melyik
sorban keriiljon kiirasra. Paraméterezést Id.: 3. melléklet

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos

Kilépo osz:

Kilép6 adatlap oszlopanak
paraméterezése

T=1¢és T= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem vagy levonas az aktualis évi
jogszabalyoknak megfeleld Kilépd adatlapon melyik
oszlopban keriiljon kiirasra. Paraméterezést
Id.: 3. Melléklet

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos

EGY Ev végi jovedelemigazolas T=1 ¢és T= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
paraméterezése felvezetett jovedelem vagy levonas az aktualis évi
jogszabalyoknak megfeleléen az ev végi
jovedelemigazolason melyik sorban, keriiljon kiirasra.
Paraméterezést 1d: 4. melléklet
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

BCD Onkéntes Nyugdijpénztar T= 1 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
Munkaltatéi hozzéajarulasok felvezetett jovedelem a munkaltatoi nyugdijpénztari (B),
alapjanak beéllitasa egészségpénztari (C), onsegélyezd pénztari (D) befizetés

szamfejtésekor az alapba halmozando-e.
(1- IGEN, 0-NEM)
Egyéb tipusoknal nem haszndlatos.

TF Tobbletbefizetés jelzd T=1 ¢és T= 2 esetén azt mutatja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem vagy levonds a munkaltatoi
nyugdijpénztari befizetés esetén tobblet befizetésnek
mindsiil-e. (1 — IGEN, 0 — NEM)

Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.

HGK Dolgozoi befizetések T= 2 levonéasok esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen

alapjanak beallitasa felvezetett levonas a dolgozdéi nyugdijpénztari (H),
egészségpénztari (G), Onsegélyez6 pénztari (K) befizetés
szamfejtésekor az alapba halmozando-e. (1 — IGEN, 0 — NEM)

Egyéb tipusoknal nem haszndlatos

ORA Ora jellegének beallitdsa T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen
felvezetett jovedelem sordban szerepeld ora milyen
jellegti, hova kell gytijteni az 6rakimutatasban, ezzel az
oraval szamol majd. Felvehet6 értékek:

* 1- ledolgozott 6ra
* 2- szabadsag ora
* 3 - tappénz Ora
* 4 -igazolt fizetett ora
* 5 -igazolt nem fizetett 6ra
* 6 - igazolatlan ora
* 7 - betegszabadsag ora
* 8—thloral
* 0 - elsé miiszak 6ra
* A - masodik miiszak ora
* B - teljesitménybér ora
* C —tlora 2
* D —talora 3
Egyéb tipusoknal nem hasznalatos.
BP Bé rpotléek beallitasa T= 1 esetén azt mondja meg, hogy az adott jogcimen

felvezetett jovedelem Bérpotléknak mindsiil-e. Ezt a
jovedelmet - ha bérpotlék - a tavolléti dij szamitasakor
hasznalja a program. (1- IGEN, iires — NEM)
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2.2.2. Bérfizetési jegyzék jovedelem/levonas sorainak karbantartasa

A menii meghivasaval be lehet allitani, hogy a dolgozdk részére atadott Bérfizetési jegyzék soraiban milyen
gyijté mezok szerepeljenek. A beallitasnak megfelelden jelenik meg a Bérkarton, Bérnyilvantarto lap, és a Bérfeladas
lista. A fenticknek megfelelden a kialakitasnal ezen nyilvantartas, feladas elkészitésére is tekintettel kell lenni. Mind a
harom lista megjelenésére jellemzod, hogy harom sorban jelennek meg az adatok.

e Az elsd sorban a jovedelmek koziil azok jelennek meg, amelyek olyan BJ kodon keriilnek kiirasra, amelyik
soraban a munkabér/kereset/egyéb oszlop alatt 1 szerepel, azaz Bér. Ezek utdn egy Munkabér Osszesen
oszlop kovetkezik. Az 6sszesen utan keriilnek kiirasra azok a jovedelmek, amelyek olyan BJ kédon keriilnek
kiirasra, ahol a munkabér/kereset/egyéb oszlop alatt 2-es szerepel, azaz kereset.

e A masodik sorban jelennek meg a levonasok.

e A harmadik sorban jelennek meg azok a jovedelmek, amelyek olyan BJ kodon keriilnek kiirasra, amelyeknél
a munkabér/kereset/egyéb oszlop alatt 3-as szerepel. Ezek az egyéb jovedelmek.

A listak megjelenésére egy mintat mutat az alabbi képernyd, mely a Bérfeladas egy részletét mutatja, de jol lathaté a
harom soros tagolas.

FEX

B Lista C:\Program Files\Comp-Sys\Ber\Lista\0.LST

BERFELADCS (pérelszamolasi modul) 2(
= Comp-Sys Ber- es 5LJR elszamolas WINLI
Jutalom Rendz
Wygdi jjdrulék  Rend.3 N.rend. 5208 el. Ese fizet. Oszta
Betegszabadséy Etkezési hozzdi Gk.koltségtérit  Bérleti dij évi addtibinl Belf,
1 Irods dss2858N
& 552 500 0 60 Q00 0 ) 0 0 ]
1 042 070 242 348 52 0 : A4TT 1] 86 043 0
U I U I il i 2200 o1 62
kifizetés dsszesen: i
b 0 i a0 Q00 i il i il 0
10 10 1 242 348 12 1% 1 12 477 i 86 043 0
i] 1] il 1] ) I 2200 191 862
kifizetés dsszesen:
& 252 200 0 0 0 0 0 0
)42 01 242 348 1] 12 477 i a6 043 I
0 0 0 1] 2200 101 362
o
< >
C:\Program Files\Comp-Sys'\Ber\Lista\0.LST Oldal: 0/1

17. Abra Bérjegyzék, Bérfeladas, Bérkarton szerkezetére minta részlet

Az els6 és harmadik sor paraméterezését a Bérkarton jovedelmek meniipontban lehet elvégezni.
Ennek szabalyai:

o A program a Tipus mezdben csak 5-t enged rogziteni.

o Két azonos kod nem szerepelhet.

. A megnevezés tetszleges.

o A Munkabér, kereset, egyéb oszlop alatt lehet megadni, hogy milyen tipust jovedelmeket akar kiiratni az

adott BJ alatt. /1= Bér, 2=Kereset, 3=Egyéb jovedelem/. Az egyes tipusoknal be kell tartani a felveheto
maximalis mezdszamot. /1 és 2 esetén Gsszesen 12 lehet, 3 esetén 13./

A masodik sor - megjelend levonasok- paraméterezését a Bérkarton levondsok meniipontban lehet elvégezni.
Ebben az esetben a Tipus=6, a tobbi mezd (kod és megnevezés) kitoltése megegyezik az elébb ismertetett
szabalyokkal. A kialakitasnal figyelni kell arra, hogy a 6 tipust sorb6l nem lehet t6bb 13-nal.
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Az itt felvett jovedelem ¢€s levonas sorokra lehet hivatkozni a jovedelmek és levonasok karbantartdsakor a BJ
oszlop alatt.

2.2.3. Jovedelem jogcimek karbantartasa

Ebben a meniipontban kell megadni, hogy milyen jogcimeken lehet a jovedelmeket felvezetni
bérelszamolaskor. Tovabba itt kell megadni, hogy ezek a jovedelmek az ado, a jarulékok, az atlagkereset, stb.
szempontjabol hogyan miikodjenek, hol keriiljenek kiirasra a Bérfizetési jegyzéken, Bérkartonon, Bérfeladason.

Az egyes jovedelmek soraban beallithatoé kodok, a fejléchen megjelené roviditések jelentése a Teljes kodallomany
megtekintése fejezetben részletesen ismertetésre keriilt a T=1 hivatkozasoknal. Egy adott jovedelem soraban nem
modosithatd az Ado6 és a Szakszervezet beallitas kodja. A tobbi kéd a megadhatd értékeken belill szabadon
valtoztathat6. A modositasokat nagy koriiltekintéssel kell elvégezni, mert a Dolgoz6i Jarulékok vonatkozasaban
kihatasai lehetnek. Rossz kddolas, vagy szabalyozo valtozas esetén célszerii a régi kodot tobbet nem hasznalni és a jo
kédolassal felvenni egy 0j sort, és azt hasznalni a tovabbiakban.

Azonos BJ-kodoldsu jovedelem jogcimbdl maximalisan 13-lehet. A Bérfeladds, a Bérjegyzék, a Bérkarton
vonatkozasaban a megjelenités év kdzben szabadon moédosithato.

Az adott évben hasznalhaté Ado kodok minden évben kiilon keriilnek lekiildésre. Az adott évben érvényes kodokat a
Comp-Sys Bér program SEGEDLETEK ablakban megtalalhato.

A fejlécben szerepl6 roviditéseket 1d. a teljes kodallomany megtekintése fejezetben.

2.24. Levonas jogcimek karbantartasa, paraméterezése

Ebben a meniipontban kell definialni, hogy milyen jogcimeken lehet felvezetni a levonasokat bérelszamolaskor.
Itt lehet megadni, hogy az adott levonas a Bérfeladason, Bérjegyzéken, Bérkartonon milyen megnevezés alatt jelenjen
meg. /1d.Bj./

A Kkarbantarté képernyén megjelené oszlopok jelentése a teljes kédallomany megtekintése fejezetben
leirasra Keriiltek, 1d. T=2 hivatkozasoknal.

Az ad6 kodok minden évben kiilon keriilnek lekiildésre. Az adott évben érvényes kodokat a Comp-Sys Bér
program® SEGEDLETEK ablakban megtaldlhat6. Az Ado oszlop alatt mindegyik betli csak egyszer fordulhat eld.

2.2.5. Kilép6 adatlap paraméterezés

A menii meg hivasakor megjelend képernyd lehetéséget ad arra, hogy minden jovedelem és levonas jogcimnél
meg lehessen adni, hogy az a Kilépé Adatlapon hol jelenjen meg. A program az Adatlap sora és Adatlap oszlopa
mezokben csak olyan értéket fogad el, ami az adott jogszabalyi kérnyezetben érvényes.

Adott soron ENTER-t iitve lehet rogziteni vagy modositani a paraméterezést. Az ,,Adatlap sora” oszlopba kell
irni a felvehetd értékek koziil a szamokat, az ,,Adatlap oszlopa” oszlopba pedig az érték mellett talalhatd (nem minden
esetben fordul el6) betiiket.

A kodok altalaban ugy vannak kialakitva, hogy megfeleljenck az érvényes Kilép6é Adatlap sor és Oszlop
hivatkozasainak. Az adott évben érvényes kodokat a SysBér’W ® SEGEDLETEK ablakban megtalalhato.

2.2.6. Havi bevallas paraméterezése

A meniipontban lehet meghatarozni, hogy a jovedelem és levonas adatokat a program az adott jogszabalyi
eloirasoknak megfelelden a nyomtatvanyokon milyen sorba, oszlopba halmozza 6ssze.

Az adott jogszabalyi kornyezetnek megfelelden hasznalatos kodok felsorolasa minden év végén megkiildésre
keriil. Az adott évben érvényes kodokat a SysBér’W ® SEGEDLETEK ablakban megtaldlhatd. A rogzités soran a
program nem érvényes kodot nem fogad el.

2.2.7. Osszesit6 bevallas paraméterezése

A program elkésziti az APEH részére a havi/éves bevallast az APEH altal rendszeresitett bevallas nyomtatvany
szerkezetének megfeleld listara, valamint a TB és csaladtamogatasi kifizetohelyek altal folyositott ellatasok
részletezését tartalmazo listat. Ezt az adatszolgaltatast mar nem kell bekiildeni az APEH részére, ligyfeleink kérésének
megfeleléen nem sziintettiik meg.

Ahhoz, hogy a masodik lista elkésziiljon, a TB kifizetéhelyeknek meg kell adni, hogy milyen jogcimeken
vezetik fel a munkaltatot és TB-t terheld tdppénzt, az egyéb a munkaltatd altal kifizetett tarsadalombiztositasi
ellatasokat a GYES, GYED és az iskoldztatasi tamogatas - ezeket mashol kell beéllitani - kivételével.
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Paraméterezés: Az adott jovedelem jogcimkod soran ENTER-t iitve megadhatd, hogy az ezen a jogcimen
felvezetett jovedelem a listan melyik sorba keriiljon. Az F5 leiitésére a program a lehetséges valasztékot elévezeti. Az
adott sorra allva és ENTER-t {itve a megfeleld érték a Bevallas mezébe masolodik.

A menii csak TB kifizetohely esetén hivhaté meg. Ezt a tényt az Altalanos paraméterek meniipontban a
cégadatok mezon I-t valaszolva lehet megadni. A havi /éves bevallast az adatszolgaltatdsok menii, Havi és éves
bevallas meniipontban lehet lekérni.

2.2.8. Csaladtamogatasi analitika paraméterezése

A Csaladtamogatasi kifizetésekrol jegyzéket kell késziteni, naplot kell vezetni. Ennek a naplonak a vezetését
végzi el a program, amennyiben a kifizetett j6vedelem és levonaskdodok megfeleléden vannak paraméterezve. Jelen
menil ennek a paraméterezését teszi lehetdve.

A kod lehetséges értékei jovedelmek esetén:

. 0- apakat megilletd tavolléti dij (munkaidd kedvezmény)
. 1- csp;

o 2- Iskolaztatasi tamogatas,

. 3- Anyasagi tAmogatas;

o 4- Szocialis tamogatas;

o 5- GYES;

o 6 — Megvaltozott munkaképességliek ker. kiegészitése.

o 7-GYED

o 8 —THGY

. 9 — baleseti tappénz

. A — gyermekgondozasi tappénz

. B — tappénz

° C-

o E — ellatas (08-as adatszolgaltatas passziv ellatasok jelentéséhez)
o G — betegszabadsag

) T-
A kod lehetséges értékei levondsok esetén:
o 0- apakat megilletd tavolléti dij
1- csaladi potlék visszavonasa
2- Iskolaztatasi tAmogatas visszavondsa
3- Anyasagi tdmogatas visszavonasa
4- Szocialis tamogatas visszavondsa
5- GYES visszavonasa
6 — Megvaltozott munkaképességiiek ker. kiegészitése visszavonasa

2.2.9. Csoportos paraméterezés

Tobb cég esetén a Kilépd Adatlap, a Havi bevallas, a Csaladtdmogatéasi analitika paraméterezése az aktualis
jogszabalyi nyomtatvanyokhoz, hosszi id6ét vett igénybe. Ezen segit a meniipont azzal, hogy Osszeszedi a cégek
jovedelem- és levonas jogcimeit, ha azonos kddokon azonos értelmii jogcimek szerepelnek a paraméterezést
leegyszertisiti és felgyorsitja.
a.) A mentipontba belépve a program elévezeti az aktualis évben konyvelt cégeket.
. Ki kell valasztani (ENTER), hogy mely cégeket szeretné paraméterezni. Kijelolés utan a
munkahely azonositoja jelenik meg.
. Ha befejezte a cégek kijeldlését: tovabblépés CTRL+ENTER
J Valasztani kell, hogy Kilépd adatlapot, Ev végi jovedelemigazolast vagy Csalddtamogatasi
analitikat akar paraméterezni.
o A kivalasztasa utan megjelenik egy ablak, amiben cégenként, azon belill jovedelem kodonként
elovezetésre keriilnek a jovedelem és levonas jogcimek az aktualis paraméterezéssel.
b.)  Egy jogcim paraméterezése utan (utols6 mezén ENTER) a program megkérdezi: ,,Az 0j érteket minden
cégre atvezethetem? I/N”
C.) Az Osszes valtozas atvezetése utan ESC-el lehet kilépni, folytatni lehet egy 10j adatszolgaltatas
paraméterezésével, vagy ESC-el ki Iehet 1épni a csoportos paraméterezés meniibol.
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d.)  Ekkor megkérdezi a program: ,,A végrehajtott valtozasokat visszairhatom a kivalasztott cégekbe? (I/N)”
I- valasz esetén az atvezetés hosszabb id6t vehet igénybe, kérjiik legyen tlirelemmel.

e.) A tobbi munkahely csak a sajat maga altal beallitott és az lires - még nem beallitott - cégeket latja. Ha azt
akarja, hogy a tobbi munkahely is lassa az adott munkahely altal kivalasztott és mar paraméterezett
cégeket ujra be kell 1épni és fel kell szabaditani a kijel6lést. Adott soron Enter és utana Ctrl+Enter.

2.2.10. Onkéntes Nyugdijpénztari tagdij szamfejtési beallitasa

Ebben a meniipontban lehet az 6nkéntes nyugdijpénztari tagdij befizetések szamfejtését beparaméterezni. Adott
jovedelem jogcim sordban ahol a megfeleld oszlop alatt 1-est ad, a jogcimen felvezetett Gsszeget behalmozza a
program az oszlopnak megfelelé Onkéntes nyugdijpénztari befizetés szamfejtéséhez. A halmozott jovedelem dsszeget
a munkaltatoi befizetések esetén - BCD ¢és tobblet oszlopok - a paraméterbdl, vagy a dolgozo jovedelemtdrzsébol vett
szazalékkal megszorozva kiszamolja a befizetendé 6sszeget. A HGK oszlopok esetén a halmozott 6sszeget a dolgozo
levonastorzsébdl vett szazalékkal megszorozva szamfejti le a dolgozd bérébdl levonandd Osszeget. A Tobbl. mezo
alatti 1-es jelzi, ha a befizetés tobblet jellegii.

Comp-Sys Bér® ['L| ['E| r5__<|
F&jl  Eszkdzok
RO/EEEH|
. Altalanos ~
|2011  ~] 2011 TESZT - AEIGOUD v [
Listak
el | || Segédet
=-1-Bérszamfejtés 5 -
. 'e: e = 2011 - 2011 TESZT - AEIGOUT
1- Bér adatok rogzitése — —
2- Jelenliti iv/Elszamols lap kezelés 1-9-2-3 Nyugd iipénztar munkahtatéi befizetés bedllitdsa
- 3 - Térzsadatok karbantartdsa bt
1 - Bérelszamolas torzsek
2 - Szamfejtés torzsek 201 1 = 201 1 TESZT =
4 - Bérszamfejtési adatok szeméhyenkeénti
5 - Kifizetési listak nyomtatasa
6 - Osszesitések /Adatszolgdhtatasok /Ny
7 - Tb nyilvantartas B
8- Havi,-"e-ve.s adatszolga'ltatas Nyvugdijpénztar munkaltatdi befizetés bedllitl:tipus+kod
- 3 - Technikal beavatkozasok Tipus K&d Megnevezés ECD Tébbl.f H G K
- 1-Jovedelem, levonas jogcimek karb
1 - Jovedelem/levonas jogcimek r 01 Alapbér 1
2 - Berkarton forma bedllitasa 1 02 Fiz. szabadsag
3 - Jovedelem jogcimek karbantar 1 03 Szabads.megvalt
4 - Levonas jogcimek karbantarta: 1 04 Tappénz TBI-tdl
= 2 - Bedllitasok, kontirozas 1 05 Belf. napidij
=I- 1 - Adatszolgaltatasok bedllitasok 1 06 Gk.kdltségtérit
1 - Kilépd adatlap bedllitésa 1 07 Betegszabadsag
2 - Havibevallds bedllitasa o 1 08 Etkezési utalv
b I 4 1 09 16% osztaldk
1 10 10% os=ztalék
. o 1 11 Bérl.dij a.k
Nyugd ijpénztar munkaltatoi befizetés 1 12 Bérleri dij a.m
1 13 Szerzdi adds vagyoni
1 14 Szerzdi am. vagyoni
Modosit | [ Listaz | [ Somend | [ Tawlds |
fi\lszja11\ (admin) | 1.0.54.0|11.0.18|11.0.18 |Kapcsolatban

18. Abra Nyugdijpénztari befizetések szamfejtésének beallitasa
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2.2.11.

Munkaiigyi jelentés beallitasa

A program a jovedelem adatok, a foglalkoztatasi kod, a FEOR szamok alapjan a paraméterezésnek megfelelden
gyljti az adatokat. A kies6 id6 adatok alapjan szamitott 1étszamot szamol. A jelentés lekérhetd egy adott honapra,
vagy honapokra.

A felveheto értékek a kovetkezok:

1
2

3
4

5

2.2.12.

az adott jovedelem jogcim egyéb munkajovedelemnek mindsiil (Statisztika ,,C” oszlop)

az adott jovedelem olyan egyéb munkajovedelemnek mindsiil, amely nem a targyhonap teljesitéséhez
kapcsolodik (Statisztika ,,C” oszlop)

vagy tires az adott jovedelem munkaviszonybol szarmazo keresetnek mindsiil (Statisztika ,,B” oszlop)
az adott jovedelem olyan munkaviszonybol szdrmazd keresetnek mindsiil, amely nem a targyhonap
teljesitéséhez kapcsolodik Statisztika ,,D” oszlop)
az adott jovedelem jogcimnek nem kell szerepelnie a munkaiigyi jelentésben

Szamfejtési beallitasok

Ha a béreket nem kell Munkaszamokra, illetve a dolgozd nyilvantartasi szervezetétol eltérd szervezetre,
koltséghelyre kontirozni, akkor célszeri hasznalni az SZJA program szamfejtési funkciojat. (Egyéb esetekben az
SZJA programhoz szervesen kapcsolodd bérszamfejési programot kell hasznalni).

Szamfejthetd j0vedelem jogcimek:

Havi bér, ALG kod=1: a dolgoz6 torzsben a dolgozonak az Alapbér mezdben tarolt alapbérét osztja az
Altalanos paraméterek meniipontban felvezetett havi ledolgozhaté napokkal és szorozza a Havi béradatok
felvezetése meniipontban rogzitett ledolgozott napjaival. Ha a dolgozé munkarendje nem felel meg az SZTK
naptar szerintinek, akkor a program a Paramétereknél 1évé ledolgozhatd napok helyett az eltérd
munkarendnek megfeleléen az Eltér6 munkarendek felvezetése mentipontban rogzitett adott havi
ledolgozhat6 napokkal osztja a dolgozd Alapbérét.

Orabér, ALG kéd=2: a dolgozo torzsben a dolgozonak az Orabér mezében tarolt drabérét szorozza a Havi
béradatok felvezetése meniipontban rogzitett ledolgozott 6rdjaval. Mivel a szamitott értéket a program
szorozza egy szazalék értékkel (jovedelem jogcimenként megadhatd), ezért a program képes szamfejteni a
tulorakra és miiszakpotlék orakra jutod béreket is.

Atlagkereset, Alg kod=3: a dolgozo térzsben tarolt egy napra juté atlagkeresetet szorozza a Havi béradatok
felvezetése meniipontban rogzitett napokkal.

Orabér havi bérbél, Alg kéd=8: a dolgozé torzsben a dolgozénak az Alapbér mezében tarolt alapbérét
osztja a 9.1.2.2 Altaldnos paraméterek meniipontban felvezetett havi ledolgozhaté napokkal és a dolgozo
napi munkaorajaval és az igy kapott értéket szorozza a Havi béradatok felvezetése meniipontban rogzitett
ledolgozott oraval.

Tappénz szamfejtés, Alg. Kéd=T: a dolgoz6 torzsben tarolt napi Tappénz alapot, szorozza a tappénzes
napok szamaval és a megadott %-al. Az igy kapott 6sszeget 5 Ft-ra felfelé kerekiti.

Tavolléti dij, Alg kéd=V: a dolgozo torzsben tarolt aktualis havi alapbérbdl kiszamitja a havi tavolléti dijat,
osztja a ledolgozhat6 napokkal és szorozza a Havi béradatok felvezetése meniipontban rogzitett tavolléti dij
napokkal. (az aktualis havi alapbérhez hozzaadja a munkarendi pétlékot, az el6z6 évi talorak alapjan
szamitott talora poétlékot, az elé6zd évi teljesitménybérek ¢€s orak alapjan januar elején kiszamitott
teljesitmény szazalékkal korrigalja az aktualis havi alapbért, hozzaadja a rendszeres bérpdtiékot.)

Tavolléti dij Alg kéd=W: a dolgozo torzsben tarolt besorolds szerinti 6rabért szorozza a munkarend, a
tulora, szerint szamitott potlék szazalékokkal, a teljesitmény szazalékkal és hozzaadja a rendszeres bérpotlék
egy orara esO Osszegét.

O — Adott osszeg felosztasa, orak alapjan (Pl. mozgdbért ledolgozott 6ra alapjan kapnak a dolgozok)
Szamfejtésnél erre az Osszegre kell szamfejteni. Ekkor a(z) (szamfejtési beallitaisok meniiben megadott)
OSSZEG-et osztja a (paraméterek meniiben megadott) havi ledolgozhaté napok és (a dolgozd tdrzshen
megadott) napi munkaidé szorzataval (vagy az eltéré6 munkarendben megadott 6raval), ez az 1 drara jutd
felosztando6 0sszeg, majd ezt szorozza a szamfejtésnél megadott 6raval.

N — Adott osszeg felosztasa, napok alapjan. Mikodése hasonld az O-s algoritmus kodhoz, csak itt orak
helyett napokkal szamol
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e M -a Dolgozo torzsben tarolt mozgd orabér értékével megszorozza az 0sszegyijtott orakat
Helyes miikodéshez sziikséges beallitasok:

© a Dolgozo6 torzs adatok karbantartdsa meniipontban a masodik képernyén adja meg a
Dolgoz6 mozg6 orabérének értékét.

° a Jovedelem kifizetési jogcimek karbantartdsa meniipontban vegye fel a mozgo orabért
egy szabad jogcimre, allitsa be az adozasi, jarulék szamfejtési adatszolgaltatasi
paramétereket.

© a Szamfejtési beallitisok meniipontban a Mozgd o6rabér jogcim kodjanal allitsa be az
Algoritmus kédot *M’-re a Szazalékot a megfeleld értékre.

© a Szamfejtési beallitdisok meniipontban azon jogcimeknél, melyeknél a felvezetett orakat

halmozni szeretnénk a mozgd drabéres szamfejtéshez, (halmozott 6ra*mozgod orabér) az
Ora.H —6ra halmozas mezdbe irjon ’I” betiit.

° a Dolgoz6 jovedelem adatok meniipontban fel kell venni azon dolgozoknal, akik kapnak
Mozg6 orabért a Mozgo drabéres jogcimkaodot.
© A Bérelszdmolas, automatikus szamfejtés, meniipont futtatisa soran a program

0sszegyljti a megfeleld ordkat és szorozza a mozgd orabér értékével.

A funkcié mikodéséhez sziikséges beallitasok:

Nap tip: itt lehet megadni, hogy a Havi béradatok felvezetése meniipontban rogzitett napokat a program az
adott jovedelem szamfejtésénél hasznalja-e. Ha az alabbi valaszték koziil valamelyiket a Nap mezdbe
rogziti, akkor a program a szamfejtésnél a fenti napot elévezeti (amennyiben On, a havi béradatok
felvezetésekor rogzitette a napok szamat) és a szamfejtésnél hasznalja.

Beirhat6 naptipusok:

e Ledolgozott nap akkor Nap tip.= 1
e Szabadsag nap akkor Nap tip.= 2
e Tappénzes nap Nap.tip= 3
e Betegszabadsag nap akkor Nap tip.= 7
e Fizetett iinnep nap, akkor Nap tip.= 4

Alg.kod: itt lehet megadni, hogy milyen algoritmus szerint szamfejtse a program az adott jovedelem jogcimet.

e Havi bér szamfejtés, havi alapbérbol, akkor Alg.kod.= 1
e Orabér szamfejtés, besorolas szerinti érabérbél, akkor Alg.kod.= 2
o Szamfejtés egy napra juto atlagkeresetbdl, akkor Alg.kod.= 3
o Orabér szamfejtés, havi alapbérbdl szamitott 6rabér alapjan, Alg.kod.= 8
e Tappénz szamfejtése a Dolgozo tdrzsben rogzitett egy napra jutd

Osszeg alapjan Alg.kod.= T
e Egy napra jutd tavolléti dij szamfejtés Havi tavolléti dijbol akkor  Alg.kod.= V
o Szamfejtés orabérbol szamitott tavolléti oradij alapjan Alg.kod = W
e Adott &sszeg felosztasa orak alapjan Alg.kod = @)
e Adott 6sszeg felosztasa napok alapjan Alg.kod= N
o Osszegylijtott orakra mozgo orabér szamfejtése Alg.kod= M

%: itt lehet megadni, hogy a kiszamolt 6sszeg hany szazaléka legyen szamfejtve.
Osszeg: itt lehet megadni az O-s és N-es algoritmus kod esetén felosztandd sszeget

Ora.H: |-t kell adni azon soroknal ahol a felvezetett drdkat halmozni kell a mozgd drabérrel val6 szorzashoz.
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Minta beallitas.

Megnevezés Nap tip | Alg.kod % Osszeg | Ora.H
Alapbér 1 1 100
Orabér 1 2 100 |
Fizetett szabadsag 2 \Y 100
Fizetett tinnep 4 \% 100
Betegszabadsag 7 \Y 80
Tappénz 1/3 3 T 33,3
Tappénz 2/3 3 T 66,7
Tulora 50% oOrabéres 2 50 I
Tualora 100% orabéres 2 100 I
Miszakpotlék du. 2 20 I
Miszakpotlék éj. 2 40 I
Havidijbodl orabér éra 8 100
Tualora 50% havibéres 8 150
Tuloéra 100% havi béres 8 200
Mozgobér ledolgozott ora alapjan 1 @) 100 20000
Mozgobér ledolgozott nap alapjan 1 N 100 15000
Mozgobér szamf.mozgd Orabérrel M 100
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3. Bérelszamolas torzsek feltoltése és karbantartasa

A Paraméterek beallitasa a Jovedelem és Levonas kodok beallitasa utan, - melyet a telepités soran a Fejleszto és
a Felhasznalo kozosen alakit ki- a ritkdn modosulo G.n. Torzs adatokat tartalmazo allomanyok adatait kell rogziteni. A
torzsallomanyok felt6ltését és karbantartasat a Bérelszamolas torzsek meniipontokban lehet elvégezni. A torzsadatok
feltoltéseénél a kovetkezo sorrendet kell betartani:
1)  Szervezettorzs
2)  Kifizet6hely torzs
3) Magan-nyugdijpénztarak — mindig kiildjiik az aktualis nyugdijpénztarakat
4)  Szakszervezetek
5)  Dolgozo torzs
a) Karbantartas
Dolgozo6i adatok rogzitése
Gyerek adatok rogzitése
Eltéré munkarendek felvezetése
Béremelés
° Egyénileg
° Csoportosan
e Dolgozo klonozas
b) Listazas
e Szervezetenként
Névsor szerint
Személyi szam szerint
Probaiddsok listaja
Dolgoz6 bankszamla adatai
¢) Onkéntes nyugdijpénztari adatok feltdltése
6)  Dolgozo rendszeres havi jovedelmek karbantartasa
a) Karbantartas
b) Listazas
7)  Dolgozo rendszeres havi levonasok karbantartasa
a) Karbantartas
b) Listazas
8)  El6z6 munkahely adatainak rogzitése
a) Evkozi belépdk béradatainak felvezetése
b) Egészségbiztositasi alapok rogzitése
c) Kies6 id6k rogzitése
9)  Postai dijak
10) FEOR torzs — mindig megkiildjiik az érvényben 1év6 kodokat
Ezt a szigoru sorrendet a kiilonb6z6 kodellendrzések miatt kell betartani.

3.1. A szervezet és a kifizetohely adatok karbantartasa

A szervezet és KkifizetOhely adatok feltdltésénél egy négyjegyli kodot és egy max. 15 poziciobol allo

megnevezeést kell megadni.

Szervezetek karbantartdsanal a kddon és a megnevezésen kiviil meg kell még adni:

o Pénztar: meg kell adni, hogy az adott egység a fizetéskor a készpénzt a kdzponti pénztarbodl kapja (1),
vagy nem (N). A valasz alapjan a program a Bérfeladason a Pénztar elszamolasara kiilon Osszesent
nyomtat.

o kirend: a szervezeteket csoportositani lehet kirendeltségekbe. Erre akkor lehet sziikség, ha kihelyezett
bérszamfejtés van és az adatok telefon postazasra keriilnek a kozponttdl a kirendeltség felé, illetve
forditva.

o Jutalékkulcsot: Azoknal, amelyek jutalék-elszamolasos rendszerben dolgoznak, az alkalmazott
jutalékkulcsot lehet megadni %-ban.

A rendszer inditasakor meg kell adni, hogy a bérfoosszesitot és a levonasosszesitét szervezet vagy kifizetShely
bontasban készitse el a program. A valasztol fliggéen vagy a szervezettdrzsben, vagy a kifizetShely torzsben kell
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kitolteni a kétjegyti csoportkodokat (pl. lizemagak szerinti csoportositas). Azokra a szervezetekre ill. kifizetohelyekre,
amelyek csoportkodjai megegyeznek a bérfGdsszesiton és a levonasdsszesitén, 0sszesen sorokat nyomtat a program.
Sem szervezetet, sem kifizet6helyet nem lehet tor6lni abban az esetben, ha mar elkezdtiik a béradatok felvitelét.
A szervezet adatok kozott fel lehet venni fiktiv koltséghelyeket. Erre akkor lehet sziikség, ha a bérszamfejtéskor
a nyilvantartasi szervezettdl eltéré koltséghelyre is akar béreket kontirozni. Munkaszdmos, kdltséghelyes, termékes
kontirozasi lehetdséget a Bérszamfejté program biztosit.

3.2. Magannyugdijpénztarak karbantartisa

A meniipontban lehet felvezetni a valaszthato Magannyugdijpénztarakat a Pénztarfeliigyelet altal megadott 4
jegyli azonositd szammal, megnevezéssel és szamlaszammal, illetve egyéb azonositd adatokkal.

3.3. Szakszervezetek

Ha a cégnél tobb szakszervezet mikddik, akkor mindegyiket fel kell venni itt a torzskarbantartds meniipontban. Ez
utan lehet a dolgozokat besorolni szakszervezetekbe. A program készit szakszervezetenkénti Gsszesitd listat, ahol
havonta, szakszervezetenként lehet latni az oda befizetett tagdijakat.

3.4. Dolgozé személyi adatok

3.4.1. Uj dolgozo felvitele

Ki kell tolteni a dolgozé kédot — szabalyok ismertetését 1d. késébb — ha olyan kédot adnak meg, ami még nem
szerepel a torzsben, akkor a az ,Ismeretlen személyi szam! Felveszi? I/N” iizenet jelenik meg. Igen, esetén lehet
elkezdeni a mezdk rogzitését.

3.4.2. Dolgozo torlése

A dolgoz6 kéd megadasa utan (ami torténhet kozvetlen rogzitéssel, vagy az F5 gomb megnyomadsa utan tallozassal) a
program kitolti a dolgozé nevét és torzsszamat. Ekkor a képernyd alsé részén a DOLGOZO TORZS torlése
nyomogombot kivalasztva torlédik a munkavallalo, ha még nem volt neki egyik honapban sem szamfejtve jovedelem.

3.4.3. Torzsadatok karbantartasa

A dolgozoi adatok harom képernyoén rogzithetok. A képernydk kozott CTRL+F1, CTRL+F2, CTRL+F3
billentyiikkel, a képernyd utolsd6 mezdjében letitott ENTER-rel vagy a képernyd also részén lathatd nyomoégombokkal
lehet atvaltani egy masik képernyore.

Kilépés gombra kattintva a program megkérdezi, hogy ,,Letarolhatom a valtozasokat? I/N” N- valasz esetén a
berdgzitett modositasok elvesznek!

Dolgozo azonosito:

e Az azonositd kialakitasakor célszer(i ugy eljarni, hogy az els6 hét jegyen a személyi szam képzésének
megfelel6 szamsorozatot hasznaljunk.

Elsé jegy: a nemre utaljon, (1- férfi, 2- nd)

2.-7. jegy: a sziiletési datum (é¢, hh, nn) legyen.

8.-11. jegy: nem kotelezo kitolteni, hasznalhatdo az ugyanakkor sziiletett azonos nemii dolgozok
megkiilonbozetésére

A program az allomanybol valo valogataskor az els6 jegy alapjan donti el, hogy az illetd férfi, no, illetve a
szabadsag szamitasakor a kdvetkezo hat jegy alapjan szamolja ki a jogos szabadsagnapok szamat. A beiitott
dolgoz6 azonositd szam alapjan a program megnézi, hogy a személyi torzsben a beiitott azonositd szam mar
szerepel-e. Ha igen, akkor az adott dolgozo Gsszes adata megjelenik a képerny0n, és lehet6ség nyilik azok
modositasara. Ha mégis 01j dolgozot szeretne felvenni, akkor a begépelt szamsorozat utan egy olyan szamot
kell négy helyértéken megadni, amelyen még nem szerepel Dolgozo.

Név: A dolgozd nevét 3 részben kell berdgziteni. Arab szdmokat nem tartalmazhat.
o Elénév: csak olyan értékeket lehet beirni, amit az ANYK program elfogad. A valasztasi lista F5-el el6hivhato.
e Vezetéknév: értelemszertien tdltendd
e Keresztnév: értelemszertien toltendd

Torzsszam: dolgozo belsd azonositoja. Kitdltése nem kotelezd. Kiirjuk a személyi torzs listara.
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1. KEPERNYO : SZEMELY| ADATOK — KITOLTENDO ADATOK:

Szervezet: négyjegyt kodszam F5 -el behivhatok a rogzitett szervezetek kodja és megnevezése, Csak olyan
szervezet kod adhatdé meg, ami 1étezik a szervezet torzsben.

Kifizetohely: négyjegyli kodszam, Csak olyan kifizet6hely kod adhaté meg, ami létezik a kifizetGhely
torzsben.

Leanykori név: értelemszertien toltendd

Anyja neve: értelemszeriien tdltendd

Sziiletési helye: értelemszeriien toltendd

Adéazonosito: a Dolgozo Adodazonosito Jele, a program ellendrzi, de a hibasat is elfogadja.

Adodszama és sziiletési datuma nem egyeztethet6! Mehet? I/N (J)avit?

I- valasz esetén tovabb mehet a hibas értékkel

N- vélasz esetén On javithatja ki

J- valasz esetén megkérdezi: Sziiletési datum jo? I/N
N — On javithatja a sziiletési datumot
| - a program javitja az adéazonositot

TAJ: Dolgozé Tarsadalombiztositasi Azonositd Jele. A program ellenérzi, rossz szamot nem fogad el.

FEOR: a dolgozé munkakdrének FEOR besorolasi kodja. Az els6 jegy kitdltése kotelezd, ez alapjan késziil
a negyedéves/havi bérstatisztika szellemi/fizikai bontdsa. A FEOR megadasaval a program
automatikusan hozza létre a munkakor rekordokat a NYENYI-hez. Az adatmezon F5-t iitve
megjelennek a FEOR kodok ABC sorrendben.

Korkedvezményre jogosité munkakor kédja: értelemszeriien toltendd, valasztasi lista: F5

Személyi igazolvany szama: értelemszertien toltendd, nem kételezo.

Nyugdijas torzsszam: nyugdijasok esetén kotelezo kitolteni.

Belépés datuma: a céggel kapcsolatos jogviszony kezd6 idépontja,

P.I. Vég: probaidd vége. A lejart vagy a még érvényben 1€v6 probaiddsokrol lista készithetd, a probaid6sok
listaja c. meniipontban.

Jogviszony vége: a céggel kapcsolatos jogviszony végének idépontja. A havi béradatok felvezetésekor kell
megadni, mivel jarulékalappal kapcsolatos elszamolasi kotelezettsége van a munkaltatonak. A
havi béradatok felvezetése meniipontban felvezetett dditum automatikusan kitdlti.

Kifizetési ido: két kifizetési idobe sorolhatok a kifizetések. 0 ha ho eleji, 1 ha ho kozepi. (Egy dolgozohoz
tobb hokozi kifizetés is tartozhat. A hokozi kifizetéseket a program egy adott elszamolasi
iddszakban Osszevonja.)

Foglalkoztatasi koéd: a statisztikdhoz ¢és adoelszamolashoz sziikséges Alk.Min: a TB altal kiadott
alkalmazasi mindség kddokat lehet itt megadni. A NYENYI kartont alkalmazasi mindségenként
kell vezetni. Valasztasi lista: F5

M.idé tipus: T teljes, R rész.

Heti munkaidé: értelemszertien toltendd. A munkaid6 tipus és heti munkaidé adatok megadasaval
automatikusan hozza létre a program a munkaid6 rekordokat a NYENY I-hez.

N.munkaid: napi munkaidd

M.sz.6ra: munkaszerz0dés szerinti napi munkaidd

Nyugdijas statusz
- kitoltése kotelezo a 08-as adatszolgaltatasban szerepld alkalmazasi mindség helyes képzése

miatt.

- Csak akkor kell kitdlteni, ha a dolgoz6 foglalkoztatasi kodja nyugdijas (azaz a foglalkoztatasi
kod utolsd két jegye: 30, 31, 32, 33, 34, 71) vagy a dolgozo rehabilitacios jaradékban
részesil

- Felvehet6 értékeket az adott mez6n F5-t nyomva lehet megtekinteni

- A 08-as adatszolgaltatas gy(ijtését nem lehet addig elvégezni, amig minden nyugdijas
dolgozonal ki nincs toltve ez a statusz!

Elvart emelés: I-t kell adni, ha a 2012-es jogszabalyok szerint megadta az elvart béremelést és az adott
dolgozodra elszdmolhato6 a szocialis hozzajarulasi adoé kedvezménye.

Adodalap Kiegészités nyilatkozat: valaszthato értékek F5.

Allandé lakcime: értelemszerfien toltendd. /irdnyitd szam, varos, Utca neve, jellege, hazszam.

Ideiglenes lakcime: értelemszeriien toltendd. /irdnyitd szam, varos, Utca neve, jellege, hazszam.
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19. Abra Dolgozé adatok karbantartasa 1. képernyé

2. KEPERNYO: BER/SZJA ADATOK — KITOLTENDO ADATOK
e Alapbér: a Dolgozd besorolds szerinti alapbére. Ha a Dolgoz6 orabéres, akkor is kell képezni az
orabér*havi atlagosan ledolgozhaté oOra szorzataként, mert a Tavolléti Dij szadmitdsdhoz
sziikséges ez az adat. A szamfejtéskor a ledolgozott napokra jard bért ez alapjan szamolja a
program.
Jan.1-i bér: a Dolgozo januar elseji alapbére. A Tavolléti Dij szamitasahoz sziikséges. Az Evnyitas

[ ]
automatikusan helyezi ide el a december 31-i Alapbért. A Tavolléti Dij szamitasakor a két
Alapbér koziil a magasabbal kell szamolni. Kivéve a teljesitménybért, mert azt rdgziteni kell a
januar 1.-i allapot szerint.

o Orabér: érabéres Dolgozé esetén a besorolas szerinti 6rabér. A szamfejtés a ledolgozott orakra jard bért ez
alapjan szamolja.

o Rendszeres ado6alap noveld juttatas: az itt szereplo érték 12 szeresét adja hozza a havi bérek
felvezetésekor beirt jovedelemhez és ugy adoztatja. Ez utan a jovedelem utan fizetendd adot a
program visszavonja, nem kell megfizetni, mert valaki mar megfizette, vagy nyugdij tipusu. (pl.:
nyugdij)

o Napi stlagkereset Osszege: a program automatikusan szamolja. Orabéres, Havibéres dolgozoknal a
mezdben csak a novekmény szerepel.!!

o Atlagérabér: a program automatikusan szamolja. Ld. el6zéekben leirtak.

e Jelzd: a Dolgozo atlagkereset szamitasara utal. Kotelezo kitolteni.
= ha értéke 1 akkor a dolgozo az drabéres.

Napi atlagkereset: (aktualis 6rabér * napi ledolgozhaté 6ra) +
(negyedéves atlagnoveldk egy oOrara jutod atlaga * napi ledolgozhato ora)
= ha értéke 2 akkor a dolgoz6 havibéres
Napi atlagkereset: aktualis havibér/22+negyedéves atlagnoveldk egy napra juto atlaga
= Ha értéke 4, akkor a dolgozo teljesitménybéres

Napi atlagkereset: negyedéves jovedelmek egy napra juto atlaga
e TP. Alap: 1 napra jut6 tappénz
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e Ell. Tipus: A tappénz alapjaként figyelembe vehetd Osszegének kiszamitdsa milyen iranyadd iddszak
jovedelme alapjan tortént.
Felvehetd értékek:
1: atp. alapja a tappénzre jogosultsag kezdd napjat kozvetleniil megel6z6 naptari évben elért, 3
%-os egészségbiztositasi jarulék alapot képezo jovedelem egy naptari napra jutd Osszege.
2. atappénz. alapja a tappénzre jogosultsag kezdd napjat megel6z6 naptol visszafelé szamitott
180 naptari napi jovedelem atlaga
3: atappénz. Alapja a jogosultsag kezdd napjan érvényes minimalbér
4. atappénz. Alapja egyéb jovedelem
5. ,kozolt” jovedelem
e Bérforma:

01 havibéres

02 orabéres

11 teljesitménybéres
e Munkarend:

01 egymiiszakos

02 ketté muszakos

03 harom miiszakos

04 folyamatos

e EKHO-s I/N: I-re kell allitani, ha a dolgozé az Egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulas szerint ad6zik.
o Felséfoku végzettség: I/N, a START kartyaval rendelkezdknél hasznalja a program
e Start tipusa:
N - Nem startos
I - Palyakezdd (A kartya els6 évében 15%, masodikban 25%-0s munkaltatoi jarulékot
szamol a program, felséfoku végzettségliecknek max. a minimalbér 2 x —
ig, egyébként 1.5 x-ig)

P - Start Plusz (A kartya elsé évében 15%, masodikban 25%-0s munkaltatoi jarulékot
szamol a program, végzettségtdl fiiggetleniil a minimalbér 2x-ig.)

E - Start Extra (A kartya els6 évében 0%, masodikban 15%-o0s munkaltatoi jarulékot
szamol a program, végzettségtdl fliggetleniil a minimalbér 2x-ig.)

B - Start Bonusz (A kartya egy évig érvényes. Ebben az id6szakban 0% munkaltatoi

jérulékot szdmol a program.)

o Kezdet/vége: Start kartya érvényességi idOszaka. Fontos helyesen kitdlteni, mert a program ezek alapjan
szamolja ki, hogy mennyi a munkaltatoi kozteher.

¢ Biztositott I/N: N-re kell allitani, amennyiben a jogviszonya alapjan nem biztositott a munkavallalo

e Pénzbeli Eii.jarulék fiz. kotelezett: ,,I” ha a dolgozo6 pénzbeli egészségiigyi jarulek fizetésére kotelezett, N
ha nem.

o NYJ maxrol nyilatkozott I/N: ha a dolgoz6 a fémunkaviszonyaban elérte a max. jarulékalapot. fgy Onnél
(mint masodik munkaltaténal) sem kell nyugdijjarulékot fizetnie. Egyébként ,,N”.

e Levont eldleg alapjanak szamitiasa a maganszemély nyilatkozata alapjan: ezt a nyilatkozatot a havi
bevallasban kell jelenteni: Felvehet6 értékeit 1d. F5 billentytire

o Szakszervezet kod: kotelezo kitdlteni. ,,N” ha nem szakszervezeti tag a Dolgozo, ,,I”” ha szakszervezeti tag.
17 esetén a kovetkezd két mezot is lehet tolteni, egyébként ezeket a program atlépi.

e Fix dij.: ha a szakszervezeti tagdij fix 0sszegli. Ha iires — és a szakszervezeti kod I’ -, a program a bejeldlt
jovedelmek Osszegének a paraméter allomanyban meghatarozott szazalékat fogja szakszervezeti
tagdijként beallitani a havi bérelszamolaskor.

e Max.dij.: ha a szakszervezeti tagdijat szazalékos mddszer alapjan szamolja, akkor az ide beirt 6sszeget mint
maximalis szakszervezeti tagdijat fogja a program az adott honapban venni. Ennél nagyobb
szamfejtett tagdijosszeget nem 4allit be az adott honapban a program.

e Jarulékkedvezményes I/N: I, ha a dolgozd utan a munkaltatot megilleti a legalabb harom honapja
nyilvantartott allaskeresé foglalkoztatasaval 6sszefiiggd jarulékkedvezmény

o Kedvezmény max: A munkaiigyi kdzponttal kotott szerzédésben meghatarozott 6sszeg, azaz a kedvezmény
alapja.
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20. Abra Dolgozé adatok karbantartisa 2. képernyé

3. KEPERNYO — EGYEB ADATOK — KITOLTENDO ADATOK

Magannyp.azon.: magannyugdijpénztar 4 jegyl, a Pénztarfeliigyelet altal kiadott azonositdé szama, ha a
dolgozo tagja valamelyik magannyugdijpénztarnak.

Tag azonosito: a dolgoz6 Magannyugdijpénztari azonositoé szama, ha kapott.

Fizetési kotelezettség datuma: ettdl az idoponttdl kezdve kell a dolgozotdl magannyugdijpénztari tagdijat
vonni.

Jogcime: a Magannyugdijpénztarba felvétel jogcime. Felvehet6 értékeket 1d. F5 gombra

Felvétel daituma: a Magannyugdijpénztarba felvétel datuma.

Munkaltatoi kiegészité tagdij %: ha a munkaltato fizet kiegészitd tagdijat, akkor annak %-a.

Dolgozéi kiegészité tagdij %: ha a dolgozo fizet kiegészito tagdijat a Magannyugdijpénztar részére, annak
%-a. A nyugdijjarulék és a két kiegészités %-a dsszesen 10 lehet.

Onkéntes nyugdijp.belépés datuma: adatszolgiltatashoz hasznalja a program, értelemszertien toltendd
EEHHNN formaban.

Tipus: az adatszolgaltatas jellegére utal. U 0j, M mddositas.

Adatszolgaltatas datuma: azt kell megadni EEHH formaban, hogy mikori adatszolgaltatasban szerepeljen
az adatsor.

50% v. kedv. Datuma, osszege: rogziteni lehet az 50 % vasuti kedvezmény igénybevételének datumat,
Osszegét.

Munkaszam

Gyermekek szama: csak akkor kell kitolteni, ha a Dolgoz6 a gyermekek szdma alapjan potszabadsagra
jogosult.

Eves szabadsag: a program automatikusan szamolja, egyrészt a Dolgozé Azonosité masodik-hetedik jegyén
szerepld sziiletési datumbol, masrészt a gyermekek szamabol.

Tanulményi szabadsag

Egyéb potszabadsag

El6z6 évrol athozott szabadsag: a program automatikusan szdmolja évnyitaskor, feliilirhato
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e Csaladi kedvezmény: Amennyiben a dolgozot csaladi kedvezmény illeti meg, ebbe a mezdbe kell beirni
annak Osszegét. (Kiszamitas: az eltartottak és fogyatékos eltartottak szamaval kell szorozni a

kedvezmény mindenkori alaposszegét.)
o Eltartottak szama: Azon gyermekek szama, akik utan a dolgozo csaladi potlékot kap.

o Fogyatékos eltartottak szama: Azon gyermekek szama, akiknek allapotara tekintettel emelt csaladi

i(’)tlékot foli(’)sitanak.
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21. Abra Dolgozé adatok karbantartisa 3. képerny6

3.4.4. Egészségiigyi szolgaltatasi jarulékos dolgozo adatainak beallitasa

Foglalkoztatasi kod:
1 jegye: 1-es legyen, tehat tag
2-3 jegye: A kovetkez6 értékeket veheti fel: 30,31, 32, 34, 71

Alkalmazas minésége: 16, 21, 26, 30, 35, 39, 53, 75

Ha az igy beparaméterezett dolgozok utdn a program egészségiigyi szolgaltatasi jarulékot szamol, az aktualis

jogszabalyok szerint.
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3.4.5. Korkedvezmény biztositasi jarulékban részesiilok beallitasa

e Paraméterek meniipontban meg kell adni a %- t és az érvényességi honapot

e Jovedelem kifizetési kodoknal fel kell venni olyan jogcimeket, ami a korkedvezmény biztositasi jaruléknak az
alapja. KJ oszlopba 1-t kell irni. (Az 0j jogcimet be kell paraméterezni a havi bevallasra és a kilép6 adatlapra).

e Személyi adatoknal be kell irni a korkedvezményre jogosité munkakor kodjat.

e Szamfejtés utan a kiszamitott jarulék megjelenik a bérlap igazolas részén, a bérkoltség Osszesiton, a
munkaltatoi/dolgozoi jarulékok listan valamint a 0908-as adatszolgaltatasban.

3.5. Gyermek adatok rogzitése

A csaladtamogatasi kifizetOhelyeknek minden honapban jelentést kell késziteni, az altaluk kifizetett ellatasokrol.
Ahhoz, hogy ezt a program automatikusan el tudja késziteni, az ellatasra jogositok adatait fel kell tiintetni.

Uj ellatas felvitele: F10
Rogzitett tétel torlése: F2 (a megfeleld soron)
modositadsa: ENTER (a megfeleld soron)

A rogzitendo adatok a kovetkezdk:

Eltart6 azonositoja: Az ellatasban részesiil dolgozo. A mezon F5-t {itve, a megjelend listabol lehet valasztani.
Neve: A dolgoz6 neve
Gyerm. TAJ : Az ellatasra jogositd gyermek TAJ szama.

Ellatas kédja (E.kéd): Csalddtdmogatési ellatas kodja. Felveheto értékeit 1d. a 2.2.8 fejezetben. Uresen kell hagyni
akkor, ha a gyermek csak a gyermekek utan jar6 adokedvezmény igénybevételére jogositja a

szllot.
Van médositasa (M?): I/N. I-t kell valaszolni, ha az ell.-ra jogositohoz korr. tétételt szeretnének rogziteni.
Utalt Ft: Az ellatas havi 6sszege. (Korrekcio estén iiresen kell hagyni.)
Elt. Kodja: 1 — kedvezményezett

2 — n kedvezményezett
3 - fogyatékos

Személyi adatok: értelemszertien toltendok.
Ellatas kezdete: kdtelezo kitolteni.
Vége: Csak akkor kell kitolteni, ha az ellatas megsziinik. Egyéb esetekben - pl. kilép a dolgozo,

havi jelentés alkalmaval - a program automatikusan tolti.

Korrekcio rogzitése:
A van modositasra (M?) I-t valaszolva egy Gjabb adatbeviteli ablak jelenik meg. Kitoltend6 adatok:

Korrekciés kéd: 1 - elmaradt ellatas potldlagos kiutaldsa
2 - tulfolyositas visszafizetése
Kezdete, Vége: kotelezo kitolteni. A korrekcid csak akkor keriil ré az adatszolgaltatasra, ha a korrekcio vége

datum, -ééhh- része megegyezik az adatszolgaltatas ééhh-val.
3.6.  Eltér6 munkarendek szamfejtése

Amennyiben olyan dolgozonak akar bért szamfejteni, aki nem az SZTK naptar szerinti munkarendben dolgozza
le a havi munkaid6t és nem a szamfejté programban szamfejt, akkor be kell allitani, hogy hany nap a munkarend
szerinti ledolgozhat6 napja a dolgozonak a szamfejtendd honapban.

F10-el lehet 1j sort felvinni, ekkor meg kell adni a dolgoz6 azonositojat, szervezetet, a szamfejtési honapot és a
ledolgozhatd munkanapok szamat. Miikddése: a program az Alg.kod=1 esetén az Alapbért nem a Paraméterek szerinti
havi ledolgozhat6 nappal osztja el, hanem az itt felvezetettel, és azt szorozza a ledolgozott nappal.

3.7. Béremelés

A meniipontba belépve valasztani lehet, hogy az emelést személyenként rogzitve, vagy csoportokba szedve szeretnénk
elvégezni.

e Egyénileg: rogzités soran csak azok a mezok jelennek meg, melyek sziikségesek a béremelések rogzitéséhez.

e Csoportosan :

o Szervezet: ha kitolti a szervezetet, akkor a megadott szervezetre végzi el a program a béremelést,
ha iiresen hagyja, akkor az egész cégre vonatkozoan
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o Orabér valtozas mértéke: Ide azt az dsszeget vagy % kell beirni, amennyivel meg kell emelni az
orabéres dolgozok orabérét

o Alapbér valtozas mértéke: Ide azt az dsszeget vagy % kell beirni, amennyivel meg kell emelni az
alapbéres dolgozok alapbérét

o Ft vagy %: Meg kell adni, hogy az 6rabér valtozas vagy alapbér valtozds mezdébe beirt érték mit
jelent pontosan. Ft-os emelést, vagy % -os emelést.

o Célszerli egyszerre vagy csak az Alapbéresek, vagy csak az Orabéresek emelését elvégeztetni. A
program nem tiltja le, hogy mind a két mez6be irjunk értéket, de akkor a felhasznalonak nagy
koriiltekintéssel kell eljarnia nehogy hibat kdvessen el. Amennyiben mind a két mezdbe ir értéket
akkor azoknak vagy %-os, vagy 0sszeg szerinek kell lennie mind a két sorban.

o Vélogat? I/N: Lehet0ség van emberek kivalogatdsara. Ilyenkor az emelést csak a kijeldlt
dolgozokon végzi el a program. gy lehet pl. gyorsan a miniméalbéres dolgozok bérét megemelni

3.8.  Dolgozék adatainak tobb szempont szerinti listazasa

LISTAZAS meniipontban vélasztani lehet, hogy a Dolgozo adatokat milyen formaban szeretné megjeleniteni. A
kovetkezé szempontok koziil lehet valasztani:

1. Szervezetenként: a meniipontban az egyedi igényeknek megfelelden kérhetd le a dolgozo torzs tartalma.
Kitoltend6 adatok:
Rendezettség: F5-re bejon a valaszthato sorrend
. dolgoz6 azonositd
. szervezet kod és azon beliil névsor
. kifizetési id6 azon belill szervezetkdd €s foglalkoztatasi kod illetve névsor
. névsor
. Taj
. Addazonositd
. Torzsszdm
Szervezet: ha kitoltik akkor csak az adott szervezet dolgozoi szerepelnek a listan
All-ban 16vék: I/NViires. Ures valasz esetén az dsszes dolgozo szerepelni fog a listin. N vélasz esetén csak a
kilépettek, I esetén pedig az allomanyban 1évok keriilnek listazasra
Foglalkoztatasi forma sziirések: Gm. STARTOS, EKHO-s, Tartosan allaskeres6k, Normal — I-t kell valaszolni
annal a csoportnal, akiket szerepeltetni szeretnénk a listan.
(S)zemélyi, (B)ér, (E)gyéb adatok: S,B,E betii megadasaval lehet a listazando adatok korét kivalasztani
Lakcim: a dolgozd torzsbdl az ideiglenes vagy allando lakcim keriiljon a listara
2. Névsor szerinti listaban a vallalatnal foglalkoztatott 0sszes dolgozét kinyomtatja ABC sorrendben a dolgozo
azonositd szam és a szervezeti egység megjeldlésével.
3.Dolgozé azonosité szam szerinti listaban dolgozd azonosité szam ndvekvd sorrendben nyomtatja ki a program a
vallalat 6sszes dolgozojat a név és a szervezeti egység megjeldlésével.

NN Ol W~

Az utobbi két lista arra szolgal, ha egy dolgozonak vagy csak a nevét, vagy csak az azonositojat ismeri akkor is
konnyen megtalalhassuk az adatait, a masik azonositojat is.

3.9.  Probaidosok listaja

J Honap megadasa utan azok keriilnek listazasra, akik probaideje az adott honapban jar le

J Honap iiresen hagyasa ¢és L betii leiitése utan, azokat listazza ki, akiknek a probaideje a gépi (napi) datum
hoénap részéhez viszonyitva mar lejart

o Honap iiresen hagyasa és R betii leiitése utan, azokat listdzza ki, akiknek a probaideje a gépi (napi) datum
honap részéhez viszonyitva még érvényben van

o Honap iiresen hagydsa és M betli leiitése utan, azokat listdzza ki, akik a cégnél probaidén voltak

fiiggetleniil attol, hogy lejart vagy nem jart le a probaidejiik
3.10. Onkéntes nyugdijpénztari tagok adatainak megadasa

A program tobb Onkéntes nyugdijpénztar felé tud adatszolgaltatast késziteni. Ahhoz, hogy tartalmilag is
megfelel6 legyen, a dolgozodra tagsagara vonatkozoan egyéb adatokat is rogziteni kell, melyek nem tartoznak a
torzsadatai k6zé. A rogzitend6 adatok kore pénztaranként mas és mas lehet.

Altaldban rogzitendé pl:

e tagsagi azonositd
o belépés kezdete
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e sziineteltetés kezdete, vége

3.11. Rendszeres jovedelmek karbantartasa

A jovedelemtdrzsben felvett sorokat a program a Havi Béradatok Felvezetése meniipontban az adott dolgozonal
automatikusan eldvezeti. A jovedelem torzsben lehet tarolni azokat az allandd jovedelem Osszegeket, amelyeket a
dolgozo minden hoénapban nagy valoszinliséggel megkap, pl. csaladi potlék, pénzben nem megjelend étkezési
utalvany, Onkéntes Nyugdijpénztari befizetés a munkaltaté részérél, stb.

Célszert itt megadni pl. alapbért is (% és Osszeg mezo iires), ekkor a havi bérek szdmfejtésekor ez eldvezetésre keriil,
majd a program — megfeleld beallitasok esetén 1d. szamfejtési beallitasok— az dsszeget kiszamitja.

A ,Karbantartds” mentipontot kivalasztva a dolgozét az azonositd szama alapjan adjuk meg. F5-el
elévezethetok a Dolgozok, adott dolgozora raallva és ENTER-t {itve az azonosité szamot a program beemeli az adat
mezdbe, F3, F4 billentytikkel pedig a dolgozok porgethetdk elére/hatra.

Ha olyan dolgoz6 adatait akarjuk felvenni, aki a személyi torzsben még nem szerepel, akkor a dolgozo6 azonositd szam
beiitésekor a program hibajelzést ad. Amennyiben a dolgozé a személyi torzsben szerepel, a dolgozd azonositd szam
mellé¢ kiirédik a dolgozd neve.

Jogcimek felvezetése:

e A haromjegyli kod mezdben csak a Jovedelem kifizetési kodok kozott 1étezd jovedelem jogeim kodot
fogad el a program.

e % mezbbe: pl. onkéntes nyp-i befizetés esetén a munkaltato altal vallalt % megadasa

e Az Osszeg mezdbe a havi fix jovedelem dsszeget kell megadni.

e A Havi, ill. Maradék oszlopba (pl. az OMB esetében) meg lehet adni a havonta visszavonando6 ill. a
teljes OMB 0sszegét negativ eldjellel.

e A kezeldbillentylk leirasa a képernyd also részében lathato.
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Rend: jov. karbar

A dolgozd kdd megadasa utén (vagy F5 tallézés) van
lehetdség a jogoimek felvezetésére. A kod mezdbe
csak |étezd jovedelem jogoimet fogad el a program.
A% mezd: pl. dnkéntes nyugd fipénztan befizetés
esetén a munkaltatd altal vallalt % megadasa. Az

dsszeg mezd: a havi fix jovedelem dsszegét kell [ Modosit | [ Téml ] [ Metés | [ Kiép |
megadni.
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22. Abra Rendszeres jovedelmek karbantartasa
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Abban az esetben, ha a munkaltato az Onkéntes nyugdijpénztarakba a dolgozo6 javara a havonta szamfejtett
jovedelmek dolgozdnként eltéré szazalékat fizeti be, a befizetés kodjat és a szazalékot kell megadni, az Gsszeget a
bérelszamolaskor a program szdmolja ki.

Azonos szazalék esetén csak a jogcimet kell felvenni és az 6sszegytijtott jovedelmek paramétereknél megadott
szazalékat fogja a program szamfejteni mindenkinél.

Ha a % mellett az 6sszeget is kitolti, akkor a program a szamfejtett befizetés Gsszegét ezzel 6sszehasonlitja, és a
nagyobbat szamolja el az adott honapra.

A ,,Listazas” menii az aktualis jovedelem torzsr6l dolgozonkénti listat készit. Ha megad egy konkrét kodot,
akkor azokat a dolgozokat listazza, akiknek azon van jovedelemtorzs adatuk, ha a Jogcimkdd mez6t tiresen elengedi
akkor az 0sszes felvezetett jogcimet listazza fiiggetleniil attol, hogy van hozza érték felvezetve vagy nem.

3.12. Rendszeres levonasok karbantartasa

A levonas torzsallomany a dolgozonkénti allandé szazalékos, vagy fix Gsszegii levonasokat illetve a hatralékos,
adott §sszeghatarig vonando levonasokat tarolja.

A levonastorzsbe azokat a levonas jogcimeket célszerli felvenni, amelyek az adott dolgozonal minden hoénapban
megismétlddnek. Igy ezeket a havi béradatok felvitelekor nem kell megadni, ezeket a sorokat a Havi Béradatok
felvezetése meniipontban a program a levonasok oldalan automatikusan elévezeti €s szamol az értékiikkel.

A levonas torzsbe nem szabad (nem is lehet felvenni azokat a levonasokat), amelyeket a bérelszamolaskor a
program szamit ki, pl. nyugdijjarulék, szakszervezeti tagdij, adoeldlegek, munkavallaloi jarulék.

A levonasnal a kod 3-jegyli szam. Az els6 jegy minden esetben ,,1”. A 2.-3. jegye meg kell, hogy egyezzen a
Levonas jogcimek valamelyikével. Hibas kod esetén a program hibajelzést ad.

Levonas tipusok, kitoltend6é mezok:

Kaod ngfe:i-és Szaz | Ossz | T |Bruttd| Marad.| B/N | Szoveg | Jogosult
Havi fix. Osszeg X X X 0 0
Havi fix szazalék ' X X X X
% és min/max FT X X X | x| x X
Hatralékos levonas Fix
Osszeggll torlesztése 3 X X X X X 0 0
Hatralékos levonas %-os
torlesztése X X X X X X 0 0
Nett6 kereset utalasa * X X X X
Jelmagyarazat:
X kitoltése kotelezd
0 kitoltése nem kotelezo,
Megjegyzések:
1 B/N mez6 felvehetd értékei: (B)ruttd keresetbdl- vagy (N)ettd keresetbdl szamolja a megadott

szazalékot. Bruttd levonds alap esetén az adott levonds kodnal a Levonas jogcimek karbantartdsban a
»Bérjegyzek” utani ,,Bruttd” oszlopban meg kell adni, hogy mi legyen a levonas alapja

2 T mez6 kitoltése: ha szazalék, de min X Ft levonas, akkor mi(N)-t kell irni
ha szazalék, de max X Ft levonds, akkor ma(X)-t kell irni

3 Hitralékos levonas: a ,,Bruttd” oszlopba a hétralékos levonas teljes dsszegét, az ,,Osszeg”, ill. ,,.Szaz.”
mezObe a havi részlet fix Osszegét vagy szazalékat, a ,,Maradék” mezObe pedig a még hatralévo
Osszeget kell beirni.

4 Szaz mez6: 100 és a B/N mez0 tartalma ebben az egy esetben (T)

Onkéntes nyugdijpénztari jogcimek szamfejtése: A levonastdrzsbe fel kell vinni dolgozonként a
dolgozo altal befizetett tagdijak havi szazalékat a ,,Sz4z” oszlopba vagy 0sszegét az ,,Osszeg” oszlopba.
Szazalékos levonas esetén a B/N oszlopba egy B-t kell iitni. A program a Jévedelem jogcimek sordban

http://www.compsys.hu 44 ,» A jovébe mutaté megoldas”


http://www.compsys.hu/

a H,G,K mezdkbe irt 1-es alapjan ki fogja szdmolni a levonas alapjat, dsszegzi a jovedelmeket, és a
megfeleld szazalék alapjan kiszamolja a tagdij 0sszegét.

6 Fontos, hogy a levonastdrzsbe a szazalékos levonasokat a levonasi sorrendjiikben kell felvinni, tehat pl.
elobb kell szerepelnie a gyerektartasnak és utdna az atutalasi betétnek.
7 Azoknal a levonasoknal amelyeket bankszdmlara utalnak, meg kell adni a bankszamla szamat is.
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23. Abra Levonais torzs adatok karbantartisa

A ,Listazas” meniipontot kivalasztva a program dolgozonként listat készit az aktualis levonas torzs adatokrol.
Ha megadja a levonas jogcimkodjat, akkor azokat listazza ki akiknek adott jogcimen szerepel levonas soruk, ha a
jogcimkodot tiresen elengedi akkor minden torzsbeli sort listaz fiiggetleniil attol, hogy szerepel-e érték a
levonastdrzsbeli sornal, illetve ha hatralékos levonas akkor elfogyott-e vagy sem a levonandé Osszeg.

Adott levonas soraban meg lehet adni, hogy a levonast milyen hatarozat alapjan végzi el a munkaltat6 és ki a
levonas kedvezményezettje. Ezek a mezok értelemszeriien t6ltendok, kitdltésiik nem kotelezo.

3.13. El6z6 munkahely adatainak rogzitése

3.13.1. Evkozi belépé dolgozok adatainak felvezetése

Az évkozi belépé dolgozd esetén elbszor a torzskarbantartas ,,DOLGOZOK” meniipontban kell a személyi
adatokat rogziteni, s csak utana toltheté ki a dolgozd elé6zé munkahelyérél hozott adatai. A képernyé formaja és
adattartalma a mindenkori szabalyozo rendszer eldirasainak felel meg.
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24. Abra Evkozi belép6 dolgozo jovedelem adatainak felvezetése

3.13.2. Egészségbiztositasi alapok rogzitése

Az év kozben belépd dolgozok elozod iddszakban elért egészségbiztositasi jarulék alapjait be kell rogziteni a hozott
igazolas alapjan.

Ha a dolgoz6 egyszer mar kilépett az Ondk cégétdl — elkészitették neki a kilépd listikat — és visszalép, akkor csak
azon adatokat kell berdgziteni, amelyeket a masik munkahelyen (helyeken) kapott.

Kilép6 adatlap készitésekor a program automatikusan beemeli az adott dolgoz6 aktualis évi egészségbiztositasi jarulék
alapjait és kiesd iddit.

3.13.3. Kieso6 idok rogzitése

Az év kodzben belépd dolgozoknal be kell rogziteni az el6z6 idészakok jovedelemmel el nem latott id6tartamait.
A menii hasznalta megegyezik az el6z0 fejezetben ismertetett moddal.

Rogzitési szabalyok:
o Csak olyan dolgozo6t lehet rogziteni, aki mar szerepel a dolgozo térzsben.
Ellatas kezdete és vége adott év, adott honapjan beliil lehet.
Ellatas vége datum nem lehet nagyobb mint a kezdete.
Adott idészakra kétféle kiesé kodot nem lehet rogziteni

3.14. Postai dijak

A meniipontban meg lehet adni, hogy Postai utalas esetén az egyes dolgozoknak utaland6 Osszegek esetén
milyen postai dijat kell szdmolni. A program a Postai utalvany meniipontban kiilon listat ad az utalasért fizetendd
dijakrol.
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3.15. FEOR szamok karbantartasa

A meniipontban meg lehet nézni a munkakorok FEOR szamat és megnevezését. A karbantartast a képernyd aljan
leirtak szerint lehet elvégezni. A Dolgoz6 adatok felvezetésekor felvitt FEOR szam amennyiben még nem szerepelt a
FEOR-ok kozott automatikusan keriil felvezetésre az allomanyba.

4. Szamfejt6 modul torzsallomanyok feltoltése

A meniipontban lehet azokat az adatokat karbantartani, amelyek a modul miikodéséhez sziikségesek. Ezek az adatok:
1)  Bérszabalyzat karbantartasa
2)  Bértorzs
3)  Utodkalkulacios torzsek
a) Termékek csoportok
b) Termékek
c) Géptorzs karbantartisa
d) Mivelet csoportok
e) Bérkod- termék — miivelet 6sszerendelése
f)  Uj termék bérkod generalasa
4)  Munkaszamok
5)  Jutalék aranyok
6)  Bérszabalyzat TSZ kieg.
7)  Dolgozo6 -> munkaszam karbantartas

4.1. Bérszabalyzat

A meniipontban:

J kell felvenni, hogy milyen jovedelmeket akar szamfejteni

o ezeket a jovedelmeket milyen algoritmus szerint kell szamolni,

. az adott jogcimen szamfejtett Osszeget az SZJA programban melyik jovedelem jogcimen akarja
elszamolni.

Uj jovedelem jogcim felvitelét az F10 billentyli vagy az [UJ] gomb lenyomasa utin lehet elkezdeni. Ekkor a
kovetkezo képernyd jelenik meg.
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25. Abra Uj jovedelem jogcim felvitele a bérszabalyzatba

A képernyOn az alabbi adatokat lehet karbantartani:

Bkéd /BERKOD/: tjegyti kod, elsd két jegyen betii és szam is lehet.
Kialakitasanal tobbféleképpen lehet eljarni.

a)

b)

Abban az esetben, ha nem termelg jellegii a cég, nincsenek Termékek, Miiveletek, akkor:
célszerl Uigy kialakitani a Bérkodot, hogy
o az elsO két jegye egyezzen meg annak a jovedelem jogcimnek a kodjaval, amelyiken
majd a szamfejtett bért az SZJA program el fogja szamolni.

o a maradék harom jegyet pedig célszerii alabontasra hasznalni. Példaul:
ha a jovedelme jogcimkod 118 Tuléra
akkor a Bérkod 18001 Tuléra 100%

18002 Tulora 150%

Abban az esetben, ha a cég termeld jellegti s vannak Termékei és azoknak Miiveletei, akkor:
célszeri ugy kialakitani a Bérkodot,
. hogy az els6 két jegyen a Termék azonosité kodja,
o a maradék harom jegyen a Miivelet azonosit6 kodja szerepeljen.
A Bérszabalyzat sor felvételekor a Bérkod rogzitésekor a program nem ellendrzi, hogy az adott kddon
Termék, vagy Miivelet lett-e mar felvéve. Ld. Terméktorzs és Miivelettorzs adatok karbantartasa.

Abban az esetben, ha a BERKOD megegyezik a Rendszervezérl allomany jovedelem kodjaival, -pl.:
140 Etkezési utalvany és a BERKOD is 140,- és a dolgozo jovedelem torzsében szerepel ez a jovedelem
jogecim, akkor a Szamfejtés soran a Bérsorok kozé automatikusan eldvezeti a program ezt a Jovedelem
torzs beli rekordot, ezzel segiti a szamfejtést, kontirozast.

Megnevezés: minden kodhoz egy megnevezés tartozik, mely 20 karakter hosszi lehet.

M.e: mennyiségi egység, amiben a Mnny, Mennyiség adat vonatkozik, amire a bérsor rogzitésekor rogzitendd adat
meg van adva. Ertéke tetszéleges: db, lit, kot, nap, ora, perc, stb. Az els6 esetben a Teljesitménybér
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normajanak mennyiségi egysége, a masodik esetben tajékoztato jellegii az adott bérsoron milyen adatot kell
rogziteni a szamfejtés elvégzéséhez.

Mnny.: mennyiség az adott mennyiségi egységben. A Teljesitménybér szamfejtésénél azt a mennyiséget adja meg
amire a Bér vonatkozik. Példaul: ha 10 db legyartasa 50.- Ft, akkor majd a bérsorok rogzitésekor azt kell
megadni, adott dolgozé hanyszor 10.- darabot gyartott le. Ezt a mez6t csak akkor kell kitolteni, ha az adott
bérelemet a teljesitménybér szamitas szabalya szerint kell meghatarozni. Ekkor a bértétel azt adja meg, hogy
a megadott mennyiség egységének elkészitéséhez mennyi bér tartozik.

Jc: Jogeim. Azt a jovedelem jogcimkddot kell minden esetben megadni, hogy a Bérkdédon szamfejtett Bérsort az
SZJA programban milyen Jovedelem jogcimkddon szamolja el az SZJA program. Ez mondja meg, hogy az
adott bérelem az SZJA modulban melyik jogcimen fut tovabb, s ezért meg kell egyeznie a kodallomany 1-es
kodtipusai koziil valamelyik koddal, és mindig 1-gyel kell kezdédnie. Ha a bérkodokat a fent leirt -elsd
példa- szerint alakitjuk ki, akkor a jovedelem jogcimkod elsé jegye 1, a masodik-harmadik jegye pedig
megegyezik a bérkod elso két jegyével.

Bér Ft: azt az Gsszeget tartalmazza, amit a Mnny mennyiség elkészitéséért szamfejteni kell.

A: A szamolasi algoritmus kod, ennek megadéasaval hatarozhatjuk meg, hogy a kiindulasi adatokbdl hogyan
szdmolja a program a bért.

A kovetkez6 algoritmus kodok hasznalhatok:

0: teljesitmény bér szamfejtése: a program a bérsorban felvezetett mennyiséget szorozza a
bérszabalyzatban az adott bérkodhoz tartozo bértétellel.

1: havi bér, fix bér: szamfejtése: a program a bérsor Nap mezejében felvezetett napok szamat osztja a
havi maximalisan ledolgozhaté napok szamaval és szorozza a dolgozd torzsben szereplé havi
alapbér értékével.

2: érabér: szamfejtése: a program a bérsor Lora mezejében felvezetett érté¢két szorozza a dolgozo
torzsben szerepl6 orabérrel.

3: atlagkereset alapjan torténd szdmfejtés: bérsor nap mezejében felvezetett napok szamat szorozza a
dolgoz6 aktudlis atlagkeresetével. Az atlagkereset szamitdsa a kovetkezo:

e ha a személyi torzsben az atlagkereset jelz0 értéke 1, azaz orabéres a dolgozd: akkor a
dolgoz6 az drabéres.
atlagkereset: (aktualis orabér * napi ledolgozhaté o6ra) +
(negyedéves atlagnoveldk egy orara jutd atlaga * napi ledolgozhato ora)

e haaszemélyi torzsben az atlagkereset jelzd értéke 2 akkor a dolgoz6 havibéres
atlagkereset: aktualis havibér/22+negyedéves atlagnoveldk egy napra juto atlaga

e haaszemélyi torzsben az atlagkereset jelzo értéke 4, akkor a dolgozo teljesitménybéres
atlagkereset:: negyedéves jovedelmek egy napra juté atlaga

4: jutalék szamfejtés a ledolgozott napok aranyaban: a program a jutalékot a dolgozdok kozott a Nap

mezOben rogzitett adat alapjan osztja fel. A tiszta jutalék: szamitdshoz a bérsorban a nap mezot
kotelezd kitolteni.

5: jutalék szamfejtés az alapbérek és a ledolgozott napok aranyaban: a 4-es és az 5-6s algoritmus kod
esetén a bérsorok felvitelekor a program még nem tudja a jutalékot szamitani, ezért az Gsszeg
mezdben 0 szerepel. A dolgozonkénti jutalék dsszegét a Jutalékszamfejtés meniipont szamolja ki.

: jutalék szamfejtés pontszam alapjan

: jutalék szamfejtés az orabérek aranyaban

8: havi bérbdl szamolt orabér alapjan torténd szamfejtés: a program a bérsorban szerepld

mennyiséget szorozza a személyi torzsben levo alapbérrel és osztja a bérsorban megadott
maximalisan ledolgozhat6 6rdk szamaval.

9: a program ebben az esetben bért nem szamol, az 6sszeg mezobe tetszbleges érték adhatdé meg.

Els6sorban akkor hasznalatos, ha a bért kontirozni akarjuk egy mésik szervezetre, koltséghelyre.

P: Takaritasi jogcimen automatikusan szamfejtett bérsor. Leirasat 1d. késobb.

V: X-napra juté tavolléti dij szamitasa: a havi tavolléti dijat osztja havi ledolgozhatd6 munkanapok

szamaval és szorozza a bérsorban a Menny. mezdében felvezetett értékkel.

W: tavolléti orabér: a tavolléti dijas 6rdkat a dolgozd tdrzsben tarolt besorolds szerinti orabért

szorozza a munkarend, a tilora szerint szamitott potlék szazalékokkal, a teljesitmény szazalékkal
¢és hozzaadja a rendszeres bérpotlék egy orara esé Osszegét

N N

http://www.compsys.hu 49 ,» A jov6be mutaté megoldas”


http://www.compsys.hu/

X: X orara juto tavolléti dij szamfejtése: a havi tavolléti dijat osztja a ledolgozhatdé munkanapok
értékével, elosztja a dolgozd besorolas szerinti napi munkaidejével és szorozza a bérsorban
felvezetett ledolgozott orakkal.

Y: X orara juté atlagorabér szamfejtése: a dolgozd egy napra jutd atlagkeresetét osztja a napi
besorolas szerinti munkaidejével és szorozza a bérsorban felvezetett érakkal.

Z: X orara juté atlagorabér szamfejtése: a dolgozd tdorzsben tarolt atlagorabérét szorozza a
bérsorokban felvezetett orakkal.

A,B,C stb./a rendszer telepitésétdl fiiggben/-az algoritmus koddal megegyezé gyiijté koddal -ld GY
mezObe irt betlik- rendelkezd tételeket halmozza, majd a bérszabalyzatban levd szazalékkal
S§z0rozza a program.

Gy: A bértételek csoportositasara, gyljtésére szolgald kod. Az azonos gyiijté koddal szerepld tételeket a gytijtd
kéd mint algoritmus kod megadéasakor a program Osszegzi, majd a megadott szidzalékkal beszorozza és
automatikusan a megadott Algoritmuskodu bérszabalyzat sornak megfelelé kodon szamfejti. Ehhez az adott
sort a Bérsorok felvezetésekor fel kell venni és ENTER -el végig kell 1épegetni rajta.

%: A megadott algoritmus alapjan kiszdmolt bértétel 6sszegének a modositasara szolgald szazalék. A kiszamolt
Osszeg adott szazaléka lesz a szdmfejtett érték.

N.idé Norma id6, csak 0-s algoritmuskod(, azaz teljesitménybér tétel esetén kell kitolteni. Ertelme az adott
mivelet elvégzéséhez megadott normaidé 100% teljesitmény esetén. A Normaid6 értékét percben kell
megadni. Péld4ul: 10 db csomagolasa esetén a bér 50.- Ft, a rendelkezésre all6 id6 15 perc.

Tak: azt lehet megadni, hogy a nap végi takaritasra mennyi id6t szamolhat el a dolgoz6. A program automatikusan
szamolja ki.

Ndb/m: a program automatikusan szamolja ki a napi munkaid6t elosztja a N.id6-vel. Modosithatd, modositas
esetén azt az értéket tarolja le a program.

Napi Ft: a program automatikusan szamolja ki a Bér*Ndb/m szorzataként
Gép: a géptorzsbol lehet kivalasztani azt a gépet amelyiken az adott miiveletet el kell végezni, amire a norma

vonatkozik.

A bérszabalyzatban kialakitott bérkodokat kell majd alkalmazni havonta a dolgozok bérsorainak felvitelekor.
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Ha mar vannak jovedelem jogcimeink, akkor a kovetkezd képernyd jelenik meg.
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26. Abra Feltoltott bérszabalyzat

A Bérszabalyzatrol lista készithetd. Tobb termékkel rendelkezé cég Termék norma katalégusokat is nyomtathat,
termékenként 01j lapra is. A katalogusok leflizhetok, arajanlatoknal felhasznalhatok. A listak az egy Termékre
vonatkozé Normaidét és Bérkoltséget a katalogus aljan osszeadjék. A lista az F9 billentyii vagy a [LISTAZ] gomb
lenyomasara hivhato elé.

4.2. Bértorzs

Ebben a meniipontban a bérszabalyzat sorai koziil azokat a jovedelem jogcimeket célszert kivalasztani, amelyeket az
adott havi szamfejtés kezdetekor minden dolgozonal hasznélni akarunk.
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27. Abra Bértorzs karbantartasa

A bértorzsben szerepld sorokat a szamfejtés gyorsitasara hasznalhatjuk fel.
Ha a Bértorzs ki van toltve, a program nem vezeti el a Dolgozé Jovedelem torzsbeli rekordjat! (1d. Bérkéd
kitoltési feltételeinél irtakat.)

4.3. Terméktorzs

A meniipontban meg lehet adni a bérkddok elsé két jegyéhez egy megnevezést, ami megfeleld bérszabalyzat kialakitas
esetén a termékeket azonositja. A megnevezés a bérkod Osszesitokon megjelenik. Termékkodos Osszesitéket csak
akkor lehet lekérni, ha az adott termékkod szerepel a Terméktorzsben, illetve adott koddal szerepelt bérsor a
szamfejtések soran. Uj sor felvétele F10 leiitése utan van lehetség. A Termékkod betii, betli szam kombinacio is
lehet.

4.4, Miivelettorzs

A meniipontban meg lehet adni a bérkddok harmadik, negyedik, 6todik jegyéhez egy megnevezést, ami a megfeleld
bérszabalyzat kialakitas esetén a miiveleteket beazonositja. A megnevezés a bérkod 0sszesitokon megjelenik.

Nem kotelezé mind a harom jegy kitoltése. A harmadik jegyet célszeri miivelet valtozatnak hasznalni.

A muvelet 6sszesitokon csak azok a miiveletek kérhetOk le, amelyek szerepelnek a Miivelettorzsben.

A karbantartas kezelését a Termékek karbantartdsdhoz hasonldan lehet elvégezni.

45.  Uj termék bérkod generalasa

A sok termékkel és miivelettel valamint tipus terméknormdkkal rendelkezd cégek esetén sziikség lehet a Bérszabalyzat
csoportos karbantartasara. Ennek elmélete: 1étre kell hozni egy tipus normasorozatot, amely minden miiveletet
tartalmaz ami az adott termékkorbe tartozik. A norma katalogusbodl kivalasztott miiveletsorra, vagy az Gsszesre Uj
normat lehet egy adott termékre 1étrehozni.
Ennek két Iehetséges modja van:

a)  haaMegadja a Miiveletkodokat kérdésre N a valasz, akkor a program bekéri:
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o a Régi termékkodot, aminek léteznie kell a Bérszabalyzatban és a Terméktdrzsben

. Uj Termékkédot, aminek mar léteznie kell a Terméktorzsben de nem létezhet a
Bérszabalyzatban

ekkor a program a Régi Terméknormat tiikrozve 1étrehozza az 0j Terméknormat.

Minden egyes Miiveletnél a program elévezeti a Régi Mivelet adatait és megkérdezi Kell? I/N. Ha Igen, akkor
megengedi a Régi Miivelet adatainak modositasat majd az adott Miiveletet az 1j normaba beépiti. Ha Nem kell a Régi
Miivelet az Uj normaba, akkor ezt nem duplazza meg, azaz az Gj normaban ez a Miivelet nem fog szerepelni.
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28. Abra Uj Terméknorma létrehozas miiveletkéd megadas nélkiil
b)  amennyiben a Megadja a Miveletk6dokat kérdésre I a valasz, akkor a program a Régi Termékkdd és az

4.6.

Uj Termékkod megaddsa utan varja a Régi Termékbe szerepld azon Miiveletkodokat, melyek az tjba is
be fognak épiilni. Ha rossz kodot ad meg hibaiizenetet ad a program. A program nem ad egyébként
visszajelzést a beépiilésrol.

Géptorzs karbantartas

A program lehet6séget ad arra, hogy az egyes Bérszabalyzat sorokhoz, Norma sorokhoz meglehessen adni annak a
gépnek a szamat amelyiken az adott miiveletet elvégzik. A Bérszabalyzat karbantartasakor azon gépkodokat lehet
megadni, melyek a jelen meniipontban felvételre kertiltek.

4.7.

Munkaszamok

Amennyiben a bérsorokat munkaszamra szeretnék kontirozni, ebben a meniipontban kell felvezetni a sziikséges
munkaszadmokat. Bérszamfejtésnél csak olyan munkaszdmot lehet megadni, ami ebben a torzsben szerepel. F10-el 1j
sort lehet rogziteni, F2-vel pedig mar meglévé munkaszamot Iehet tordlni. Adott munkaszamon ENTER-t iitve lehet

modositani a megnevezést.

4.8. Jutalék aranyok

Ebben a meniipontban a jutalékszamitashoz sziikséges alapadatokat kell beallitani.
A jutalék szamfejtés alapja a kovetkezok lehetnek:
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e a dolgoz6 alapbére. Ekkor nem kell semmit sem megadni ebben a meniipontban, elég csak az SZJA oldalon

felvezetni az alapbéreket (5.1.1 meniipontban).

eszmei bér: lehetdség van az alapbértdl eltéré bér, egy tn. eszmei bér megadasara. Ha ezt a mezot kitolti,

akkor a jutalék szamfejtését az itt megadott bérrel végzi el a program , és figyelmen kiviil hagyja a

dolgoz6torzsben felvezetett bért.

e jutalék pontszam: akkor a pontszamot kell megadni ebben a meniipontban. Ekkor az eszmei bér oszloppal
nem kell foglalkozni. A jutalék szamfejtése a pontszam alapjan torténik.

5. Havi bérelszamolas

A meniipontba belépve a kdvetkezo lehetdségek koziil valaszthatunk.
1)  Bérek havi szamfejtése, elszdmolasa
a)  Béradat felvezetés
e  Havi bérek felvezetése 0-s kifizetési id6re
e  Havi bérek felvezetése 1-es kifizetési idére
b)  Nap/ora adatok rogzitése
c)  Nem elszamolt dolgozok listaja
d)  Onkéntes nyugdijpénztari befizetés adokoteles része

2)  Bérek szamfejtése munkaszamra, koltséghelyre
a)  Bérsorok felvitele
b)  Egység forgalom felvitele
c)  Jutalék szamfejtése
d)  Adatatadas az SZJA felé
e)  Havi lekérdezések
e Szamfejtési listak
° Egység jutalék
Szamfejtési lap
° Bérfeladas
° Bérkod 0sszesitok
— Nyt. szervezet dsszesitd
— Kontir szervezet §sszesitd
— Termék-miivelet 6sszesitd
— Mivelet-termék Osszesitd
— Bérkod 0sszesitd
e Dolgozo elszamolas
° Utokalkulacio
° Dolgozok havi teljesitmény elszamolasa
° Munkalapok
— Iddbéres munkalap
— Teljesitménybéres munkalap
— Munkalap analitika
— Személyenkeénti bérkod dsszesitd
Teljesitmény % kimutatas
e Munkaszdmos kimutatasok
° Munkaszam-koltséghely
Koltséghely-munkaszam
e Utdkalkulacios listak
° Havi személyes koltségek
Termék/termékesoport koltségek
Miiveletcsoport koltségek
e FEgyéb listak
° TSZ nha lista
° Egyéb adat lekérdezés
e Technikai listak
° Nem szamfejtett bérsorok
El nem szamolt dolgozdok
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e Plast kimutatas

Bérelszamolas két médon torténhet
a.)  Automatikus elszamolas
Ekkor mar nincs lehetség 1j jovedelem illetve levonas jogcimek felvitelére

b) ,Kézi” elszamolas
Minden emberen egyesével megy végig, a mar berdgzitett adatok kiegészithetok

5.1. Bérelszamolas

5.1.1. Nap/ora adatok rogzitése, azaz automatikus szamfejtés el6készitése

A Bér programunkban a szamfejtés elokészitésére, egyszerisitésére tobb lehetdség van. Az egyik ilyen lehetéség,
hogy berdgzitjiik a kiilonb6z6 nap €s ora tipusokat, majd elinditjuk az automatikus szamfejtést (leirast 1d. késobb) és a
program elvégzi a teenddket.

A héonap megadasa utan eldvezetésre keriilnek a dolgozok, ahol a kdvetkezdket lehet rogziteni

a.)  Nap adatokat, ahol adott soron enter-t adva lehet modositani a sorokat
. Roviditések jelentése:
Ln: Ledolgozott nap
SZ: Szabadsag

B: Tappénz
Bsz:: Betegszabadsag
If: Igazolt fizetett tavollét
In: Igazolt nem fizetett tavollét
Ni: Nem fizetett tavollét
. Feltételek ahhoz, hogy automatikus szamfejtést lehessen inditani:

o jovedelmek kozott legyen alapbér, fizetett szabadsag, fizetett {innep, stb. (részletes leirast Id.
Jovedelem kifizetési jogcimeknél )

o ezen jovedelmek ,,naptipusa” jol legyen beallitva, 1d. ora jellegének beallitasa részben

szamfejtési beallitasok is készen legyenek, 1d. szamfejtési beallitasok fejezetben

o Természetesen a szamfejtési alapnak megfeleléen a dolgozonak legyen alapbére/orabére,
tavolléti dija, atlagkeresete

o

b.)  Ora adatokat
Ora adatok rogzitése: Ha a dolgozé még nincs elszamolva, akkor az ALT+O vagy az [6ra adatok] gomb
lenyomasa utan lehet kezdeni a rogzitést. Ennek feltételei:
. Dolgoz6 torzsben a Bérforma=02 (Orabéres)
. Jovedelmek kozott legyenek miiszakpotlék, talora jogcimek ugy, hogy az ORA tipusok a kovetkezok
lehetnek:
Miiszakpotlék 1 A
Miszakpotlék 2 B
Tulora 1 8
Tulora 2 C
Tuléra 3 D
o Szamfejtési beallitisok meniipontban az algoritmus kéd 2 vagy 8 legyen, a szazalékba pedig az adott
jovedelem jogcimre érvényes %-t kell irni.
Orabér szamfejtés, besorolas szerinti 6rabérbol, akkor Alg.kod= 2
Orabér szamfejtés, havi alapbérbdl szamitott orabér alapjan, akkor — Alg.kod= 8

5.1.2. Béradat felvezetés
5.1.2.1. Kerekitések 2009.03.01-tol

Marcius elsejétdl az APEH elbirasa szerint a készpénz forgalomban, igy a pénztari kifizetések esetén a
kifizetend6 Osszeget kerekiteni kell 5-el oszthatd szamra. Megsziinik az 1, 2, forintos. A program jelen verzidja
pénztari kifizetés esetén a kifizetendd dsszeget kerekiti. A kerekités Osszegét rateszi a Bérlapra, Kifizetési jegyzékre.
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Tappénz, GYED 06sszegét kerekiteni kell, az 1, 2, 3, 4 forintra végz6d6 Osszegeket 5 forintra a 6, 7, 8, 9 forintra
végzOdo osszegeket 10 Ft-ra. Ezt akkor tudja a program elvégezni, ha a szamfejtéshez a T-s algoritmust hasznaljak.
Abban az esetben amennyiben az ellatas mellett mas is keriil szamfejtésre, illetve ha csak ellatas kertilt szamfejtésre de
a levonas oldalon az adéeldleg és a jarulékok mellett mas is levonasra kertil, téves szamfejtés, vagy tartasdij keriil
levonasra az altalanos APEH-es kerekitést kell alkalmazni.

Kerekiteni kell a lakcimre utalt 6sszegeket is. A program azért nem tudta kerekiteni, mert e tipusa levonasok is - egy
technikai jellegii - bankszamla utalas jogcimen szerepeltek.

Megoldas:
. A lakcimre utalas jogcimnél az atut.b oszlopba 3-t kell irni a Levonas jogcimek meniipontban.
. Szamfejtés soran az ilyen tipusu levonasokon szereplé Gsszeg — a kerekitési szabalyok alkalmazasaval —

kerekitésre keriil. Ezt a szamfejtés pillanataban nem lehet latni, de a bérlapon, a kifizetési jegyzéket, a
levonasok személyenként c. listdn mar latni lehet.

5.1.2.2. Automatikus szamfejtés

Mikor hasznalhato:
e Minden sziikséges jovedelem és levonas jogcim szerepel a torzsben
o FElvégezték a sziikséges beallitasokat a szamfejtési beallitasok meniipontban (1d. minta beallitast)
e Ha az elébb emlitett Nap/Ora adatok rogzitése meniipontban elvégezték az dsszes sziikséges rogzitést
vagy
e A dolgozé levonas és jovedelem torzsét feltoltottek a megfeleld adatokkal vagy
e Felvezették a bérsorokat az SZMF modulban

Béradatok felvezetése meniipontban a kifizetési id6 kivalasztdsa utdn, meg kell adni a szdmfejtési honapot. Ez
utan van lehet6ség az automatikus szamfejtés inditasara, a kovetkez6 modokon:

J Ha a Szervezet mezdbe *-t ir, akkor minden szervezet, minden dolgozdja szamfejtésre keriil

. Ha a foglalkoztatasi kod mezobe ir *-t (elotte a szervezet ki van toltve), akkor az adott szervezet minden
dolgozojat szamfejti a program

. Ha a név mezObe ir *-t (szervezet és foglalkoztatasi kod ki van toltve), akkor az adott szervezet, adott
foglalkoztatasi kddu dolgozok keriilnek szamfejtésre

5.1.2.3. »Kézi” elszamolas

A Havi bérelszamolas meniipontban a havi dijas, -0-s kifizetési id6- ill. fizikai, -1-es kifizetési id6- dolgozok
munkanap elszdmolasi, bérszamfejtési és bérelszamolasi feladatait lehet elvégezni.

e Honap
Annak a honapnak a sorszama amelyikben dolgozni szeretne. Ha az Adott honapban van mar befejezett
bérszamfejtés/elszamolas és lezarta a honapot ezt jelzi a program egy lizenettel. 4 XX honap mdr le van
zarva. Ha Enter-t it a program tovabb megy és lehet rogziteni, modositani a béradatokat.
e JOV=I/N
Az elszamolasi honap bekérése utdn a program felajanlja, hogy a jovedelem- ill. levondstdrzsben tarolt
adatokat automatikusan kiirja vagy ne irja. JOV.=I/N. LEV =I/N
e Nem kell kiiratni a torzsek adatait, azaz N-t kell valaszolni, ha pl:
- a mar kordbban rogzitett adatokat szeretnénk javitani,
- hokozi kifizetést szeretnénk elvégezni és a tényleges elszamolast majd késobb végezziik el
e Egyéb esetekben I-t kell valaszolni.

Abban az esetben ha mar egyszer eldvezette a jovedelem adatokat, a program még egyszer nem vezeti el
azokat a sorokat, igy megakadalyozza a duplikalast.

A havi béradatok felvitelekor a program a dolgozdkat szervezetenként, foglalkoztatasi kodonként ABC
sorrendben automatikusan vezeti eld. Ennek megfelelden, ha a szervezetkod és a foglalkoztatasi kod megadasa utan a
nevet ENTER-rel elengedjiik, a program a kivalasztott csoporton beliil az els6 dolgozot adja meg.

e Adott dolgozo kivalasztasa:
e Az F3 billentyt leiitésére a program a kdvetkezd dolgozot ajanlja fel.
e Ha a Név mez6ben egy betlisorozatot adunk meg, akkor a program arra a dolgozora all r4, amelyik az
adott karakter sorozathoz a legkdzelebb all.
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e Ha a név mezdben leiiti az F5 billentyiit, a dolgozok szervezet azon belill névsor szerint jelennek meg
¢s lehet koziiliik valasztani.

Az adott dolgozo béradatainak felvitele utan, a program a foglalkoztatasi kod mezore all. Ha a foglalkoztatasi
koédot nem akarja megvaltoztatni és ENTER-t {it, a program automatikusan a kovetkezé dolgozot adja meg. Ez a
megoldas a nagy tomegii adatfelvitel gyorsitasat szolgalja.
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29. Abra Bérelszamolas 1. képernyé

Amennyiben az adott dolgozonak mar van felvezetett jovedelem adata az adott honapra, azt a program: ENNEK
A DOLGOZONAK MAR VAN BERADATA, MODOSITJA? I/N kérdéssel jelzi.

Ha a dolgozoénak adott honapra mar volt bér szamfejtve, akkor a szamfejtéshez tartozo adatokat vezeti eld,
egyebként a dolgozo torzsben taroltakat. Az elovezetett adatok modosithatoak.
Kitoltend6 adatok:
e Jogviszony kezdete: Ellenérzései:
-  Jogviszonyt kezdeni csak adott honapban lehet,
- Haadolgozo6 egyszer mar kilépett, csak a kilépés daitumanal nagyobb datummal 1éphet Gjra vissza.
-  Ha a jogviszony kezdete nem egyezik meg a dolgozo tdrzsben 1évo belépési daitummal, akkor kiirja,
hogy a dolgozo belépett: (datum). Feliilirja? I/N. Ertelemszertien nem kell feliilirni, ha a dolgozé nem

1épett ki, csak masik jogviszonyt kezd. Feliil kell irni a belépés datumat, ha a dolgozo ujra belép a
céghez.

e Kilépés datuma: Ellenorzései:
- Kiléptetni csak adott honapban lehet.
Ha hiba tortént a datumok megadéasanal az adott havi béradatokhoz ismét vissza kell 1épni, a j6 datumot

megadni, majd a béradatokon végigmenni. Erre azért biztosit csak ilyen modon lehetdséget a program, mert az
elszamolaskori jarulékvonzatokat csak igy lehet elrendezni.

o Alk. minéség: Alkalmazas mindség kodja, a TB altal kiadottnak megfeleléen. A mezdben F5-t iitve,
elévezetésre kerlilnek az adott évi kodok. Ezek kozott vannak technikai jogviszony kodok is, ezek
értelmezését a dokumentacio megfeleld részeinél ismertetjiik.
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e Napok: ha a bérszamfejt6 programot hasznalja, akkor a munkanap adatok kitdltve eldvezetésre keriilnek. Az

egyes mezOk adata értelemszeriien toltendo.
A munkanap elszamolast a féfoglalkozast, a nyugdijas dolgozd bérelszamolédsakor, ill. minden olyan
esetben, ahol rendszeres és nem rendszeres jovedelmet is kaphat a dolgozo, célszer(i megadni. Egyébként, pl.
kisosszegli kifizetéseknél, a mezokdn ENTER-rel végighaladhatunk. Ilyenkor a program figyelmeztetésére
az ENTER leiitésével tovabb haladhatunk.
A program a kovetkez0 ellenérzéseket végzi: mindkét esetben figyelmeztet, de engedi a tovabblépést.

= Betegszabadsag: a berogzitett napok szama, meghaladja-e a torvényesen eldirt napok szamat.

= Szabadsag: ha tobb szabadsagot vezet fel mint amennyi az adott dolgozonak jar, akkor

figyelmeztetést ir ki.

e Teljes honap: I/N Az elszamolasi hdnapban kapott rendszeres bér, a kilépd adatlapon szerepld utolsoé teljes
havi rendszeres bérnek szamit vagy nem.

e Gongyolitett adészamitas, I/N. Ha az 6nallé tevékenységet végzo dolgozod nyilatkozott arrdl, hogy éves
Osszes jovedelme nem éri el az 1.700.001.- Ft-ot, és az addeldleg megallapitasat a gongydolitett modszerrel
kéri, akkor I-t kell valaszolni, egyébként N-t.

o Egészségiigyi jarulék, Eii Hozzijarulas: I/N. Ha a dolgozénak van mds munkaviszonya, ahol
biztositottként letolti a heti 36 6rat, akkor N-t kell valaszolni, egyébként 1.

e Adodjovairas: Ha a dolgozo ugy nyilatkozott, hogy nem kéri az addjovairas elszamolasat: N. Egyébként. 1.

e Magannyugdijpénztari azonosité: Amennyiben a Dolgoz6é Magannyugdijpénztari tag a program a Dolgozo
torzsadataibol eldvezeti a Pénztar azonositojat.

e NYJ MAX. nyil: I/N: ,I”, ha a dolgoz6 fémunkaviszonyaban elérte a max. jarulékalapot, igy Onnél (mint
masodik munkaltatonal) sem kell nyugdijjarulékot fizetnie. Egyébként ,,N”.

e Jaruléknyilatkozata van: I/N. Az 1997-es évt6l kezdve lehet6sége van a dolgozonak arra, hogy
nyilatkozzon ha mas munkaltatétdl az adott iddszakban nyugdijjarulék alapot képez6 kifizetése volt, hogy a
maximum jarulékalap figyelésénél a munkaltato a kifizetett Gsszeget figyelembe tudja venni. Ezt az dsszeget
a Jaruléknyilatkozat van? kérdésre adott ,,I” valasz esetén lehet rdgziteni. Rogzithetd a kifizetett Gsszeg és a
levont jarulék. A program a kifizetett 6sszeggel csokkenti a dolgozd max. jarulék alapjat.

Az els6 képernyén megjelené adatok berdgzités utan ,,A Minden adat rendben?” kérdésre adott ,,I” valasz esetén
rogziteni lehet az adott havi kies6 id6ket, amivel a jarulékalap csokkenthetd, illetve amire nem kell Eii. hozzajarulast
fizetni.

Ha a dolgozoé adott hoban tobbszor ki-be I1épett, akkor az adott havi nem foglalkoztatott napokat, mint kies6 idoket
kiilon fel kell vezetni a jarulékok helyes szamolasahoz. /Jogcim=99/

A kies6 id0 adatok F10-el vihetdk fel, torlés az adott soron F2-vel, tovabblépés CTRL és az ENTER egyiittes
letitésével lehetséges.
A rogzitendé mezok részletes leirast 1d. az Ellatatlan iddszakok rogzitése fejezetben.
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5.1.2.3.1.  Uj jovedelem sor felvitele

Ha a szamfejtd programban felvezették a bérsorokat (és megtortént az adatatadas is) akkor megjelennek a
dolgozo szamfejtett bérelemei, illetve a bérelemek soraiban a szamfejtéskor felvezetett napok, orak. Ezeket nem lehet
modositani. Uj jovedelem sorokat természetesen lehet rogziteni

Az adott sorban a jogcim mezdben leiitott F5 hatasara megjelennek a hasznalhat6 jovedelem jogcimek. A kivant
jogcimen ENTER-t {itve meg lehet adni a napot, és az orat, illetve a jovedelem érték. Az adott jogcimnél az drakra
szlikség van a Tavolléti Dij szamitasahoz, az 6ra dsszesitokhoz, nyugdijas dolgozok esetén a munkaiigyi program az
itt megadott 6raszam alapjan szamolja a havi atlagos statisztikai allomanyi létszamot.

A jovedelmek kozott a pénzben nem megjelend jovedelmeket is fel lehet vezetni. A bevitt 0sszes jovedelmet a
program az alsé sorban halmozza.

A szazalékos nyugdijpénztar munkaltatoi befizetés, illetve a szdzalé¢kosan szamfejtendd egyéb jovedelmek sordban a
megnevezeés utdn megjelenik egy % jel. Az Onkéntes nyugdijpénztari tagdijak sordban megjelenik ebben a mezdben a
% Osszege, ami modosithatd. A % mezd utan és az 6ra mez0 utan a fenti esetben megjelenik a szamfejtett tagdij
Osszege.
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30. Abra Bérelszamolas jovedelem adatok felvezetése
5.1.24. Nyugdijas dolgozo6 szamfejtése:

Ha nyugdijas dolgozonak vezet fel bért - foglalkoztatasi kod pl. = 030, 130,- és nem tolti ki az 6rakat a program
megkérdezi, hogy az orak kitdltését potolja-e. Ha igen visszalép a jovedelmek sorahoz és lehetdséget ad az adatok
poétlasara, ha nem akkor tovabblép.

5.1.2.5. Tobbes jogviszony lekezelése

Tipusai:

o A dolgozo honap végén fejezi be az elsd jogviszonyt és kdvetkezd honapban kezdi meg a masodikat. Ebben az
esetben a dolgozd torzsben modositani kell az adatokat, ha azokban valtozas tortént. pl. alkalmazas mindség,
foglalkoztatasi kod. A havi bérek felvezetése meniipontban javitani kell a belépés-, és kitérdlni a kilépés
datumat.
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o A dolgozo honap kézben valt fejezi be az egyik jogviszonyat és még ugyanabban a honapban kezdi a

5.1.2.6.

5.1.2.7.

madsikat, vagy parhuzamosan két jogviszonyban dolgozik a cégnél.

Ebben az esetben a masodik jogviszony felvezetéséhez ujra fel kell venni a dolgozot egy ,.elrontott’ dolgozo
azonositora, és a dolgozé nevét is el kell kiiloniteni, a tobbi adatot valtozatlanul kell hagyni. A szamfejést
mindkét dolgozora el kell végezni. Az év végi addigazolasnal, a NYENYI kartonnal, és a kilépo adatalapnal
az Adobazonositd jel, valamint a TAJ szdm alapjan a program elvégzi a lejelentést. Egy addkarton,
jogviszonyonként NYENYTI kartonok.

Tévesen felvezetett bérek javitasa

Ha még nem tortént meg a teljes bérelszamolas: Egy adott jovedelem sort - ha nem a szamfejtésbdl keriilt
at, - akkor tor6lni is lehet. A torléshez le kell nyomni az ESC és a széles kurzor csikot a le-fel nyilakkal
mozgatva, az adott sorra raallva és az F2-t lenyomva az adott sort ki lehet torolni.

Ha még nem tortént meg a teljes bérelszamolds de a bérelemek a szamfejté programban keriiltek
felvezetetésre: Azonos kodon felvezetett negativ 6sszeggel lehet javitani, mind az Szja mind a Szamfe;jtd
programban. A modositast csak az egyik programban kell elvégezni. Ha a modositast a Szamfe;jto
programban végezte el, akkor az adatokat az Szja programnak ujra at kell adni.

Téves bérszamfejtés, bérelszamolas esetén egy kdvetkezd havi bérelszamolaskor az adott jogcimen negativ
Osszeggel célszerli felvezetni a modosito tételt, ezzel az adott jogcimrdl az dsszesit6kon lekeriil a helytelen
értek, illetve az adoeldlegek, jarulékok is visszaadasra keriilnek a dolgozo részére, ezzel az Osszesitok is a
helyes értékeket tartalmazzak. A jarulékok korrekcidjat a program csak akkor végzi el ha adott honapban van
olyan jarulék 6sszeg amivel szemben az elszamolast el lehet végezni.

Szamfejtés befejezése

Esc billentyt leiitése és Ctrl+Enter tarolja a felvezetett sorokat.

ESC billentyt tobbszori leiitésével meg lehet szakitani a dolgozo szamfejtését. Ekkor a program megkérdezi
Biztos hogy kilép? I/N.

Elsé iires soron a kdd mezoben ENTER-t iitve, a program megkérdezi: "Minden adat rendben? I/N". N-
valasz esetén visszalép és modositani lehet a jogcimeket. I- valasz esetén program kiirja az addeldlegek,
jarulékok szamitasaval kapcsolatos adatokat. A megjelend adatok segitséget adnak arra, hogy a program
szamitasa kovethetd, ellendrizhetd legyen. A kiirt adatok kore az adorendszer modosulasaval €s az adott
dolgozonal felvezetett jovedelmektdl fiiggden valtoznak. Az adorendszer sajatossdgainak megfelelden a
kiirasra egy példat mutat a kdvetkezo két képernyd
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31. Abra Bérelszamolas szamitasi adatokat tartalmazoé képernyé részlet

A képerny6re egyszerre nem fér ki az Osszes sor, ezért a sorok kozott a kurzorvezérlé billentytikkel - nyilak,
PgUp, PgDn, Home, End- lehet a megszokott médon 1épegetni. Amennyiben a program altal kiszamolt adatokat
elfogadja az ENTER leiitésére és a Minden adat rendben? kérdésre I-t valaszolva a program tovabb 1ép. Ha a kérdésre
N vélaszt ad, vagy ESC-t it le, akkor a program visszalép a jovedelem adatok felvezetéséhez.

Tovabblépés esetén megjelennek a képernyd jobb oldalan a ténylegesen levonandd Osszegek (jarulékok,
adoeldlegek, munkavallald altal a kiillonbdzé biztositd pénztarakba befizetendd tagdijak, stb.). A levonasok koziil
kiilon jelent6sége van a dolgozoi nyugdij és egészségbiztositasi jaruléknak, melyet a program a maximalis jarulékalap
automatikus kiszdmitasaval szamol, korrigdl ki. A program kiszamolja a magannyugdijpénztari tagsidg esetén a
jarulékokat a munkaltatoi és dolgozoi kiegészitd tagdijakat. A fenti levonasok egy része modosithato.

A levonasok kozott megjelennek a dolgozonak a Levonas torzsben -3.1.3. menii- felvezetett illetve azok alapjan
kiszdmolt levonas sorai is. Banki utalds esetén a teljes nettd Osszeg utalasa esetén a kifizetendo Gsszeget a program
nullara futtatja ki, akkor is ha a levonasok kozott Gj sort vezetiink fel.

Téves levonas elszamolas esetén célszerli egy kdvetkezd bérelszamolas esetén ugyanazon jogcimen negativ
Osszeggel felvezetni a modosito tételt.
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32. Abra Bérelszamolas levonasok megjelenitése, felvezetése

Hokozi kifizetés esetén a hokozi kifizetés soran felvezetett levonds sor, - amivel nullara futott a kifizetendd
0sszeg, ha be van allitva ez a jogcim a Paraméterek masodik képernydjén - automatikusan elévezetésre keriil. Ezzel az
elszamolas utan a pénztari kifizetend6 dsszeg a helyes értéket tartalmazza.

Mind a jovedelmek mind a levonasok vonatkozasaban a kod els6 jegyének értelmezése az alabbi:
Ha a kéd elsé jegye:

o J-akkor a felvezetett adat alapértelmezés szerinti. Jovedelemnél ndveld, levonasnal csokkentd. (ez az

altalanos eset),

2-ha a felvitelre var6 adat nem alapértelmezés szerinti, jovedelemnél csokkenést, levonasnal
novekedést jelent.

A jogcimkod 2.-3. jegye meg kell, hogy egyezzen a jovedelem, illetve a levonas jogcimek kozott szerepld sorok
valamelyikével. Helyes kod esetén a program kiirja a hozza tartozo megnevezést.
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Az adatbevitel als6 soraban az Osszes jovedelem mellett megjelenik az 6sszes levonds és a kifizetendd Osszeg is.
adatok helyesek, a program felirja ¢ket a bérkarton allomanyba, elvégez egy sor egyéb tarold és szamold

Ha az

33. Abra Bérelszamolas adatfelvitel zaré képernyé

funkciot és az adatfelvitel els6 képerny6jét adja vissza.

A program sziikség esetén automatikusan karban tartja a munkakor, a munkaidé adatokat, kiszdmolja a

szolgalati id6 napokat, €s a fizetend6 egészségiigyi hozzajarulast.

5.2.

5.2.1.

Szamfejtés

Bérsorok felvitele

Ebben a meniipontban lehet szamfejteni a dolgozoé béreit, bérsorait, illetve szervezetre, munkaszamra kontirozni.

A Bérsorok tobbféleképpen keletkezhetnek:
a) F10 vagy [UJ] gomb lenyomasara fel lehet vezetni,

b)  ha a Bértorzs ki van t6ltve, a program el6vezet egy u.n. iires szamfejtési lapot, amit ki kell tolteni.
Természetesen az eldvezetett tételeken kiviil is lehet rdgziteni tovabbi bérsorokat.
C) ha a dolgozé jovedelem torzse ki van toltve, és a Jovedelem jogcimek kodja és a Bérszabalyzat kod

megegyezik, akkor a jovedelem torzs sort a program mint bérsort elévezeti.

A bérsorok kozott azokat a tételeket célszeri felvenni:

amelyek szamitast igényelnek,

a bérfelosztast pontositjak (pl. ha egy dolgozo az adott honapban tobb egységben is dolgozik, tobb termék

gyartasaban vesz részt, stb.)
a béreket munkaszamra kell kontirozni,
ha egy egységben dolgozok kdzott valamilyen aranyban fel kell osztani egy bér tomeget
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A bérsorok felvitelében a kovetkezd kérdés jelenik meg: ,Megalljon a nem kezelt bérsoroknal? I/N”
| — valasz esetén a rogzités lezarasa utan (CTRL+ENTER), a van olyan sor, amin ENTER-rel nem ment végig, a
program egy kérdés utan atszamolja. Erre akkor lehet sziiksége ha a bérsorok a jovedelemtdrzsbol keriiltek
elovezetésre, és a szamfejtett 0sszeg kiszamolasa ENTER hatésara torténik. Ha ezt az ,,enterezést” el szeretné kertilni,
akkor a fenti kérdésre I-t kell valaszolnia és a program automatikusan elvégzi a szamitast. Amennyiben a dolgozo6 bére
munkaszdmra megy, és a munkaszam személyhez kothetd és a szamfejté program 6.D meniipontjaban megadta a
dolgoz6 munkaszamat, akkor azt atszamitott bért, automatikusan munkaszamra is teszi.

A program a kiovetkez6 adatokat kéri be:
. feldolgozasi honap
kifizetési id6
szervezetkod, amelybe a dolgozd a személyi térzsben be van sorolva
foglalkoztatas kod
név, (a foglalkoztatdsi kod megadasa utdn a név mezdében ENTER-t iitve az els¢ dolgozdt a pr.
automatikusan el6vezeti. Léptetés elére/hatra F3/F4 vagy gombok)

Az adatbekérés utan automatikusan elévezetésre Kkeriilnek: a Dolgozo6 torzsben tarolt besoroldsi:

. Alapbér

J Orabér

o Atlagkereset

J Téavolléti dij
Ezeket az mezdket — egy paramétert6l fiiggéen — méodositani lehet, ekkor a program nem a besorolasi szerinti
értékekkel szamol, hanem a feliilirt jovedelmekkel, azaz egy tin. mozgé bérrel.
Ha adott honapban a fent felsorolt mezoket mar egyszer megvaltoztattak, akkor a Mozgo6 sorba (Id. 10 dbra) a
feliilirt értékeket jeleniti meg a program.

Szamfejtési jogcimek felvitele:

o Ha a Bértorzsben vannak kivalasztva bérszabalyzat sorok, akkor azokat a program eldvezeti, adott soron
ENTER-t iitve el lehet kezdeni az adatok rogzitését. (Bérszabalyzat kitoltését)
. Ha az el6vezetéseken tul akar bérsorokat felvezetni, vagy nincs eldvezetés akkor az F10 vagy [UJ] gomb

lenyomasara lehet felvezetni 0j bérsort. Kéd mezon F5-t {itve megjelenik a bérkod lista

Kitoltendo mezok:

Ktgh: Koltséghely, A program a dolgoz6 nyilvantartési szervezetét automatikusan elévezeti minden sorban, ez
feliilirhato. F5-re megjelennek a felveheto értékek.

Idé6: Lehet6séget ad a napok, dekadok stb. szerint elkiilonitett adatrogzitésre. Az azonos idészakot ugyanazon
szammal lehet jelezni.

Kéd: A bérkod megadésa, vagy elfogadasa utan, -melynek léteznie kell a bérszabalyzatban- a program kiirja:
Me: mennyiségi egységet; az algoritmus kddot; és a rendszervezérlé allomany azon jovedelem jogcim
kodjat, melyen a bérsor az SZJA modulban szerepelni fog.

Nap,Led.6 mezdket elsdsorban abban az esetben kell kitdlteni, ha a szamitashoz sziikséges, vagy egyéb okbol a
bérkartonon szerepelnie kell. /ld. algoritmus koédok/. A Led.6 mezdben szerepld ora érték az SZJA
modulnak minden esetben atadasra keriil a megfelelé jogcimre. A nap mezoben szerepld érték akkor
kertiil atadasra, ha a napelszamolas meniipontban erre utasitast ad a felhasznalo.

Menny. (Mennyiség) mez6t abban az esetben kell tdlteni, ha az adott bértétel szadmitasahoz sziikséges /példaul
teljesitménybér, jutalékszamfejtés/.

% mezdben a program elévezeti azt az értéket, amelyet a bérszabalyzatban az adott bérkddnal a %
oszlopban megadtunk. Ezt az értéket akkor kell mddositani, ha a szamitési algoritmus szerint kiszamitott
bér nem teljes 0sszege illeti meg a dolgozot.

MN, MO  oszlopokban az adott honapban az adott dolgozé 4altal maximalisan ledolgozhaté napok ill. érak szamat
kell megadni./ld. pl. 1-es ill. 8-as algoritmus kod/ A program elévezeti az SZJA modul paraméter
allomanyaban beallitott értékeket, melyeket feliil lehet irni. /pl. eltéré munkarendben dolgozok/

Osszeg oszlopban jelenik meg a bérsor adataibdl kiszdmitott bér Gsszege, vagy a szamfejtett bérsorok 0sszeg
mezeiben szerepld 0sszegek meghatarozott szazalék értéke. /1d. bérszabalyzat ABC algoritmus kédok./
ami sziikség szerint feliilirhato.
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34. Abra Bérsorok felvezetése

A mar felvett bérsorokban csak akkor tudunk moédositani, ha az adott dolgoz6 béradatait még nem adtuk at az SZJA
modulnak. Ha az adatok atadasa mar megtortént, akkor modositdo — ugyanazon kdédon negativ 6sszegli - bérsorral lehet
a mar atadott adatokat korrigalni, vagy az SZJA oldalon, a megfeleld jovedelem jogcimen hasonléan negativ Osszeg
felvezetésével.

A bérsorok taroldasa a CTRL+ENTER billentyii kombinacidéval vagy a [TAROL] gombbal lehetséges. A felvitt
bérsorokat a program csak ebben az esetben tarolja le.

Az ESC lenyomasa esetén a program a felvitt vagy modositott bérsorokat nem tarolja, a rogzitésbol tarolas nélkiil
kilép.
5.2.2. Egység forgalom felvitele

Ebben a meniipontban kell megadni azoknak az egységeknek a havi forgalmat forintban, amelyek jutalék elszamolasi
rendszerben dolgoznak. A feldolgozasi honap megadasa utan a program kiirja az adott honapban mar rogzitett
egységek forgalmat.

Az 1j egység felvétele esetén a szervezetkdd megadasa utan kiirja a szervezettorzsben szerepld megnevezést és jutalék
kulcsot. A havi forgalom megadasa utan a program a kovetkezdék szerint szamolja ki az egységre juto jutalék 6sszegét:

forgalom « jutalékkulcs/100

Az 6sszeg mez6 utan meg kell adni, hogy az adott egységben a dolgozok kozott az egység jutalék tomegét a 4-es, 5-
0s, 6-0S, vagy 7-es szamitasi algoritmus kod szerint kell felosztani.
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35. Abra Egység forgalom/jutaléktomeg megadas

Ha mar korabban felvitt egység forgalom adatat kell modositani és még nem futott erre az egységre a Jutalek
szamfejtés meniipont, akkor minden korlatozas nélkiil lehet mddositani.

Ha maér futott a Jutalék szamfejtés meniipont, de a dolgozok béradatai még nem kertiltek 4dtadésra az SZJA modulnak,
akkor modositani lehet az egység forgalom adatat, de Gjra kell futtatnia a Jutalék szamfejtés meniipontot.

Ha mar futott a Jutalék szamfejtés meniipont, és a dolgozok béradatai atadasra keriiltek az SZJA modulnak, akkor mar
nem modosithatd az egység forgalma. Ebben az esetben a helyesbitd tételeket kézzel kell kiszamolni, s dolgozonként
Uj bérsorban 9-es algoritmus koddal felvezetni, majd ezeket az adatokat ismét at kell adnia az SZJA modulnak.
Modositani az SZJA oldalon is lehet.

5.2.3. Jutalék szamfejtés

Az egységek forgalom adatai és jutalékkulcsa alapjan szamitott jutalék tomeget az adott egységben dolgozok kozott a
bérsorokban rogzitett adatok alapjan a program felosztja és a bérsorokban tarolja.

A meniipont kivalasztidsa utdn a program bekéri a feldolgozédsi honap szamat s annak az egységnek a kodjat,
amelyikben a jutalék szamfejtést el akarjuk végeztetni. Ha a szervezetkod mezét ENTER -rel 1épi at, akkor az 0sszes
olyan egység jutalekszamfejtését elvégzi a program, amelyekre a meniipontot még nem futtattuk, az egység havi
forgalom adata és a dolgozok bérsor adatai rogzitésre keriiltek. Ha az adatok hidnyosak, a program hibaiizenetet ir a
képernydre €s a szamfejtést nem végzi el.

Ha mar a dolgozok béradatait atadta az SZJA modulnak, akkor az adott egységre ismételten nem tudja futtatni a
szamfejtést.
5.2.4. Béradatok atadasa az SZJA modulnak

A meniipont kivalasztasa utan a program bekéri az dtadand6 honapot, az egység szamat és a dolgozo azonositot.

.....

o Egy adott honap minden adatanak atadasa: a szervezetet és a dolgozd azonositdt iiresen kell hagyni.
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. Egy adott honapra vonatkoztatva egy szervezet 6sszes dolgozo béradatanak atadasa: a szervezetet ki kell
tolteni, a dolgozo azonositot pedig iiresen kell hagyni.

. Egy dolgoz6 adott havi bér adatainak ataddsa: A hoénap, szervezet megadasa utan be kell gépelni a
dolgozo6 azonositojat.

B sysB&wWe
Fij  Exadonk
Q6 /MM
Atatanos
2001 & (2077 TES2Y -
Ustax
42 Caryedan

- Bérszamfepds £
= 1 Bér st 120G Nkse 2058 =0t TERZY
1 - Bévex havt szanfegdon. slszamolds 1-1:1-1-1 Haw béewk Sabvaretesn & [as kkzeton dim
o 1 Bdeadat fabveaniie T334 Adutadie ar STIA modd Tnké
1 Haw déeek folvezetése a
2 - Y Davek: fabverntien a7

O b 2011-2011 TESZT

o < Bévok s2dviepése murkasadmna K

- Bamork favtele
Egradg logalons febtele
Atsé szémiepls
Adet#adic sz SZIA modul feld

-~

Adatatadds az SIJA nmodul felé
4 3 Hot lehdrdestack
2- & iv/Bszdmol o ka2
3 2 -Jolenls iv/Bszdmold ep keacles Bénap : ]
o 3 - Térmaduion kabactation Sparysze r:
3 & - Bérszbmiepésl pdatok szemépenibnt) b e
Doig.azon:
3 5 - Fépetan bmtik ryomintdse
€ - Oasuea Néseie  Tpivirrantsck
31 7 - To mvirtatds
& 8- Adetarolgid sisck
3 - Teorndca beavackozdeck
o 1 Dalgerd murkaveszony vilt *
< >
AdstMadds az SZIA modul felé
Technikas feladat: 2 bérmook barogz tése usn, ar
admokst & ool odr a7 SZIAmodunek. shhoz, hogy
& lojes spdefedésl o lehasser vigean 3
dogoadkon
PN SVREa 1) (adein) Merw: 1. 5.3.0 | Saerver: 1.1 0.0 | Progran: wi10.7 | Adat: vILQ.T  Kapcsolatben

36. Abra Adatatadas az SZJA programnak

Nem keriilnek atadasra azok a bérsorok, amelyeket mar kordbban atadott az SZJA modulnak vagy amelyekben az
0sszeg mezo értéke nulla.

A fenti feltétel beépitésével a meniipont adott honapra tobbszor is futtathato.

5.2.5. Szamfejtési listak
5.25.1. Egység jutalék lista

A listat akkor kell kinyomtatni, ha mar futott a jutalékszdmfejtés meniipont. A lista ezen egységekben dolgozdok
jutalékszamfejtésével kapcsolatos alapadatait és az adott havi jutalék adatat tartalmazza.

A program bekéri a honapszamot és a kinyomtatando egység kodjat. Ha az egységkod mezot ENTER -rel atlépi, az
Osszes olyan egységre elkészill a lista, amelyekre futott a jutalék szamfejtési meniipont.

5.25.2. Szamfejtési lap

A lista tartalmazza a dolgozok adott honapban rogzitett és ennek alapjan szamitott bérsorait. A lista adott hdnapban
lekérhetd egy konkrét dolgozora, egy adott szervezethez tartozo 6sszes dolgozora.

5.25.3. Bérfeladas

A lista formailag megegyezik az SZJA modulban lekérhets HAVI BERFELADAS listaval, amely a tovabbiakban a
pénztarral vald egyeztetéshez illetve a 2-i és 12-i adatok elkiilonitett kimutatasahoz hasznalhatd. A Bérszamfejtési
modulban lekérhetd Bérfeladas a béreket abban a szervezetben jeleniti meg, ahol ténylegesen felmeriiltek. A lista igy a
bérfelosztast a kivalasztott szempont szerint - a felvezetésnek megfelelden - tartalmazza.
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5.2.5.4. Bérkod osszesitok

A meniipont kivalasztdsa utan valasztani lehet a felvezetett bérsorokat milyen csoportositisi szempontok szerint
kivanja megtekinteni.

A listaknal a program kiirja a felvezetett napokat, 6rakat, mennyiségeket, 6sszegeket. A teljesitménybéres soroknal
kiszamolja a normaidoét.

5.2.5.5. Utdékalkulacio

A meniipont kivalasztasa utan valaszthat, hogy nyilvantartasi szervezet ezen beliil kontir szervezetre, vagy kontir
szervezet és ezen beliil nyilvantartasi szervezetre késziiljon el a lista. A listaval kimutathaté példaul, hogy egy adott
munkaszdmra, vagy fokonyvi szamra mely szervezetek adtak fel dsszegeket.

5.2.5.6. Dolgozok havi teljesitmény elszimolasa

A lista egy adott honapra kérhetd le. Szervezetenként, dolgozonként kimutatja a ledolgozott ordkat, a
teljesitménybéreket és ezek hanyadosa alapjan teljesitmény szdzalékot szamol.
A teljesitményszazalékot kétféleképpen tudja a program elvégezni:

o a ledolgozott napok és a munkarend szerinti 6ra szorzataként szamitott teljesitett 6ra, vagy
o a felvezetett 6rak dsszesenje alapjan szamolt teljesitett orak alapjan.
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37. Abra Dolgozék teljesitmény elszimolasa

A két szamolas kozott igen nagy eltérés lehet. A kivalasztott szamolasi médhoz tartozo adatok felvezetésére oda kell
figyelni, illetve a sziikséges paramétereket megfeleléen kell beallitani.

5.2.5.7. Munkalapok

A programban a szellemi és a fizikai dolgozok részére részletes havi teljesités adatokat tartalmazé munkalapok
készithetok. A munkalapok tartalmazzak az orakat a darabokat a forintokat.

. Idébéres munkalap: adott honapra vonatkoztatva a bérkédonként Gsszesiti a felvezetett orakat
. Teljesitménybéres munkalap

o Munkalap analitika: egy adott honapra kérhetd le, hogy egy adott munkalapra mely dolgozok milyen
bérsorai lettek rogzitve
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J Személyenkénti bérkéd oOsszesitoé: egy iddintervallumra vonatkoztatva dolgozonként listazhatd, hogy
egy vagy tobb bérkodon (amelyeket On jeldl ki) 6sszesen hiny 6ra és mennyi dsszeg lett felvezetve.

5.2.5.8. Nem szamfejtett bérsorok listaja

A lista azon dolgozokrol ad tajékoztatast, akiknél az adott honapban valamely bérsorban az 0sszeg mez0 tartalma
nulla. A lista tartalma utalhat tévesen felvett bérsorra vagy olyan egységre, amelyre még nem futtatta a jutalék
szamfejtés meniipontot.

5.2.5.9. El nem szamolt dolgozdk listaja

A lista azon dolgozok adatait tartalmazza, melyekre az adott honapban az SZJA modulban még nem futtatta a HAVI
BERADATOK FELVITELE mentipontot.
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6. Jelenléti iv/ Elszamolo lap
6.1. Naptar elokészités

A 2.1 meniipontba belépve, meg kell adni a honapot, majd a program hattérben elkésziti a naptart, bejelolve az
linnepnapokat és szombat, vasarnapokat.

6.2.  Elszamolé lap kédok rogzitése

Az elszamol6 lapon a talorakat LII, I11-as szamokkal jeloltiik. A 2.2 meniipontban fel lehet vinni, hogy a rovidités mit
jelent. Az ide beirt adat az elszamolo lap als6 részében fog megjelenni. Az egyéb oszlopba tetszéleges roviditéseket
lehet irni, ezeket is célszeri itt elére definialni.

6.3. Honap szerkesztése

A honap el6készités menii elinditdsa utan hasznalhatd. Csak akkor kell modositani, ha a program altal generalttol eltér
az Onok munkaid6 naptara. A STATUSZ mez6 a kovetkezo értékeket veheti fel:

) MN munkanap
. FU fizetett {innep
. -- szombat, vasarnap, egyéb pihenénap

6.4. Jelenléti iv

Itt lehet a jelenléti iveket nyomtatni. Ha szervezet kddot kit6lti, akkor Szervezet kodonként és azon beliill ABC
rendben keriilnek nyomtatasra a dolgozok. Szervezetenként 1ij lapot kezd. A kilépetteket kérdésre N-t valaszolva, csak
az allomanyban 1év6 dolgozokat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozot szeretne listdzni (szervezet kodot tiresen kell
hagyni) akkor csak a dolgozé kodot kell kitdlteni.

A naptar el6készitése, és a honap szerkesztése meniipontokban beallitott naptarnak megfeleléen nyomtatja ki a
jelenléti ivet, amit a dolgozok aldirhatnak

6.5. Elszamol¢ lap

Ha szervezet kodot kitdlti, akkor Szervezet kodonként és azon beliill ABC rendben keriilnek nyomtatasra a dolgozok.
Szervezetenként uj lapot kezd. A kilépetteket kérdésre N-t valaszolva, csak az allomanyban 1év6 dolgozokat nyomtatja
ki. Ha egy konkrét dolgozdt szeretne listazni (szervezet kodot iiresen kell hagyni) akkor csak a dolgoz6 kodot kell
kitolteni.

A naptar elokészitése, €s a honap szerkesztése meniipontokban beallitott naptarnak megfelelden nyomtatja ki az
elszamolo lapot, amire fel lehet vezetni az adott dolgozé ledolgozott orait/napjait

A lista also részére kiirjuk az elszamol6 kédok meniipontban berogzitett roviditéseket

7. Havi béradatok személyenkénti lekérdezése

A dolgozdk részére felvezetett havi jovedelem és levonas adatok tobbféleképpen kérdezhetok le. A
lekérdezések lehetdségei: bérkarton listara, bérkarton képernydre, SZJA karton, Személyenkénti lekérdezés
képernyore. A lekérdezések koziil jelen meniipontba képernyén lehet megtekinteni dolgozonként, havonta a Havi
béradatok felvezetésekor megjelend formaban a felvezetett és gépen tarolt nap, jovedelem és levonas adatokat.

Fontos, ha egy dolgozd tarolt jovedelem/levonds adatara van sziikség, ne a Havi béradatok felvezetése
meniipontban akarja megtekinteni. A Havi béradatok felvezetése menii mindig ujra szamol, levonasokat aktualizal, Ha
belép, akkor elronthatja a mar felvezetett és tarolt, lekdnyvelt adatokat. Ez a menii - ellentétben a Havi béradatok
felvitelével - mindig a korabban letarolt levonasokat hozza ki, nem szdmolja mindig ujra azokat, nem lehet elrontani a
tarolt felvezetést.

http://www.compsys.hu 70 ,» A jov6be mutaté megoldas”


http://www.compsys.hu/

8. Kifizetési listak

Az adott meniipontban a bérek kifizetéséhez sziikséges listakat kérhetjiik le. A listak koziil a Bérjegyzéken, a
Bérlapon a jovedelem illetve a levonas Osszegek olyan csoportokban jelennek meg, amilyen bontast a
programrendszert vezérld beallitdsok kdzott, az 5-0s és 6-os kodtipusainal megadtunk.

A meniipontba belépve az alabbi listak koziil lehet valasztani:

e Bérlap
Igazolas a befizetett/levont jarulékokrol
Kifizetési jegyzék
Cimletjegyzék
Bérfizetési jegyzék
Etikett nyomtatas
Elelmiszer utalvanyok

8.1. Bérlap

A bérlap szinte ugyanazokat az adatokat tartalmazza, mint a bérfizetési jegyzék, eltérés elsdsorban a
megjelenési formaban mutatkozik. Mig a bérfizetési jegyzéket széles leporellora kell nyomtatni, s egy oldal 6 dolgozo
adatait tartalmazza, addig a bérlapot keskeny leporellora vagy A4-es lapra lehet nyomtatni, s egy oldal csak egy
dolgozo adatait tartalmazza. Tovabbi kiilonbség, hogy a bérlapot egy konkrét dolgozora is kinyomtathatjuk, mig a
bérfizetési jegyzéket csak egy kifizetShelyre.

Kitoltendé adatok:
e Honap: minden esetben ki kell tolteni
e Kifizetési id6: 0 v. 1 vagy tires lehet
e Kifizethely: ha nem tolti ki, akkor a megadott honap, és kifizetési idore vonatkoztatva minden
dolgozonak kinyomtatja a bérlapjat.
o Név: az alabbi sziirési feltételeket lehet megadni
e 1 dolgozd kinyomtatasa: a teljes nevének megadasaval lehetséges. (Ilyenkor a kifizetd
helyet és a kifizetési id6t nem muszd;j kitdlteni)
e FEgy vagy tobb adott karakterrel kezd6dé dolgozd(k) kinyomtatdsa. A karaktersorozat
megadasa utan * kell irni. Pl. Az 6sszes "B" betlivel kezdddéek esetén B*, az Osszes
"Kov"-val kezd6ddek kinyomtatasa Kov* stb.
e Egy adott karaktertdl kezd6dd kinyomtatds: Karaktersorozat megadasa utan egy
-> jelet kell irni. pl. A "C" betitl kezdje a nyomtatast C-> vagy. pl. a "Kis"
karaktersorozattol kezdje a nyomtatast Kis->
A Bérlapon szerepelnek az adoelszdmolaskor figyelembe vett kedvezmények Osszegei is. A Bérlap aljan a dolgozo
halmozott és havi jarulék adatai szerepelnek, ami igazoldsként is hasznalhato, illetve kiirasra keriil az elszamolt és
befizetett Egészségiigyi Hozzajarulas 6sszege is. Magannyugdijpénztari tagsag esetén azt is kiirja a program, hogy
mely pénztarnak lett utalva a jarulék a kiegészit6 tagdijak.

8.2.  Kifizetési jegyzék

A kifizetési jegyzéken az adott honapban kifizetett dsszegek szerepelnek kifizetéhely, azon beliil a dolgozok
ABC sorrendben. Az adott dolgoz6 soraban a dolgozo részére kifizetendd nettd 0sszeg és egy alairasi hely szerepel. A
kifizetend6 Osszegek meg kell hogy egyezzenek a bérfizetési jegyzéken szerepld Osszegekkel. A kifizetési jegyzék
nyomtatdsahoz az elszamolasi honapot és a kifizetési id6 kodot kotelezé megadni. Ha kifizet6helyet nem adunk meg,
a program az Osszes kifizetohely kifizetési jegyzékét lehozza, minden kifizetohelyet 0j oldalon kezdve.

A program valasztasi lehetdséget biztosit a kifizetési jegyzék sortdvolsdganak megadasara.

8.3.  Cimletjegyzék

A cimletjegyzék elkészitése megkonnyiti a bérek kifizetését (a pénz szétosztasat). Akarcsak a kifizetési jegyzek
esetében, itt is az elszamolasi honapot és a kifizetési id6 kodot kdtelezden kell megadni. Ha a kifizetdhelyet ENTER -
rel elengedjiik, akkor a program az Osszes kifizetOhelyhez tartozo cimletjegyzéket lehozza abban az esetben ha a
,,Csak mindosszesen” kérdésre ,N” valaszt ad. Ha a ,,Csak minddsszesen kérdésre I” wvalaszt ad akkor
kifizethelyenként nem adja meg a program a cimletezést csak minddsszesenben.

A cimletjegyzéken szerepld Osszesen sornak, a kifizetési jegyz€k Osszesen soranak és a bérfizetési jegyzék
kifizetdhely 6sszesen sor , kifizetendd” Osszegének meg kell egyeznie.
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8.4.  Bérfizetési jegyzék

A bérfizetési jegyzék nyomtatasahoz az elszamolasi honapot a kifizetési id6 kodot kell megadni. A kifizetéhely
kodjat nem kotelezd kitdlteni. Ha kitolti és az adott kifizetdhely létezik akkor azon, ha nincs kitdltve az Osszes
kifizet6helyen tortént kifizetésrél nyomtat jegyzéket a program.

A bérfizetési jegyzéket célszerii tobbpéldanyos leporelléra nyomtatni, abban az esetben ha nemcsak nyilvantartasi
céllal nyomtatjuk ki, hanem szétvagja és egy példanyt a dolgozo részére is at szeretnénk adni. Amennyiben a dolgozo
a Bérlapok koziil kapja meg valamelyiket, akkor elég egy példanyban is kinyomtatni a listat.

A bérfizetési jegyzéken egy oldalra 6 dolgozo bérkifizetési adata fér el. Az oldalakat sorszamozzuk. A lista
elkészitésénél az elsddleges sorrend a kifizetéhely kod. Kifizetéhely valtaskor a program kifizetdhely 6sszesent
szamol és az Uj kifizetOhelyet 0j oldalon kezdi. Kifizetohelyen beliil a dolgozdkat szervezetkod, azon beliil ABC
sorrendben nyomtatja a program. A lista harom soros, szerkezete megfelel a Bérfeladas és a Bérkarton szerkezetének.
A lista széles leporellora keriil nyomtatasra

8.5.  Etikett nyomtatas

Ebben a meniipontban lehetdséget kap a Felhasznald arra, hogy a dolgozok nettd, kifizetendé bérérdl a név,
lakcim, kifizetéhely megjelolésével ontapados cimkét, etikettet lehessen nyomtatni, melyet a dolgozd adott havi
kifizetési boritékjara ré lehet ragasztani.

8.6.  Afész élelmiszer utalvany és TSZ élelmiszer utalvany

Ebben a meniipontban az Afész iizletek sajat cégekben levasarolhatd étkezési utalvanyokat tudnak nyomtatni.
Valasztani lehet, hogy a személyi adatokkal vagy azok nélkiil késziiljon az utalvany.
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9. Osszesitések, nyilvantartasok

1)  Analitikak
a) Jovedelmek személyenként
b) Bérrészletezés
c) Levonasok személyenként
d) Csaladtamogatasi analitika
e) Munkaid6 kimutatas
e  Munkanap kimutatas
e Munkaora kimutatas
f)  Max. biztositasi hatart atlépettek
2)  Nézegetok
a) Dolgozo6 alapadatok megtekintése
b) Dolgozé azonosité adatok megtekintése

c) Dolgozé besorolas szerinti bér adatok megtekintése

3)  Bérfeladas/fékonyvi feladas
a) Bérfeladas havi kifizetési idénként
b) Bérfeladas havi/halmozott
c) Fokonyvi feladas
4) Osszesitések kimutatasok
a) Bérfoosszesitd
b) Levonasosszesitd
c) Adoeldlbleg Gsszesitd
e Adoeldlegek Osszesitése
e C(Cafetéria kotelezettségek
e Adoeldleg kimutatas
d) Bérkoltség dsszesitd
e) Munkaltatéi/Dolgozdi jarulékok
f)  Egyéb Osszesitések
e Foglalkoztatasi kod, 1étszam Osszesitd
e Elszamolt kedvezmények
e Szakszervezeti tagdijak
0) MNYP 0sszesitd
h) JOV/LEV/KOT o&sszesitések
i) Kotelezettségek szamlaszamonként
5)  Nyilvantartasok/Igazolasok
a) Nyilvantartasok
e Bérnyilvantarto6 lap
° Személyenként
Osszesitett
e SZJA nyilvantartasok
° SZJA nyilvantarto lap
° Linedaris ados kifizetések
e Szabadsag nyilvantartasok

]

© Szamitas

° Nyilvantartas

° Kezdeti feltoltés

° Karbantartas

© Nyilvantarto karton

Szabadsag adatok rendbetétele
e Dolgozo karton
e Bértorténeti lap
e Kafetéria nyilvantartas
b) Igazolas a torvényes alkalmazasrol
c) Nyilatkozatok
e Adogjovairas
e (Csaladi kedvezmény
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e Adoeldleg levonas

9.1. Analitikak

9.1.1. Jovedelmek személyenként

Az adott listan egy kivalasztott jovedelem jogcimen kifizetett 0sszegeket lehet dolgozonkénti bontasban lekémni,
pl. Etkezési utalvanyok stb. A lista alairasi lehetOséget is tartalmaz, az atvett 6sszeg igazolasara. A jovedelem jogcim
2. 3. jegyét kell megadni a listazashoz.

9.1.2. Bérrészletezés

A Bérfeladason a Bérfizetési jegyzéknek megfelel6 jogcimenkénti megbontas nem mindig ad elég informaciot a
jovedelmek bérfeladasdhoz. Ebben segit a részletes bérosszesitést készité programmodul. Inditasakor meg kell adni,
hogy a Bérfizetési jegyzék jovedelem kodcsoportjai koziil melyik nyomtatdsi jovedelem jogcimkodot szeretnénk
részletezni. A bérféosszesitbhoz hasonldan ez a lista is szervezetenként vagy kifizetOhelyenként nyomtatja ki az adott
csoportkodon beliili béradatokat a megfeleld Osszegfokozatokkal egyiitt. A honap és csoportkdod megadédsa utan a
program kiirja a csoportkdod -5-0s kodtipus- nevét, és megkérdezi Személyenként tételes listat kér? I/N. Amennyiben [
a valasz az adott csoportkddon beliil megjelenitett jovedelem adatokkal rendelkezé dolgozok, az adott
jovedelemjogcimen felvezetett 0sszeggel egyiitt részletesen szerepelnek a listan.

Az adott listan egy kivalasztott jovedelem jogcimcsoport (pl. 99) részletezését is ki lehet nyomtatni. Példaul, az
Alapbér mezoben kiirasra keriil az Alapbér, Eseti megbizas, Tiszteletdij és részletesen mindegyiket kiilon szeretné
latni.

9.1.3. Levonasok személyenként

Az adott listan egy kivalasztott levonas jogcimen kifizetett 0sszegeket lehet dolgozonkénti bontasban lekérni,
pl. gyerektartas, atutalasi betét, stb. Vannak olyan levonasok, amelyeknél pl. az utalas miatt tudnunk kell, hogy név
szerint melyik dolgozdtol mennyit vontunk le. Ebben az esetben megadjuk a kivant szadmfejtési levonas jogcimkodot.
Ekkor a program szervezetenként ABC sorrendben kinyomtatja a dolgozok adott havi levonasat. A megjegyzeés
rovatba az utalds cimét lehet beirni a gépi listara. A levonas jogcim 2.3.jegyét kell csak megadni a listdzashoz.

9.1.4. Csaladtamogatasi analitika

Helyes paraméterezés esetén a program elkésziti a dolgozonkénti analitikus listat. A honap megadasa utan a
lista egy adott szervezetre is lekérdezheto.

9.15. Maximalis biztositasi hatart atlépett dolgozok listaja

A program a honap, megadasa utan kilistazza szervezetenként azon dolgozokat akik az adott honapban atlépték
a maximalis biztositasi hatart. A dolgoz6 soraban kiirasra keriil az 6sszeg ami még jarulék alapot képezett és az dsszeg
is ami mar nem képezett jarulék alapot.
9.1.6. Munkaidé kimutatasok
9.1.6.1. Munkanap kimutatas

A felvezetett napok kérdezhetdk le, szervezetenként, dolgozonként kiilonb6zo variaciokban attél fiiggéen mely
mezOk vannak kitoltve és a megjelend kérdésekre milyen valaszt ad.

9.1.6.2. Munkadra kimutatas

A munkanapok lekérdezéséhez hasonldan a felvezetett munkaorak kérdezhetok le. A lekérdezési lehetdségek a
munkanapok lekérdezéséhez hasonldan lehetséges.
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9.2. Bérfeladas, fokonyvi feladas

9.2.1. Bérfeladas havi, Kifizetési idonként

A lista kifizetési idonként, szervezetenként Osszesitve tartalmazza a jovedelem és levonas jogcimek szerinti
Osszegeket a 2.2.2. fejezetben leirtak szerinti paraméterezésnek megfelelden. Az adott lista elkészitéséhez a program
honapot és kifizetési id6t kér be. A program a megadott kifizetési id6re egy Un. pénztardsszesitot is készit, aminek az
alapja a szervezetek vagy a kifizetOhelyek pénztari kifizetés szerinti beosztésa.

9.2.2. Bérfeladas havi/halmozott

Ebben a meniipontban kérhetjiik le egy adott hdnapra vagy tobb hdnapra Osszesitve, szervezetenként a kifizetett
jovedelmeket, levonasokat. A menii inditasakor a program kiirja a honapok nevét. Annal a honapnal, amelyiket
szerepeltetni akarjuk a listin az ENTER leiitésére egy * jelenik meg. Ha valamennyi sziikséges honapot becsillagozta,
a CTRL és ENTER egyiittes letitésére kezdddik a nyomtatas.

9.2.3. Fokonyvi feladasok

A meniipontban a FOkonyvi szamokra kontirozott feladas készithetd el. Ennek feltételeit és miikddését kiilon
dokumentaci6 tartalmazza.

A kikontirozott feladas elkészitheto a fenti listara, floppy lemezre és kozvetleniil egy vegyes naplo allomanyba.
A listarol rogziteni kell az adatokat a Fokonyvi programban, a floppylemez feldolgozasara fel kell késziteni a
Foékonyvi programot, a vegyes napléba valé rogzités esetén ismerni kell a Fékonyvi program
rekordstrukturajat. A program a Kontirozasra igen széles korben ad lehetéséget. Szamfejté program
hasznalata és munkaszimos feladdsok rogzitése esetén a program automatikusan koltségfelosztast is tud
késziteni.

9.3. Osszesitések kimutatasok

9.3.1. Bérfoosszesito

A bérfédsszesiton - a rendszer paraméterezésétol fiiggden - szervezetenként vagy kifizet6helyenként a program
kinyomtatja az adott honapban elszamolt bért jovedelem jogcimenként. A szervezet ill. kifizetdhely torzsben definialt
csoportkodonként Osszesitést készit. Ha kit6ltésre keriil a kifizetési id6, akkor az adott honapon beliil, az adott
kifizetési id6pontban kifizetett jovedelmekrol készit dsszesitést a program.

9.3.2. Levonasosszesito

A levonas-Osszesitdben a program szervezetenként vagy kifizet6helyenként gyijti a bérszamfejtési
levonasjogcimek Osszegét. A bérfodsszesitonek megfeleld Osszegzési fokozatokat tartalmaz. Ha a kifizetési id6
kitoltésre keriil, akkor az adott honapon beliil az adott kifizetési idopontban levont 6sszegekrol készit 0sszesitést a
program levonas jogcimenként.

9.3.3. Adéeldleg dsszesitok
9.3.3.1L Adoeldlegek dsszesitése

A havi adoelbleg 0sszesitd az adott évi jogszabalyoknak megfelelden, a jovedelmekbdl levonando addeldlegek
¢s adok, tipusonkénti kigytjtését végzi el.
Listazasi szempontok:
e  Tobb honapra is lekérhetd
e  Sziirhetd egy konkrét szervezetre / Osszes Szervezetre
o A dolgozok szerepelhetnek személyenként vagy Osszesitve
e EKHO-s, STARTOS, Tart6san allaskeres6, Normal dolgozok tetszéleges kombinacidja megadhato.

9.3.3.2. Cafetéria kotelezettségek

A program kilistazza azon jovedelmek Osszegét, melyeknél a jovedelem adatok kodolasaban az addeldleg kod
szerint 54% SZJA-t a munkaltatonak kell befizetni, és az utanuk fizetend6 munkaltatoi SZJA értékét, amelyek az adott
honapban kifizetésre keriiltek. Tébb honap halmozott értékét is tudja a program listazni.
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9.34. Bérkoltség osszesito

A lista adott intervallumra és/vagy adott dolgozora vonatkoztatva kifizetési idénként csoportositva az alabbi adatokat
tartalmazza:

a jovedelmeket bér, kereset, egyéb Osszesitésben ill. részletesen jogcimenként

a levonasokat osszesen illetve jogcimenként részletesen

a munkaltato kozterheit

befizetési kotelezettségeket

9.3.5. Jarulék kimutatasok
A meniipontban a jarulékok elszamolasahoz, konyveléséhez, bevallasahoz, az igazolasok kiadasahoz, a
nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges listak talalhatok meg. Ezek a kovetkezok:

9.35.1. Munkaltatoéi/dolgozéi jarulékok

Mind a munkaltat6i, mind a dolgozdi jarulékokrdl tobb szempont szerint készithetd el a lista. Lehetdség van
az 1d6szak megadasara (egy konkrét honap vagy iddintervallum) valamint csak az EKHO-s, Tartosan allaskeresok,
START kartyaval rendelkezdk, Normal dolgozdk valamint ezek tetszéleges kombinacidjanak szlirésére.

9.3.6. Egyéb osszesitések
9.3.6.1. Foglalkoztatasi kod, 1étszam oGsszesito

A meniipontban foglalkoztatasi kddonként ad 1étszamdsszesitot a program.
9.3.6.2. Elszamolt kedvezmények

Ebben a meniipontban lekérhetd, hogy év kozben milyen addkedvezmények lettek elszdmolva a dolgozoknak.
Listazasi szempontok

e Villalat 6sszesen: mindkét mez6t iiresen kell hagyni

e Szervezet: csak a szervezetet kell letolteni

e Dolgozo: csak a dolgoz6 kddot kell kitolteni

Havi bontasban a kovetkezd kedvezmények keriilnek listizasra: adojovairas, Onkéntes nyugdijpénztarba-,
Onsegélyez6 nyugdijpénztarba befizetett 0Osszeg kedvezménye, Magannyugdijpénztari dolgozoi kiegészités
kedvezménye, Fogyatékos- és csaladi kedvezmény

9.3.6.3. Szakszervezeti tagdijak

A menii lekérhet6 a kiilonb6z6 szakszervezetekbe befizetett tagdijak id6szakonként, dolgozonként.

9.3.7. Magannyugdijpénztari osszesitd

A meniipontban elkészitheté lista egy adott honapra, vagy honapokra megadja dolgozonként,
nyugdijpénztaranként a levont, utaland6 jarulékot, kiegészitd tagdijakat. Minden dolgoz6 soraban kiirasra keriil a
jarulékalap is.

9.3.8. Jovedelmek/Levonasok/Kotelezettségek osszesité
Gyiijtés: elég egyszer futtatni, ismételni csak akkor kell, ha a gytijtés utan tortént bérszamfejtés

Listazas: tobb szempont szerint kérhetd

J Jovedelmek részletesen I/N: ' ) ]
I esetén a kovetkezo oszlopok szerepelnek a 'l.istém: BER, KERESET, EGYEB, NEM PENZBENI
N valasz esetén a 4 csoport egy oszlopban, JOVEDELEM cimsz6 alatt 6sszesitve szerepel

J Levonasok részletesen I/N
I esetén, a kovetkezd oszlopok szerepelnek a listan: Lev.Ado6J (adok jarulékok), Lev.egyéb, Banki utalasok
N valasz esetén, a 3 csoport egy oszlopban, LEVONAS cimsz6 alatt dsszesitve szerepel

. Kotelezettségek részletesen I/N
I esetén, a kovetkezd oszlopok szerepelnek a listan: Nyugdijbiztositasi-, egészségbiztositasi-, munkaadoi
jarulék, szakképzési-, tételes és %-os egészségiigyi hozzajarulds, munkaltatdé SZJA,
baleseti jarulék.
N valasz esetén, a 8 csoport egy oszlopban, KOTELEZETTSEGEK cimsz6 alatt 6sszesitve szerepel
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9.4. Nyilvantartasok/Igazolasok
94.1. Nyilvantartasok
94.1.1. Bérnyilvantart6 lap Személyenként

A program szervezetkodot és nevet kér be. Attol fiiggéen, hogy ezeknek milyen kombinacidjat adjuk meg, egy
dolgozo, egy szervezet 6sszes dolgozojanak ill. a vallalat/szovetkezet 6sszes dolgozojanak bérkartonjat listazza ki a
program.

A bérnyilvantartd lap a dolgozo adatait év elejétdl az utolso elszamolt honapig tartalmazza. Az adott idépontban
utolsé honap utan Osszesitést nyomtat. Barmikor lekérhetd, nyomtatasat célszeri évente egyszer teljes koriien
elvégezni. A kinyomtatott bérkartonokat évente le kell fiizni. Egy széles leporello oldalon egy dolgozé mind a 12 havi
bérkifizetés adata és az éves Osszesen adatsor is elfér.

Lekérdezés esetén célszeri a Személyenkénti lekérdezések meniipontot hasznalni, ahol képernyén
megtekinthetdk egy dolgozoé havi bérelszamolasi adatai.

9.4.1.2. Bérnyilvantarté lap — Osszesitett

A program lehetdséget ad arra, hogy az elszamoladsi hoénapok adataibdl tetszdleges id6szakra (pl. negyedév,
félév, stb.) szervezetenkénti bontasban, dolgozonkénti részletezéssel Osszesitett adatokat kérjiink le. A bekért
szervezetkod megadasaval lehet egy szervezetet, elhagyasaval pedig az Osszes szervezetben dolgozok bér adatait
nyomtatni. A halmozasi idészak megadasahoz a felkinalt honapokbdl ki kell valasztani a kivant honapokat az
ENTER-rel, majd a kivalasztast a CTRL és az ENTER egyiittes lenyomasaval nyugtazni kell. A lista dolgozénként a
bérkarton dsszesen soraiban tartalmazza a kivalasztott honap 0sszesen bérelszamolasi adatait.

9.4.1.3. SZJA nyilvantartasok

9.4.1.3.1. SZJA nyilvantarté lap

A személyi jovedelemadd nyilvantartd lap az év végi adoelszamolashoz sziikséges formaban tartalmazza
havonta az addalapokat, az adokedvezményeket, a levont SZJA el6legeket, SZJA-kat, Az adoeldleg szamitasok az
adott havi adatsornal levezethetok. Ennek megfelelen a lista tartalmazza a figyelembe vett addalap csokkentd és ado
csokkentd kedvezményeket is. Nyugdijas dolgozok esetén, a listdn szerepel a nyugdij havi 6sszege is. Az adatokbdl
nyomon lehet kovetni az SZJA eldleg kiszdmitdsat. A nyilvantarté lap elsé oszlopaban az évkozi belépd elézo
munkahelyrdl hozott adatai szerepelnek. A karton dolgozonként eltérd sorokat tartalmazhat. Azon sorok amelyek az
ad6 szamitas szempontjabol nem tartalmaznak adatokat, a listara nem keriilnek kiirasra.

Az ¢év végi adatszolgaltatds és az évkozi kilépd dolgozé adatlapjanak ellenérzését konnyiti meg az SZJA
nyilvantart6 lapon talalhaté koltségkimutatas, mely a dolgozoé részére kifizetett koltségtéritések bruttd és adomentes
értékeit tartalmazza havi bontasban.

A nyomtatas elkezdéséhez a program szervezet kodot és nevet kér be. Ha a két mezd koziil valamelyiket nem
adjuk meg, ugyanazt tapasztaljuk, mint a bérnyilvantart6 lap nyomtatasakor.

9.4.1.3.2. Linearis ados Kifizetések

A meniipontban adé tipusonként lehet lekérdezni, hogy melyik dolgozé az egyes honapokban milyen kifizetést kapott
¢s abbol mennyi ad6 lett levonva. A lekérdezhetd nyilvantartasok kdre az addrendszer valtozasait kdveti. A csaladi
kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges adatok nyilvantartasa
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9.4.14. Szabadsag nyilvantartas
9.4.1.4.1. Eves szabadsag szamitasa

Az altalanos paraméterek meniipontban lehet beallitani az alapszabadsag, fiatalkorii potszabadsag, gyerekek
utan jard potszabadsag adatokat a jogszabalyoknak megfelelGen.

Az éves szabadsag kiszamitdsdhoz sziikséges gyerekszamot a Dolgozo6 adatok karbantartasa meniipontban lehet
felvezetni.

Ez a menii kiszamolja a dolgozok éves alapszabadsagat, a fiatalkortiak potszabadsagat, az egy-, kettd- €s
tobbgyerekes pdtszabadsagot, majd beirja a dolgozo torzsadataiba. Ezt a dolgoz6 adatok karbantartasa meniipontban a
masodik képernydn meg lehet tekinteni, sziikség esetén javitani kell. (pl. a gép altal nem szamolt egyéb - tanulmanyi,
rendkiviili, vezetdi stb.- szabadsag miatt)

Megjegyzések:

o FEvkozi belépés esetén a program a kiszamitott teljes évre jard szabadsigot aranyositja a hatralévd idére,
és ezt irja be a dolgozo6 adatai kozé.

o Kilépd dolgozoknak atszamolja a kilépés datumaig érvényes szabadsagot

e A program nem szamol szabadsagot a .50, .51, .60, .61, .70, .71, foglalkoztatasi kédt dolgozoknak.

e A program nem figyeli a gyerekek életkorat.

A szamolas utan a program a szabadsag adatokat automatikusan kilistazza.

9.4.14.2. Szabadsag nyilvantartas

A meniipontban a dolgozdknak jar6 szabadsag, - melyet a program az el6z6 meniipontban szamol ki - a kivett
szabadsag ¢s a hatralévo szabadsag keriil kiiratasra.

9.4.1.4.3. Kezdeti feltoltés

A mentipontba belépve a program Osszegyljti az eddig kivett szabadsag adatokat. A berkartonbol a pontos
idépontokat nem tudjuk kiemelni, a bérsorbol is csak akkor, ha Onok kitdltik az IDO mez6t.
A gyiijtés utan ellendrizzEk az idészakokat, és ha sziikséges javitsak.

9.4.1.4.4. Karbantartas

Dolgozonként megjelennek ez eddig kivett szabadsagok. Az adott dolgozot kivalasztva (ENTER) lehet karbantartani a
szabadsag id6szakait. F2 torlés, F10 11 felvitel, ENTER adott sor modositasa.

9.4.145. Nyilvantarté karton

Ebben a meniipontban lehet a szabadsag nyilvantartd kartonokat listazni. Ha szervezet kddot kitolti, akkor Szervezet
koédonként és azon beliill ABC rendben keriilnek nyomtatasra a kartonok. A kilépetteket kérdésre N-t valaszolva, csak
az allomanyban 1év6 dolgozokat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozot szeretne listazni (szervezet kodot tiresen kell
hagyni) akkor csak a dolgozo kodot kell kitolteni. A listan idészakonként jelenik meg az eddig kivett szabadsag.

A kovetkez6é honapokban — a bérszamfejtés befejezése utan — futtatni kell a havi zaras meniipontot. Ekkor a szabadsag
karton automatikusan t6ltédik. Ha a szabadsag nyilvantartas és a szabadsag nyilvantarto karon eltér egymastol, akkor
a szabadsag analitikat a karbantartas meniipontban lehet rogziteni! (Ha a havi zards utan visszamendleg rogzit
szabadsagot, akkor azt is a karbantartds mentipontban kell javitani.)

9.4.1.4.6. Szabadsag alapadatok rendbetétele

Egy képerny6n lehet régziteni az 6sszes dolgozok kiilonbozé szabadsagtipusait
e A dolgozdk sorrendje F3-al valtoztathato
e El6z6 ¢évr6l athozott szabadsagok egyszeri nulldzasa: egyik dolgozénal 0-t ir be, ekkor a program
megkérdezi: ,,Mindenki el6z6 évi szabadsagat uriti? I/N” I - valasz esetén az értékek minden dolgozonal
torlddnek.

9.4.15. Dolgozo karton

Ha szervezet kodot kitolti, akkor Szervezet kodonként és azon beliil ABC rendben keriilnek nyomtatasra a kartonok. A
kilépetteket kérdésre N-t valaszolva, csak az allomanyban 1év6 dolgozokat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozot
szeretne listdzni (szervezet kodot liresen kell hagyni) akkor csak a dolgozoé kodot kell kitolteni. A listazasra keriilnek
a dolgozé nyilvantartott adatai, és a rovid bértorténete.
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9.4.1.6. Bértorténeti lap

Ha szervezet kodot kitolti, akkor Szervezet kddonként és azon beliil ABC rendben keriilnek nyomtatasra a kartonok. A
kilépetteket kérdésre N-t valaszolva, csak az allomanyban 1év6 dolgozokat nyomtatja ki. Ha egy konkrét dolgozot
szeretne listazni (szervezet kodot iiresen kell hagyni) akkor csak a dolgozo kddot kell kitolteni.

Az Alapbér, orabér, atlagkereset, Tavolléti dij értéke megjelenik havi bontasban. Els6 oszlop : ,,Besor” adott honapban
a besorolasi bére — személyi torzsben felvezetett. Masodik oszlop: ,,Szfejt”: Szamfejéshez hasznalt bér.

A listabol kdnnyen leolvashato, hogy mikor volt a dolgozénak béremelése

94.2. Igazolasok
9.4.2.1. Igazolas a torvényes alkalmazasrol

A foglalkoztatd a tevékenységében személyesen kozremiikddd biztositott személyek adatait oly modon koteles
nyilvantartdsba venni és err6l a maganszemélynek igazolast adni, hogy abbdl a torvényben eldirt adatok a
munkavégzés (tevékenység) megkezdésétdl megallapithatok legyenek. A nyilvantartasba vétel elmulasztisa miatt a
foglalkoztatot az Art. szerint megallapithatd mulasztasi birsag - a nyilvantartasba nem vett személyenként - terheli.

94.2.2. Igazolas az eii. hozzajarulas fizetésérol

Az lgazolads egy adott honapra és tobb hdénapra is lekérhetd. A honap megadas két karakteren torténik.
Lekérhet6 az Igazolas egy adott dolgozora, egy szervezet 0sszes dolgozojara és az Osszes szervezetben dolgozora. A
lista az Egészségligyi hozzajarulas jegyzéknek megfeleld formaban a megfeleld dolgozd azonosité adatok utan
havonta irja ki az adatokat.

9.4.3. Nyilatkozatok
9.4.3.1. Csaladi kedvezmény

Ezt a nyilatkozatot annak érdekében kell kitdlteni, hogy a maganyszemély munkaltatdja a csaladi kedvezményt a
munkaviszonybdl rendszeresen kapott jovedelem adoel6legének megallapitasanal figyelembe vegye. Az a munkaltatod
ne kérjen nyilatkozatot, aki a nevelési ellatast (csaladi potlék, iskolaztatasi tdmogatas) folyositja, mert ez esetben a
csaladi kedvezményt nyilatkozat nélkiil neki annal kell figyelembe vennie, akinek a nevelési ellatast kifizeti. Ettol
akkor lehet és kell eltekinteni, ha a nala alkalmazott jogosultnak a hazastarsa kivanja a kedvezményt érvényesiteni, és
ezért e Nyilatkozatot kitoltve, kozosen aldirva atadjak azért, hogy cégszeru alairassal igazolja annak tudomasulvételét.
Itt is kérhetO iires és kitoltott nyilatkozat.
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10. TB nyilvantartas

A menii kivalasztasa utan a kovetkez6 feladatok koziil lehet valasztani:
1)  Ellatatlan iddszakok rogzitése
2)  Jarulék nyilvantart6 kartonok
a)  Eves kartonok, és analitikus kartonok
e TBNYENYI
e MNYP jarulékok
o Egészségbiztositasi
3)  Ellatatlan jogcimek
4)  Betegszabadsag kodok
5)  Tappénz alap szamitasa

10.1. Ellatatlan idészakok rogzitése

Ebben a meniipontban vihetjiik fel dolgozonként a munkabérrel ellatatlansadg id6szakait és jogcimeit. A menii
kezelése teljes mértékben megegyezik a mar megszokott teljes képernyds adatbeviteli programokéval. F10 leiitésére 1]
sor, adott soron ENTER modositas, F2 torlés

A kovetkez6 adatokat kéri be a program:

o személyi szam: csak az SZJA program dolgoz6 térzsében szerepld személyi szamot lehet megadni. A program
felkinalja az utoljara hasznalt személyi szamot. Keresés: F5

e a -tol -ig mezokbe a munkabérrel ellatatlansag idészakait vihetjiik fel, honapot és napot megadva, a program
ellendrzi a datum helyességét. Amennyiben az ellatatlansag iddszaka egyik honaprodl atcsuszik a kovetkezo
honapra, Ggy az iddszakot két sorban kell felvezetni havi megbontasban (pl. 2007.04.25-2007.05.03 id6szak
felvezetése 0425-0430 és 0501-0503)

e aJc oszlopba az ellatatlansag jogcimét kell megadni, F5-re a prg.megadja a hasznalhato kodok listajat.

o L z: Lezart vagy nem lezart keres6képtelenségi esetrdl van szo.
TT: Tappénz tipusa (F5-re bejonnek a felvehet6 értékek)

a) 14 60% tappénz
b) 15 70% tappénz
c) 16 Koérhazi tappénz

o TJ: Tappénz jellege (F5-re bejonnek a felvehetd értékek)

a) 1 iizemi baleset

by 2 foglalkozasi megbetegedés

C) 3 kozuti baleset

d 4 egyéb baleset

e) 5 beteg gyermek apolasa

f) 6 terhesség- sziilés miatti keresdképtelenség

Q) 7 kozegészségligyi okbol foglalkozasi eltiltas vagy hatosagi elkiilonités
hy 8 egyéb keresOképtelenség, illetve veszélyeztetett terhesség

i) 9 munkabaleset

o Gyerm.Taj: Gyermekapolasi tappénz esetén a beteg gyermek TAJ szama

e BSZ. Nap: Betegszabadsag naptari napjainak szdma

e BSZ.TP. Ft : Betegszabadsag, tappénz Osszege. Ha kitolti, akkor nem a leszdmfejtett Osszeg fog szerepelni az OEP
negyedéves statisztikaban, hanem az ide birt 6sszeg.

e TP. Alap:
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10.2. Jarulék nyilvantarté kartonok
A menii meghivasakor ki kell valasztani, hogy éves vagy analitikus kartonokat szeretnénk-e nyomtatni.

Az éves jarulék nyilvantarté karton meniipontba belépve, a kdvetkezd kartonokat lehet elkésziteni:
e TB NYEENYI éves karton: a hivatalos formanyomtatvanynak megfelel6 adatokat tartalmazza.
e MNYP jarulékok éves kartonja: a magannyugdijpénztari belépés-kilépés és a jarulék alap, valamint az abbol
levont tagdij (kiegészitd tagdijakat is) 6sszegét tartalmazza, a TB-s kartonhoz hasonlé formatumban.
o Egészségbiztositasi jarulékok éves kartonja: az egészségiigyi, és egészségbiztositasi jarulék alapjat,
jarulékat, valamint az egészségligyi hozzajarulas dsszegét tartalmazza.

Az analitikus jarulék nyilvantarté kartonok kivalasztasa utan, a kdvetkezo kartonokat lehet elkésziteni:
e NYENYI analitikus karton
e Magannyugdijpénztari analitikus karton
e FEgészségbiztositasi analitikus karton
e Osszevont nyugdijjarulék analitikus karton
Az analitikus kartonok, az éves kartonok adatait tartalmazzak havi bontasban.

Mindegyik program a kovetkez6 adatokat kéri be:

e Alkalmazas mindsége kod: kitdltése kotelezd

e TAIJ: nem kételezd kitdlteni

e Szervezet: nem kotelezo kitolteni

e Név: nem kételezo kitolteni
Amennyiben a nem kotelezd kitoltendd mezokoket iiresen engedi el, akkor az Osszes dolgozd kartonjat ki lehet
nyomtatni.

10.3. Ellatatlan jogcimek

A menii tartalmazza azokat a munkabérrel ellatatlansag jogcimeit. A rendszer mindazon jogcimet tartalmazza
melyeket a TB el6ir. A jogcimek valtozasa esetén az 1j ellatatlan kodokat megkiild;iik.

Az Ellatatlan oszlop értéke |, ha az adott jogcimnél a kiesett idére a maximum egészségbiztositas és
nyugdijjarulék alapot csokkenteni kell (pl. tappénzes id6,). EllenkezO esetben, az oszlopban N szerepel (pl.
betegszabadsag).

10.4. Betegszabadsag kodok

Ebben a meniipontban kell megadni, hogy az SZJA programban az év soran a betegszabadsagot milyen
kodokon vezették fel. Ha Ondk tobb kodot is alkalmaztak, akkor valamennyit szerepeltetni kell. A sz4zalék oszlopban
minden esetben meg kell adni, hogy az atlagkereset hany szazalékat fizették betegszabadsagként
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10.5. Tappénz alap szamitasa

A meniipontba belépve meg kell adni a dolgozd személyi szamat és a tappénz kezdetét. ENTER leiitése utan a
program kiszdmolja a kdvetkezoket:
Biztositasban toltott napok szama:

e Ha a dolgozonak a tappénzre jogosultsag kezdd napjat kozvetleniil megel6z0 naptari évben van
legalabb 180 naptari napi jovedelme, akkor ebbe a mezdbe a program az el6z6 évi biztositott napokat
gyljti

e Ha a dolgozonak a tappénzre jogosultsag kezdd napjat kozvetleniil megel6z0 naptari évben nincs
legalabb 180 naptari napi jovedelme, akkor ebbe a mezdbe a program a tappénzre jogosultsag kezdo
napjat megel6z6 olyan 180 naptari napot gytlijt amelyekre volt jovedelme

e Ha fenti két modszer koziil egyikkel sem talal biztositott napot, akkor 30-t ir be, és a minimalbérrel
szamol.

Kies6 napok szama:
. A biztositott napokndl megallapitott id6szakra vonatkozé kiesé napok szama
Rendszeres egészségbiztositasi jarulék alap:
. A biztositott napoknal megdallapitott idészakra vonatkozd rendszeres egészségbiztositasi jarulék
alap
Nem rendszeres egészségbiztositasi jarulék alap:
. A biztositott napoknal megallapitott id6szakra vonatkozd nem rendszeres egészségbiztositasi
jarulék alap
Nem rendszeres egészségbiztositasi jarulék alap osztészama:

o Rogziteni kell! A program nem szamolja!
Tappénz alap:
J Rendszeres egb. jarulék alap / (biztositasban toltdtt napok szama — kiesd napok szama) + Nem
rendszeres egb. jarulék alap / nem rsz. egb. jarulék alap osztdoszam
Megjegyzés:
o A kiszamolt adatok tetszéleges modosithatdoak
o Ha egy dolgozonak mar van szamolt tappénz alapja, akkor a program nem szamol tjra (adott éven
beliil), de az adatokon lehet moédositani
J A kiszamolt tappénz alapot a program visszairja a személyi torzsbe

J A Dbeirt adatok alapjan kitoltjiik a személyi torzsben az Ell. Tip mezdt. Az értékadast ellendrizzek!
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11. Adatszolgaltatasok
11.1. NAV (APEH) felé

11.1.1. 08-as adatszolgaltatas
1)  Rogzitések
a) Targyidoszaktol eltérd kifizetések
e GYES/GYED idészak
o Egyéb kifizetések iddszakai
b)  Ostermel6i adatok
e Importalas a felvasarlasi programbol
e Rogzités
c) Egyéb kotelezettségek
d) Kiilénadozo jovedelmek
e) Alkalmi munkavallalok
f)  Havi és negyedéves gyiijtok eldobasa
2) 08 adatszolgaltatas
a) Gyljtés a 08-as bevallashoz
b)  Gytjtés megtekintése
€c) XML készités az ABEV programhoz
d) Bevallas nyugtazasa
3)  Csoportos gylijtés/XML készités
a) Gyijtés
b) XML készités
4)  58-as adatszolgaltatas

11.1.1.1.  Gyiijtést megel6zo feladatok

1) Jovedelem jogcimek felvétele, beallitasa
Minden olyan jovedelem jogcimet fel kell venni ujként amelyik el6fordulhat az adott targyiddszaki kifizetések
kozott, de az ténylegesen nem az adott iddszakra vonatkozik. Ez érvényes az ellatas jellegl kifizetésekre is,
mint GYES, GYED stb. .... Meniiben EI alatt I-t kell adni. Ha egy adott jogcim a targyiddszakban is €s attol
eltérden is szerepelhet, akkor azt két kodon kell felvenni. A bedllitast a szamfejtés elott kell elvégezni, mert a
szamfejtés ez alapjan fogja elkiiloniteni. Lasd még: 15. pontban leirtak.

2) Jovedelem jogcimek paraméterezése a jovedelem és levonas jogcimeket mind a melléklet alapjan be kell
sorolni, hogy a gyiijtés hova tegye a 08 bevallasban.

11.1.1.2.  Rogzitések

11.1.1.2.1. Targyidoszaktol eltéré kifizetési idészakok rogzitése

A meniipontba belépve donteni kell, hogy melyik jovedelemcsoporthoz akarnak idészakot régziteni.
o GYES/GYED id6szak rogzités
. Egyéb kifizetések idGszak rogzités

Az id6szakainak rogzitésénél a program megkérdezi hogy az dsszes lires daitumu jogcimhez beirja a datumokat? Ha -t
valaszol, nem kell egyenként végig menni a tételeken, ezekhez a program beirja a datumokat.

11.1.1.2.2. Ostermeléi adatitvétel/rogzités

e Import a felvasarlasi jegy programbol
e Rogzités: F10-el lehet elkezdeni a rogzitést. Ahol az adatok értelemszertien toltenddk.
e F9-re az adatok listazhatoak

11.1.1.2.3. Egyéb kotelezettségek rogzitése
Itt kell rdgziteni az ad6zot terheld — maganszemélyhez nem kothetd — egyéb kotelezettségeket pl. cégautd ado,
természetbeni juttatasok utani munkaadoi jarulék, stb.
e F10-re 0j honap rogzithetd
o F2-el lehet tordlni.
e Az 0sszesen sorokat nem kell tolteni, azokat a program kiszamolja.
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11.1.1.2.4.

Kiilon ad6zo jovedelmek rogzitése

Azoknak lehet itt rogziteni, akik nem a cég dolgozdi viszont tortént résziikre pl. osztalék kifizetés. A rogzitést

F10-el lehet

11.1.1.25.

elkezdeni. Torlés F2.

Egyszerisitett foglalkoztatottak rogzitése

Az egyszertsitett foglalkoztatottakat nem kell felvenni a torzsbe. Ebben a meniipontban csak a bevallashoz
szlikséges adatokat kell rogziteni.

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]
11.1.1.3.
a.) Norm

Rogzitési honap megadasa
F10-el lehet 0j tételt felvinni
F9-re a berdgzitett tételek kinyomtathatok
Személy adatok értelemszertien toltendok
Kozt.jegy: beragasztott kozteherjegyek értéke
1.nap, 2.nap, .... 15.nap: Be kell irni, hogy hanyadikan dolgozott. Egy alkalmi munkavallal6 1 hénapban
max. 15 napot dolgozhat. Ha pl. dolgozott 5.-én, 6 —an, és 8-an, akkor igy kell rogziteni:

1.(munkanap) nap: 05

2.(munkanap) nap: 06

3.(munkanap) nap: 08
Gylijtés
al (N): adott havi adatok gytijtése
Tobbszor futtathatod
Gytjtés elott ellendrzi a paraméterezést, a nem paraméterezett jogcimeket felsorolja; ha véletleniil
kimaradt egy-két jogcim a paraméterezésbdl, akkor azt potolni kell a jovedelem jogeimek karbantartasa
mentipontban, ha szdndékos a nem paraméterezés, akkor tovabb lehet menni.
Ellendrzi a program, hogy a nem targyhavi kifizetésekhez — ha volt ilyen — berdgzitették-e az idészakot.
Ha ez véletlentil elmaradt, akkor a gytijtés nem fut le, a rdgzitést potolni kell, és utana lehet gytjtetni.
Meg kell adni a gytijtés honapjat
Addbazonosito:

° {res, ha mindenkire el kell végezni a gyiijtést;
° ki kell tolteni, ha egy konkrét ember adatait szeretnék gyijteni. (ennek alt. akkor van értelme,
ha mar egyszer gylijtottek mindenkit, valakinek az adatain kellett javitani)

Ha mar korabban is tortént gylijtés a honapra, akkor a kdvetkezd kérdés jelenik meg: ,,Az (XX) honap
adatait ujra gyQjti? I/N”. I- esetén a korabbi gytjtéseket feliilirja a program (az esetleges rogzitések
elttinnek). N- vélasz esetén nem torténik semmi, ki lehet 1épni a meniipontbol gytijtés nélkiil.
Amennyiben a gyijtés egy adott embernél — negativ alapokat vagy jarulékokat, adokat talal, akkor azokat
nullaval viszi tovabb és a negativ értékekrdl listat ad, hogy az onrevizidt el lehessen végezni. Ezt jelenleg
manualisan kell megtenni az ABEV programban az 6nellendrzési eldirasoknak megfelelden. A folyamat
gépi megvalositasardl gondolkodunk és keressiik a megoldast.

b.)  Helyesbité (H): Erre akkor lehet sziikség, ha mar ment el (0708) bevallas az APEH felé, és azt meg kell

ismételni, ugy hogy minden dolgoz6 szerepeljen rajta aki az eredeti adatszolgaltatasban is szerepelt, csak
a helyesbités mezoben szerepeljen X

Tobbszor futtathatd

mindenki akinek a gylijtendd honapra van bérkarton adata szerepelni fog a bevallasban

minden dolgozoéhoz (és az A lapra is) bejelolddik a helyesbités mezo

ha az APEH megadta a javitani kivant bevallas vonalkddjat, akkor azt a gytijtés eldtt lehet kitdlteni.

c.) P&t (P): erre akkor lehet sziikség, ha van egy beadott adatszolgaltatas az APEH felé, és par emberrél kideriilt,

11.1.1.3.1.
Beépi

hogy hibasan lettek bevallva. Ilyenkor csak ezeket az embereket kell szerepeltetni a bevallasban, a
program bejeloli 6ket helyesbitésnek. Ha ezen emberek javitott adatszolgaltatasa munkaltatoi
kotelezettség novekedést vagy csokkenést eredményez a program automatikusan képezi az onellenérzés
lapokat. Ezen gytijtés el6készitd munkalatainak részletes leirasat 1d. az 6nellendrzési folyamatnal.

Automatikus Kkerekités
tettiik a 0708 adatszolgaltatas programba az adbigazgatasi eléirasoknak és a bevallassal kapcsolatos

eléirasoknak megfeleld, az éves gongyolitett adatok alapjan miikddd havi automatikus kerekitést. A kerekitést
ELLENORIZNI kell!
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11.1.1.4.

Gyiijtés megtekintése/Listazasa

a.)  Megtekintés

Listaz vagy Nézetet mez6nél: N —t kell valaszolni

Meg kell adni a honapot

Urlap csoport: A vagy M (attol fiiggden melyiket akarjik megtekinteni.

° M-es valasz esetén: Adoszam: kitoltése kotelezé (F5-re bejon a valasztasi lista); mindig csak egy
konkrét dolgozo adatait lehet megtekinteni

Melyik trlapot nézi mezén F5-t nyomva megjelenik a valasztasi lista, a megfelelon ENTER-t adva lehet

megtekinteni a gylijtott adatokat

Rogziteni lehet

° A-s nyomtatvanynal: a +- 1 (ezer) kerekitéseket az 1-17 sorokhoz

° M-s nyomtatvanynal pl. Levont adoelbleg alapjanak szamitdsa a maganszemély nyilatkozata

alapjan.

Célszerii ezeket az aprobb rogzitések az ABEV programban elvégezni (adatok, xml miiveletek, xml

megnyitasa szerkesztésre)

b.)  Listazas

11.1.1.5.

11.1.1.6.

Listaz vagy Nézetet mezonél: L —t kell valaszolni

Meg kell adni a honapot

Urlap csoport: A vagy M (attol fliggden melyiket akarjuk listazni)

Melyik trlapot nézi mez6

° iiresen hagyva az adott csoporthoz tartozo Osszes lapot kinyomtatja a program

kitoltve, csak a konkrét lap keriil nyomtatasra (Ilyenkor meg kell adni a dolgoz6 azonositot)
Dolgozo azonositd — csak M-es nyomtatvany esetén!

° Uresen hagyva mindenkinek minden lapjat ki lehet nyomtatni

Kitoltve, egy konkrét ember minden lapja keriill nyomtatdsra ha az trlapot iiresen hagytak,
egyébként az a konkrét tirlap

Ures sorokat is (I/N):

XML készités

o

o

Ekkor szamitja ki a program a bevallasban érintett magénszemélyek szamat

Ekkor dolgozza 6ssze a gylijtott adatokkal a maganszemélyhez nem kdthetd egyéb kifizetéseket
Meg kell adni a honapot, és azt hogy hova készitse el a program az xml fajlt

Bevallas tipusa:

F- felszamolas

V- végelszamolas

° A — atalakulas

E — egyéni vallalkozdi tevékenység megsziintetése

M — gazdalkodo szervezet megsziinése (egyéb)

S —ligyvédi, szab. ligyvivoi, kozjegyzoi tevékenység sziin.

Bevallas fajtaja — Felszamolasi eljaras esetén kell kitolteni

° 1 az eljarast megeldz6 idGszakra vonatkozo bevallas

2 az eljaras ideje alatt benyujtott bevallas

3 az eljarast lezaro bevallas

Az énellenérzés esedékessége: Onellendrzés esetén itt vagy az ABEV programban ki kell tdlteni
Onellendrzési potlék dsszege: Ft-ban kell megadni

o

o

Bevallas nyugtazasa

Ha elkésziilt az xml és azt tovabbitottak az iigyfélkapun keresztiil az APEH fel¢, akkor a fogadasrol az APEH egy
érkeztetési szamot ad, ezt kell rogziteni. FONTOS menii, kiilonben a Pt bevallas nem fog jol miikodni.

11.1.1.7.

Csoportos gytijtés

Konyveldirodadknak, tobb céget konyveldknek igyekeztiink ezzel a meniiponttal gyorsitani a munkajukat. A gytjtési
honap megadasa utan valasztani kell a cégek koziil, itt egy/tobb cég is valaszthatd. A kijelolés ENTER-rel torténik,
majd CTRL+ENTER-el lehet tovabblépni. A szokas ellenérzéseket — paraméterezés, nem targyiddszaki kifizetések
id6szak kitoltottség — itt is elvégzi a program cégenként, majd minden cégre elvégzi a program a gyiijtést.

Itt csak a normal gytjtésre van lehetdség, a helyesbitést, és potgytijtést cégenként kell elinditani.
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11.1.1.8.  Csoportos XML készités

Ha megtortént a csoportos gyiijtés, akkor lehet ezt a meniipontot hasznalni. Az addbevallas honapjat meg kell adni,
majd az eredmény XML cimét. K&vetkezd pont a cégek kivalasztasa — az el6zd gyljtésnél kijeldléseit a program
megjegyezi és most ezt ajanlja fel — ha kész, CTRL+ENTER tovabblépés. A program a tovabbi feladatokat
automatikusan végzi.

11.1.1.9. Onrevizié menete

A sorrend nem helyes betartasa esetén nem lehet a programmal automatikus onellendrzést végezni. llyenkor mar csak
az ABEV programban van lehetdség, a nyomtatvany kitoltésére.

a.)  bevallas nyugtazasa (ha ez még korabban nem tortént meg)
b.)  Tévesen bevallott emberek ujraszamfejtése, ekkor t6liik kitorli azt a jelzést, hogy le lettek jelentve.
c.) Pot gyijtés futtatasa: csak azok fognak szerepelni akik ujra lettek szamfejtve.
d) XML készités
e.)  Meg kell adni az 6nellendrzés esedékességét
f) Az o6nellen6rzési potlék Osszegét
g.) Abban az esetben ha csak leir6 adatok miatt kell bevallast késziteni, mert valtozott a név, adoszam, stb.
akkor ezeket az ABEV programban manudlisan kell elvégezni.
11.1.2. 58-as adatszolgaltatas
1) A program tudja kezelni
a.) Cégenként az egyéni vallalkozok havi adatainak jelentését
2) A program nem tudja kezelni
a.) Az onellenbrzést
b.) 0-s (azaz nullas) adatszolgaltatast

3) TEAOR kod megadasa azoknal, akiknek az alkalmazas minésége 21, 26, 36, 38. Dolgozo adatok
karbantartasa 3. képernyén a TEAOR mezén F5-t nyomva ki lehet valasztani a jelenleg érvényben 1év6 kodok
koziil a megfelel6t.

4) Gyljtés az adatszolgaltatashoz

a.) Itt meg kell adni a honapot és a jelentés fajlok helyét. Tetsz6leges konyvtarat be lehet irni, ha az nem
létezik, akkor a program létrehozza. Célszert kialakitani egy 0j kdnyvtarat, hogy az atadasra keriilt adatok
— adott éven beliil — egy helyen legyenek. Pl. 0858GY

b.) Majd ki kell valasztani azokat a cégeket akikr6l adatot akarunk szolgaltatni. Tovabblépés CTRL+ENTER.

Cc.) A kivalasztott cégek szamatol fliggden a jelentés fajlok elkészitése tobb-kevesebb id6t igénybe vehet. Ha
a program végzett, egy a ,,Jelentés kész! (X/Y) - > Adatok -> ,utvonal” (ENTER) iizenetet kiild. Ennek
értelmezése:

X - Jelentésre kijeldlt cégek szama
Y - Jelentésre keriilt emberek szama
»utvonal” - az a hely, ahova a jelentés fajlok masolodtak
5) Adatok importalasa az ABEV programba, ADATOK menii, ADATOK importalasa almenii, majd
a.) Egyedi importalas
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Adatok importalasa

A file - J

A file datuma :

X

Sarak zzama

Myarntaty &y

| X Megsem:
e A file melletti ... gombra kattintva, ki kell tallozni azt a helyet ahova az importalasi fajlok
masolta 1d. ,,atvonal”.

e Ha ez sikeriilt, akkor a mappaban — az elkésziilt adatoktol fiiggben — egy vagy tobb imp
kiterjesztésti fajlt kell talalni, a kovetkezd forméatumban.
EEEEHH_DOLGOZOVEZETEKNEV_ADOSZAM.IMP

Pl. igy néz ki, ha 2009.07 havi adatokat jelentiink Egyéni Mihalyrol, akinek addszama
8440161239

200907_egyeni_8440161239.imp
o Tehat az importalni kivant fajl kivalasztasa utan a megnyitds gombra kattintva a kovetkezd

képerny0 jelenik meg.

Adatok importalésa (%]

& file : ALM200300_Egyeni 3440161233.1MF .-
& file daturma s 2008.07.31 09:33:54

Sarak zzéma a0
Myarntatyary: 1a35g

12858-az adatok beolvazaza folyamatban

X Mégzem

Ha tényleg ezt akarjuk importalni akkor OK gomb, egyébként a Mégsem-re kattintva lehet Ujra
kezdeni a valogatast.

Tovabblépés (OK gomb) esetén, a kovetkezo képernyd jelenik meg.
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Adatok importéldsa [X]

& file - ALN200207_E gyeni_S440161239.1MP J
& file datuna ;. 2008.07.31 03:33:54

Sarak zzma a0
Myamtateary: 0353

0358-az adatok beolvazasza folyamatban

ATl

Az importalas sikerezen wéget ért |

o Wéage

e Vége gombra kattintva, megtorténik a teljes beolvasés, ekkor lehet nézegetni, ellendrizni,
elkiildeni a 0858-as adatszolgaltatast. Innentdl a folytatas megegyezik a kézi rogzités menetével.

b.) csoportos importalas

Csoportos import

Kivalasztott import allomanyok: 0 db

o Hozzdad

Lista betaltéze

il LELE §

x tégsem

e A hozzdad gombra kattintva kell megkeresni az importaland6 fajlok helyét. Ld. ,,atvonal”

e Ha ez sikeriilt, akkor a mappaban — az elkésziilt adatoktol fiiggben — egy vagy tobb imp
kiterjesztésii fajlokat kell talalni, a kovetkezd formatumban.
EEEEHH_DOLGOZOVEZETEKNEV_ADOSZAM.IMP

Pl. igy néz ki, ha 2009.07 havi adatokat jelentink Egyéni Mihalyrol, akinek addszama
8440161239
200907_egyeni_8440161239.imp

e Ebben a meniipontban az 6sszes f3jl kijeldlhetd és célszerii is megtenni ezt.

e Tehat az importalni kivant fajlok kivalasztdsa utan a megnyitas gombra kattintva a kdvetkezd
képernyd jelenik meg.
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Csoportos import EE

Kivalasztott import allomanyok: 2 db

Civ<MLA200201 _kovacs_BESE2451551.IMP
C<MLAZ00201 _Egyeni_2440767233.1MF

wm  Tiial
Lista betaltése

Lista mentése

& Import

x teégzem

Lo bt
s meno |
_f i |
_% iz |

o Illyenkor még lehet modositani az importalasi listat,pl. vagy hozzaadni, vagy torolni.
e Import gombra kattintva indul az importalas.

e Ha kész, megjelenik egy fajl ami az importalasrol tartalmaz informaciokat.

& Lister - [C:\XML\csoportos_import-log. txt]

Eajl Szerkesztés Beallitasok Sogo 100%%
Start : 2888.687.31 11:27:16

A(z) C:\XHL\2008801_Egyeni_ 84408161239 _IMP file importdldsa :

Az importdlis sikeresen véget ért !

A(Z) C:\XHL\208801_Kovacs_8393598531.IMP file importildsa :
Az importdlds sikeresen véget ért ¢

Importdlisra kijelidlt file-ok szdma: 2

Sikeresen importdlt file-ok szdma: 2

MEH importalt, hibds file-ok szama: 0

< >

e Ezek utan az ADATOK/NYOMTATVANY MEGNYITASA meniipontban lehet megnézni,
ellendrizni, javitani, nyomtatni a 0858-as nyomtatvanyokat.

e Kiildés: Kapcsolat az iigyfélkapuval, nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre, majd a
www.magyarorszag.hu oldalon keresztiil a szokasos modon kell a munkat folytatni.
11.1.3. T1041 adatszolgaltatas
1) Jelentésre keriil6 adatok kore cégenként — a program jelen allapotaban
a.) Belépések (1j jogviszony létrejotte)
b.) Kilépések (meglévé jogviszony megsziinése)

2) A program nem tudja kezelni
Ezek az esetek —megitéléseink szerint — nem tal gyakoriak, ezekre kiilon program kifejlesztése hosszabb id6t
venne igénybe, és esetleg a miikddés elbonyolitasaval jarna.

a.) A biztositas sziineteltetés kezdetét, végét

b.) Biztositasi jogviszony megsziinésével kapcsolatos valtozasokat (igény esetén, késébbiekben még varhato)
C.) A jelentésre keriilt adatokban beallt valtozasokat

d.) A jelentésre kertiilt adatok helyesbitését,

3) A program els6 indulaskor alapallapotba hozza a jelentend6 adatok korét, azaz ugy veszi, hogy minden
allomanyban 1évé dolgozérol, és minden kilépett dolgozordl késziilt adatszolgaltatas. Tehat az ) belépoket,
vagy a programcsere utani kilépéseket lehet majd jelenteni.

4) Az adatszolgaltatas miikodése, azaz T1041 be- és kilépések jelentése

o Jelentés kezdo datuma - Jelentés vége datuma: a megadott idoszakba esé belépés és kilépés
datumokrol késziil az adatszolgaltatas
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e Jelentés fajlok cime (utvonal): Tetszéleges konyvtarat be lehet irni, ha az nem létezik, akkor a
program létrehozza. Célszerii kialakitani egy 0j kOnyvtarat, hogy az atadasra keriilt adatok — adott
éven beliil — egy helyen legyenek. Pl. T1041

o Ki kell valasztani a jelentend6 cégek korét
e Tovabblépés CTRL+ENTER

o Ha kész, a kdvetkez6 lizenet jelenik meg: pl.
,» A (T10-s) jelentés kész! (X/Y) -> Adatok -> Gtvonal” Ennek értelmezése

X - Jelentésre kijeldlt cégek szama
Y - Jelentésre keriilt emberek szama
,utvonal” - az a hely, ahov4 a jelentés fajlok masolodtak

5) ABEV programban kell az importalast futtatni, ami megegyezik a 0858-nal ismertetett egyedi és csoportos
importalasi [épésekkel.

6) Importalas utan célszerii egy ellendérzést lefuttatni ( az ABEV program, Ellenérzés). Ami biztos, hogy
,»hibaként” jelentkezni fog, hogy ki kell tolteni az ad6z6 vagy képviseldje (meghatalmazottja) mezot.

7) Kiildés: Kapcsolat az iigyfélkapuval, nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre, majd a
www.magyarorszag.hu oldalon keresztiil a szokasos modon kell a munkat folytatni. Bérfeladas/Fékonyvi
feladas

11.1.4.  Ev végi adéelszamolis
Az év végi adoelszamolas teljes folyamatarol minden évben kiilon dokumentaciot kiildiink.

11.2. Banki/Posta

11.2.1. Banki atutalas

A menii meghivdsakor megjelenik az a banki valaszték amelyek részére a program floppy lemezre tudja a havi
utalasi jegyzéket elkésziteni. Jelenleg a program kifizetési idénként az alabbi bankok részére tud floppylemezen
adatokat szolgaltatni:

Postabank

Budapest Bank

OTP folydszamla
Kereskedelmi és Hitelbank Rt.
Postabank betétszamlakdnyv
Creditanstalt Rt

CA Rt. postai kifizetési utalvany
HYPO-BANK

OTP csoportos utalas
Csoportos megbizas
UNICBANK

HYPO bank

Inter Eur6pa Bank

11.2.1.1.  Utalas készitése floppy lemezre

Az utalasok minden bank szdmara hasonléan késziilnek. Ezért ezen adatszolgaltatasok elkészitésére nem tériink ki
kiilon-kiilon. Az elkészitéséhez sziikséges:

J a Levonas jogcimek kozott egy kiilon utalas jogcimet felvenni az adott bank szamara.

. az igy rogzitett jogcimet fel kell venni a dolgozo levonas torzsébe a megfelelé adatokkal. Fix Osszegli
utalds, teljes nettd 0sszeg utalas.

o A bankadatok megadasa meniipontban ki kell télteni a bank adatokat: Bank neve, bankszamla szdma.

A menii meghivasa utan meg kell adni, hogy melyik havi bérkifizetést akarja elutalni, meg kell adni azt a levonas
kodot amin az adott BANKI utalasokat a dolgozoknal levonta ¢és azt, hogy melyik meghajtoban van a megformazott
iires floppylemez, amire az utalast el szeretné késziteni. Ha a VALOGAT kérdésre I-t valaszol akkor a megjelend
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listabdl kivalaszthatja (ENTER- egy dolgozo, INSERT: dsszes dolgozo, DEL: kijeldlés torlése) hogy mely dolgozok
szerepeljenek az utalasban.

Banki utalas atvezetése hokozi kifizetésre: A banki utalasoknal gond volt, ha egy dolgozo tobbszor kap kifizetést
egy honapban, akkor figyelni kellett, hogy az el6z0 utalds ne menjen el kétszer, ezért a mar elutalt 6sszeget hokozi
kifizetésbe kellett tenni. Ezen segit ez a programmoddositds azaltal, hogy a Banki utalas elkésziilte utan lehetdséget
teremt az Gsszeg automatikus valamely kivalasztott Hokdzi kifizetés jogcimre torténd atvezetésére.

Feltételei:

o Bankadatok karbantartasanal ,,Hokozi atvez” kérdésre I-t valaszoljon.
o egy banki utalas jogcimet adjon meg az utalasok készitésekor

J legyen az utalas jogcimen Osszeg,

J legyen eldvezethetd Hokozi levonas jogeim.

Az utalas befejezése utan a program megkérdezi: ,,Zarhatom az utalas jogcimeket? I/N” I valasz esetén megjelenik
egy ablak, ahol a hokozi kifizetés jogeim kivélasztasa utan a program elkésziti az atvezetést.

Ha az atvezetést elrontotta, akkor a 9.3.2-es meniiben vissza lehet vonni az egész miiveletet.
11.2.2 Egyéb juttatasok utalasa

11.2.3. Kiilfoldi utalasok inditasa

11.2.4. Postai utalvany

Amennyiben a munkabér kifizetése nem készpénzben, hanem postai atutalassal torténik, ugy a program egy
adott kifizet6helyre kinyomtatja a postai utalvanyokat és a hozzajuk tartozé kisérd jegyzéket. A dolgozd lakcimét a
dolgozo torzsadati kozott ki kell tolteni.
Ennek megfelelden azokat a dolgozokat, akiknek a munkabérét postan keresztiil utaljuk egy kiilon kifizetdhelyet kell
megadni, illetve ezek részére a KifizetOhelyek kozott egy kiilon Postai utalas kifizetohelyet kell felvenni.

11.2.4.1.  Postai utalvany listan

A program e meniipontban kit6lti az eldrenyomtatott utalvanyt, illetve kisérd jegyzeket.
Az utalvanyok nyomtatasanal eldszor a leporellés formaban kaphaté utalvany nyomtatvanyt kell befiizni, majd
keskeny leporellot a kiséré jegyzék nyomtatasara. A kisérd jegyzéken a program kiszadmolja az utaldsért fizetendd
Postai dijat is dolgozonként.
A program bekéri a kinyomtatand6é honapot, kifizetési idot és kifizetdhely kodjat. A kifizetdhelyet ENTER-rel is
elengedhetjiik, de ebben az esetben valamennyi kifizetéhelyre kinyomtatja a program az utalvanyokat.

11.2.4.2.  Postai utalvany floppy lemezen

Az el6z6 meniipontban elkészitett listakat, ha a Postaval van megéallapodasa a cégnek floppy lemezen is at lehet
adni. Ebben a meniipontban lehet a floppy lemezre elkésziteni a Posta részére atadandd, megfeleld adatformatumu
allomanyokat. Floppylemezes adatszolgaltatas esetén az alabbi adatokat kell megadni:

e Honap

Kifizetési id6
Kifizet6hely
Atadas ddtuma: EEHHNN forméban kell kitélteni.
Ugyfél azonositoja: a Posta adja meg
Feladojegyz. ny.
Floppy meghajto jele: meghajtéban egy megformazott iires floppy lemeznek kell lennie.

11.2.5. Onkéntes nyugdijpénztari adatszolgaltatasok

A meniipontba belépve az alabbi dnkéntes nyugdijpénztarak felé bekiildendd floppy lemez és lista készithetd el:
e Patronus 6nkéntes nyugdijpénztar

Els6 hazai pénztarszervezo

Réba 6nkéntes nyugdijpénztar

HYPO o6nkéntes nyugdijpénztar

HB o6nkéntes nyugdijpénztar

A meniipontok kezelése megegyezik, ezért nem tériink ki részletesen mindegyik ismertetésére.
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Kitdltend6 adatok:

e honap: azt a honapot kell megadni, amelyik havi béradatokbdl az adatszolgaltatast teljesiteni
akarja.
e vallalati kod: azaz munkaltatd azonosit6. Ezt mindig az adott nyugdijpénztar kozli a munkaltatoval.

Nincs mindegyik adatszolgaltatasnal.

e munkaltatoéi hozzajarulds, Rendszeres tamogatas, Egyéni tagdij, Tobbletfizetés (vagy Munkaltatdo befiz.,
munkaltatoi tobbletbefizetés, Dolgozo befizetés, dolgozoi tobblet befizetés)
mezokbe az ENTER billentyti leiitése utan megjelend listabol szintén ENTER leiitése utan
egy vagy tobb kodot lehet kivalasztani. Tehat itt lehet definidlni, hogy az Onok altal
szamfejtett levonas vagy jovedelem jogcimet milyen néven kell lejelenteni az dnkéntes
nyugdijpénztarnak.

11.2.6. Kilépo adatszolgaltatas
11.2.6.1. Kilépé adatlap

A kilépo dolgozét a dolgozo azonositd szdma alapjan azonositja a program, majd kiirja a nevét. Ha a dolgozo a
személyi torzsallomanyban nem szerepel, vagy nincs kiléptetve hibailizenetet kapunk.

Ebben a menii a mindenkor jogszabalyi eldirasoknak megfeleld kilépo adatlap készithetd el egy/tobb emberre.

Megjelené adatok:

o Dolgozé kod:
Kitoltott: a program ellendrzéseket végez, ha a kiléptetés nem tortént meg, hibatizenetet kapunk
Nincs kitoltve: Csoportos kiléptetésre van lehetdség

° Jogviszony vége datum:
Dolgozo kod kitéltort: ekkor nem lehet modositani.
Dolgozo kod iires: ezen a mezén ENTER-t adva a program felhozza azokat a kilépés datumokat
amelyek eléfordulnak, ezek koziil egyet kivalasztva, az adott datumon kilépett
dolgozoknak késziil el a kilépd adatlap

. Kilépés kédja: értelemszertien toltendd

J Kilépés datuma: a program eldvezeti a jogviszony vége datumat, de modosithaté. Pl. a dolgozd
kilépett 06.30-n és 07.01-t61 passziv jogon tappénzt kap 10.25-ig. Akkor a masodik jogviszony végéig
- azaz 10.25-ig - kell az adatokat gytijteni, de a kilépés datuma 06.30. Tehat az elévezetett értéket
modositani kell.

. Nullas sorokat Kiirjuk: I/N. Nem sziikséges kiirni azokat a sorokat, amelyekben nincs érték.
. Nyomtatas kelte: Ez keriil ra a kilépd adatlapra

o Rogzit adatokat: I/N. Olyan adatokat lehet berdgziteni, amikre a bérprogram mas helyein nincs
lehetdség, de kilépéskor fontosak lehetnek.

o Tart. kot. Adatlapot irat: I/N: kérdésre I-t valaszolva a kilép6 adatlap utan kinyomtatja az adatlapot.
Ha a dolgozénak nincs tartasi kotelezettsége, csak a fejléc keriil nyomtatdsra. A listan azok a levonas
jogcimek fognak szerepelni, amelyeket a Paraméterek menii/levonasok csoportositasa pontjaban 2-es
tipussal jeldlt.

Ha egy dolgoz6 jogviszony valtozasa honap kozben torténik, akkor a havi béradatok felvezetésekor az elsd
jogviszony végét be kell irni. A masodik jogviszony lekezelésére ilyen esetekben a dolgozot egy modositott dolgozo
azonositora Ujra fel kell venni - személyi adatai valtozatlanok. A masodik jogviszonyra vonatkoz6 bérelszamolast az
"3j" dolgozoval kell elvégezni. Ilyen dolgozod kilépésekor egy kilépd adatlap fog késziilni, mert az addazonositd
alapjan mindkét jogviszony adatait 6sszegyljti a program.

Az adatlap nyomtatasa el6tt a program megvizsgalja, hogy a jovedelmek és levonasok megfeleléen vannak-e
beparaméterezve. Hibas paraméterezés esetén kiirja az adott jovedelem, levonas kodjat. A javitast a minden évben
megkiildott az adott évre aktudlis jegyzék alapjan kell elvégezni. A Kilép6 adatlap minden évben az addérendszer
eldirasai alapjan valtozik. A program az adatlapot ugyanolyan formaban késziti el, mint amilyen a jogszabalyi ajanlas.

Kilép6 adatlap elkészitésével egy idoben a program a kovetkezo feladatokat végzi el automatikusan:
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J Ha a kilépd dolgozonak vannak csaladtamogatasi ellatasai, akkor azoknak kitdlti a vége datumat. Tehat
Onnek nem kell ezzel foglalkoznia, és az elkdvetkezd hénapokban készitendd csaladtdmogatasi
adatszolgaltatasbol ki fogja hagyni a dolgozot.

o Felirja az aktualis évben elért egészségbiztositasi jarulék alapokat, és a jovedelemmel el nem latott
idotartamokat a megfeleld helyre. Azaz, rogzités nélkiil el tudjak késziteni a Jovedelemigazolas az
egészségbiztositasi jarulékalapokrol listat.

11.2.6.2.  Jarulékigazolas
A kilép6 dolgozonak kilépésekor, illetve év végén az Osszes dolgozonak a kifizetett egészségbiztositasi és

nyugdijjarulék alapjat képezd jovedelmekrdl €s a levont jarulékok Osszegérdl igazolast kell adni. Ezt az igazolast
késziti el a program.

11.2.6.3.  Igazolas a munkanélkiili jaradékhoz

A munkanélkiili jaradék megallapitasahoz - a kilépd dolgozd részére - olyan igazolast kell adni, melyet a
Munkatigyi kozpont részére at kell adni. Ezt az igazolast késziti el a program. A dolgoz6 azonositdé megadasa utan az
igazolashoz a program eldvezet bizonyos tarolt adatokat, illetve az adatlaphoz bizonyos adatok rogzitését lehetdvé
teszi.

Atlagkereset az MT 152 szerint kérdésre I-t vilaszolva, a program a kovetkezé médon szamol.
a.)  Atlagkereset jelzd =1 — azaz 6rabéres
Napi atlagkereset: 6rabér* napi munkaid6 + névekmény
b.)  Atlagkereset jelz =2 — azaz alapbéres
Napi atlagkereset:= alapbér / atlagosan ledolgozhat6 napok + novekmény
c.) Atlagkereset jelzd =4 — azaz teljesitménybéres
Napi atlagkereset = a személyi térzsben tarolt atlagkereset keriil kiirdsra

Atlagkereset az MT 152 szerint kérdésre N-t vilaszolva, a program a kiovetkezé médon szamol.
A szamitashoz teljes negyedévek kellenek.

Korrigalt kilépés datum: kilépés datum el6tti negyedév utolso napja

Esetek:
a.)  Kilépés datumot megel6z6 n.év els6 napjatol 12 honapot vissza kell szamolni, ha ez lehetséges, és mind a
12 honap jo honap (van ledolgozott nap vagy forint)
van négy negyedéve

. Ossze kell szedni az ebbe az idészakba tartozé jovedelmeket (figyelve arra, hogy a tavalyi
jovedelmeket, a tavalyi konyvtarbol kell gytijteni)

. Ossze kell szedni a ledolgozhaté napokat

o Osszes jovedelem / dsszes nap

b.)  Kilépés datumot megel6z0 n.€v elsd napjatol 12 honapot vissza kell szamolni, ha ez lehetséges és ha nem
mind a 12 honap jé honap (van ledolgozott nap vagy forint)
VAGY
A belépés datum é€s a korrigalt kilépés datum kodzott nincs 12 honap
van negyedéve (kevesebb mint 4)

o Ki kell valogatni a jo negyedéveket (jo az a negyedév, ahol minden honap jo) az ezekhez tartozo
jovedelmeket és napokat 6sszeadni
o Osszes jovedelem / dsszes nap

c.) Kilépés datumot megel6z6 n.év els6 napjatdl 12 honapot vissza kell szadmolni, ha ez lehetséges és nincs
olyan negyedév ahol minden hoénap jo
VAGY
A belépés datum és a korrigalt kilépés datum kozott nincs 3 honap
nincs negyedéve
o A j6 honapokhoz tartoz6 szum szhft/ A jo honapokhoz tartozé szum nappal

d.) nincs érvényes honapja sem
o tavolléti dij
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11.2.6.4.  Munkaltatoéi igazolas a munkaviszony megsziinésekor

A munkaviszony megsziinésekor a kilép6 dolgozd részére igazolast kell adni, melyet a kovetkezd
munkaltatojanak kell atadnia. A dolgozé azonositd megadasa utan az igazolashoz a program eldvezet bizonyos tarolt
adatokat, illetve az adatlaphoz bizonyos adatok rogzitését lehetvé teszi.

Ezen igazolason a kovetkezé munkahelyet értesiti a munkaltatd a tovabbiakban vonandd levonasokrol, azok
kedvezményezettjeirdl és a levonasi hatarozat szamardl. A hatralékos levonas akkor keriil ide, ha a dolgozo
levonastorzsében van olyan jogcim ahol a maradék és/vagy a jogosult ki van toltve.

11.2.6.5. Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi alapokrol

A meniipontba belépve meg kell adni, hogy melyik dolgozonak késziiljon a lista, illetve az elkészités datumat. A lista
megfelel az OEP altal kiadott formanak. Az igazolast, mint bizonylatot kezeli a program, azaz szigortan diszkrét
egyedi sorszammal latja el.

Ha egy dolgozoénak tdbbszor keriil nyomtatasra az Igazolas, akkor minden nyomtatdskor mas és mas sorszam fog
szerepelni a nyomtatvanyokon.

A 9.3.3-as meniipontban megtekinthetd, hogy ki milyen sorszamu Igazolast kapott.

Elkésziilt a jovedelemigazolas az egészségbiztositasi alapokrél c. listahoz tartozd pétlap, ami a nem rendszeres
jovedelmeket részletezi. A jovedelemigazolas és a potlap egymas utan késziil el.

. »Futtassam a jarulékalap szétszedést? I/N” kérdésre I-t kell valaszolni, ahhoz hogy a nem rendszeres
jovedelmeket a program kiilon tudja valasztani. (Jovedelem kifizetési kodok meniipontban DE=2)

J Kivalasztva egy dolgozot, megjelenik a neki kifizetett 6sszes nem rendszeres jovedelme. A rogzitendon
ENTER-t adva, lehet a jovedelmeket vonatkozasi idoszakokra szétbontani. F10-0j idészak felvitele, F2-
torlés

11.2.6.6.  SZJA nyilvantarto lap

A személyi jovedelemadd nyilvantartd lap az év végi adoelszamolashoz sziikséges formaban tartalmazza
havonta az addalapokat, az adokedvezményeket, a levont SZJA el6legeket, SZJA-kat, Az adoeldleg szamitasok az
adott havi adatsornél levezethet6k. Ennek megfelelden a lista tartalmazza a figyelembe vett addalap csokkentd €s ado
csokkentd kedvezményeket is. Nyugdijas dolgozok esetén, a listan szerepel a nyugdij havi 0sszege is. Az adatokbol
nyomon lehet kovetni az SZJA eldleg kiszdmitasat. A nyilvantartd lap els6é oszlopaban az évkoézi belépd el6zo
munkahelyrdél hozott adatai szerepelnek. A karton dolgozdnként eltérd sorokat tartalmazhat. Azon sorok, amelyek az
ado6 szamitds szempontjabol nem tartalmaznak adatokat, a listara nem keriilnek kiirasra.

Az év végi adatszolgaltatds és az évkozi kilépd dolgozo adatlapjanak ellendrzését konnyiti meg az SZJA
nyilvantarté lapon talalhatd koltségkimutatds, mely a dolgozd részére kifizetett koltségtéritések bruttd és adomentes
értékeit tartalmazza havi bontasban.

A nyomtatas elkezdéséhez a program szervezet kodot és nevet kér be. Ha a két mez6 koziil valamelyiket nem
adjuk meg, ugyanazt tapasztaljuk, mint a bérnyilvantart6 lap nyomtatasakor.

11.2.6.7.  Tartasi kotelezettségek
11.2.6.8. EKHO-s igazolas
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11.2.7. TB/OEP/ MAK adatszolgaltatasok
11.2.7.1.  Havi bevallas

A bevallas menii futtatasa elott a TB kifizetéhelyek esetén a jovedelem jogcimeket a bevallas soraihoz kell
paraméterezni.

11.2.7.2.  OEP negyedéves statisztika

A STATISZTIKA ELKESZITESENEK MENETE:

o Jovedelem jogcimek felvezetése
Tappénz tipusonként meg kell adni, hogy milyen jogcimen szamfejtik a tappénzt. Fontos, hogy
tipusonként kiilonb6z6 jogcimet hasznaljanak. Ellenkezd esetben a program nem tudja az dsszegeket
helyesen gytijteni!

o Jelentés elkészitése
A negyedév és a floppy meghajtdé megadasa utan elkésziil a statisztika, a kiadott rekordleirdsnak
megfeleléen. Amennyiben a floppy meghajto jelét iiresen hagyjak, csak egy lista késziil.

FONTOS! Ha egy honapon beliil tobb tappénzes idészak van, és a jovedelmeket ugyanazon a jogcimen szamfejtik
akkor a kies6¢ id6k rogzitése meniipontban a Bsz.TP.Ft mezébe be kell irni az adott idészakra vonatkozo tappénz
Osszegét. Ha ezt nem teszik, akkor a program minden iddszakra begytijti a jovedelmet és igy a tényleges tappénz
sokszorosa fog szerepelni a jelentésben.

11.2.8. Munkaiigyi jelentés

A meniipontban lekérhetd a lista a KSH 27 1154/87 sz. negyedéves nyomtatvany kitoltését konnyiti meg.
Osszegytijti a program 4ltal tarolt jovedelem adatokat a FEOR - fizikai/szellemi -, foglalkoztatasi csoport szerinti
bontasban. Minden sorban a munkabér, kereset, egyéb jovedelmeket és az ora dsszesitéseket irja ki a program. A lista
egy honapra - havi statisztika - és tobb honap Osszesitett adataira is lekérhetd. A havi statisztika 1étszam adatait a
Munkaiigyi nyilvantarto6 és statisztikai programrendszer hasznalata esetén lehet lekérdezni.

Létszam/kereset adatok besorolasi szabalyai:

. Foéallasu teljes munkaid6ben foglalkoztatott fizikai dolgozdk

FEOR elso jegye: 5,6,7,8,9 és a foglalkoztatasi kod 2-3 jegye:  10,11,12,30,31,32
J Foallasu teljes munkaiddben foglalkoztatott szellemi dolgozok

FEOR elso jegye: 0,1,2,3,4 és a foglalkoztatasi kod 2-3 jegye:  10,11,12,30,31,32
. Fo6allast nem teljes munkaidoben foglalkoztatott fizikai dolgozok

FEOR els6 jegye: 5,6,7,8,9 és a foglalkoztatasi kod 2-3 jegye:  20,21,22,33,34,50,61,80
. Foéallast nem teljes munkaid6ben foglalkoztatott szellemi dolgozdk

FEOR els6 jegye: 5,6,7,8,9 és a foglalkoztatasi kod 2-3 jegye:  20,21,22,33,34,50,61,80
. Tovabbi munkaviszonyban allok

A foglalkoztatasi kod 2-3 jegye: 40
. Egyéb, allomanyba nem tartozé munkavallalok

A foglalkoztatasi kod 2-3 jegye: 51,60,70,71

Ora adatok besorolasi szabalyai:

J 2.0 Teljesitett munkaora osszesen: 2.1-2.5-ig
o 2.1 Teljes munkaidoben foglalkoztatott fizikaiak teljesitett munkaordi (tulorakkal)
FEOR elso jegye =5 vagy 6 vagy 7 vagy 8 vagy 9

Foglalkoztatasi kod 2-3 jegye= 10 vagy 11 vagy 12 vagy 30 vagy 31 vagy 32 vagy 51

o 2.2 Teljes munkaidoben foglalkoztatott szellemiek teljesitett munkaorai (tulorakkal)

FEOR elsé jegye =1vagy 2 vagy 3 vagy 4
Foglalkoztatasi kod 2-3 jegye= 10 vagy 11 vagy 12 vagy 30 vagy 31 vagy 32 vagy 51

o 2.3 Nem teljes munkaidében foglalkoztatottak teljesitett munkaorai (tulorakkal)
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Foglalkoztatasi kod 2-3 jegye= 20 vagy 21 vagy 22 vagy 33 vagy 34 vagy 50 vagy 61 vagy 80

o 2.4 Tovabbi munkaviszonyban allok teljesitett munkaorai (tulorakkal)
Foglalkoztatasi kod 2-3 jegye= 40
. 2.5 Teljesitett tulorak szama:

A fomenii 1-es pontjan beliil az 9.1.1.3 Jovedelem kifizetési kodok karbantartdsa meniipontban az adott
jovedelem jogcim O’ oszlopaban 8 vagy C vagy D szerepel.
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12. Technikai beavatkozasok

1)  Jovedelem, levonas jogcimek karbantartasa (részletes ismertetését 1d. 2.2. Fejezet)
2)  Beallitasok, kontirozas (részletes ismertetését 1d. 2.1 Fejezet)
3) Ado, jarulék, nap, ora mértékek beallitasa
4)  Negyedéves atlagkereset
a) Szamitas
b) Listazas
c) Atlagkereset javitas
5)  Tavolléti dij
a) Gytyjtés a tavolléti dijhoz
b) Tavolléti dij alapadatai
c) Tavolléti dij lista
6)  Segédprogramok
a) Jovedelem/Levonas torzs Ft javitasa
e Jovedelem jogcimhez tartozo 0sszeg atvezetése
e Levonas jogcimhez tartoz Osszeg atvezetése
e Bérkartonban szerepld 0sszeg atirasa
e Lejart hatralékos levonasok torlése
b) Személyi szam, TAJ, adbazonosito javitasa
e Adodazonositok felvezetése, javitasa
(1) Adobazonosito felvezetése
(2) Személyi szam — addazonositd vizsgalata
(3) Adodazonosito javitasa
(4)  Adodazonosito / TAJ beirasa a bérkartonba
o Személyi szam javitasa
o ToOrzsszam felvezetése
c) Adat export EXCEL tablahoz: kérésre kiilon leirast kiildiink
d) Egyéb programok
e FEl6z6 évi kies6 id6 atvétele
MKB 6nk. nyugdijpénztara felé adéazonositok jelentése
Magannyugdijpénztari jarulékalap feliras
Utolagos rogzitések (nyilatkozott jovedelmek, mnyp. tagsag)
Adotobblet/adohiany atvétele
NHA utélagos beirasa
Utodkalkulacios allomany feltdltése
Rudi nézegetd
Ebédido korrekceio
Szervezet atsorolas
e Munka elemzés
e) Szamfejtést érintd torlések
e Dolgozo bérsor bérkarton torlése
e  Mult adatok torlés
f)  Csoportos kafetéria feltoltés
g) Mozgobér generalas
h)  Teljesitmények elemzése
i)  Beléptetd rendszerhez kapcsolddo feladatok
e Beléptetd rendszer illesztés
VOLAN menetlevelek beolvasasa
Kozponti postazasi feladatok
Kirendeltségi postazasi feladatok
Adatatvétel a beléptetd rendszertdl
HELIKER input
Belépteto hibalista
Korrekcid utolagos futtatasa
Pannontools adatatvétel
Excel input bedolgozasa
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12.1. Negyedéves atlagkereset

A program ezen meniipontjaban lehetGség van az egy napra juto atlagkereset szamitasara, javitasara, az 0sszegyUjtott
jovedelmek, napok, 6rak megtekintésére, javitasara.
A helyes atlagkereset szamitashoz sziikséges beallitasok:
a) A dolgozo torzsbe a JELZO mezébe:
1-t kell irni, ha a dolgozo6 6rabéres
2-t kell irni ha a dolgoz6 alapbéres
4-t kell irni, ha a dolgozo6 teljesitménybéres

b.) Jovedelem jogcimek karbantartaisa meniipontba az ALAPBER, ORABER, FIZETETT UNNEP,
FIZETETT SZABADSAG jogcimekhez az AK oszlopba 4-t kell irni (vagy iiresen hagyni)
Tobbi jovedelem jogcimhez: 1-tha csak az orabéreses atlagkeresetébe szamit bele.

2-t ha csak az alapbéresek atlagkeresetébe szamit bele

4-t hacsak a teljesitménybéresek atlagkeresetébe szamit bele

3-t ha az drabéresek, a havi béresek ¢és a teljesitménybéresek atlagkeresetébe
is beleszamit

iresen kell hagyni ha nem szamit bele az 4tlagkeresetbe

€.) A Rendszervezérl$ allomanyban be kell allitani, hogy az adott jovedelemhez milyen oratipus tartozik, (1
ledolgozott, 2 szabadsag, 4 fizetett innep stb.)

d) A 9.2.2 Beallitasok —nal a ledolgozott 6ra fajta kodoknal meg kell adni, hogy mely éra tipusok
szamitanak ledolgozottnak.pl.124 (folyamatosan, vessz nélkiil) (Ezt a beallitast akkor is el kell
végezni, ha Ondk nem hasznaljak a szamfejtd programot) A program csak az ilyen jovedelem
jogcimeknek megfeleld ora tipusu ordkat gylijti 6ssze. Ezzel az atlagorabér jo lesz.

o Orabéreseknél:

* A program azokat az Osszegeket gyijti Ossze a Bérkartonbol, mely jovedelem jogcimek
beszamitanak az oOrabéresek 4tlagkeresetébe. (magdt az Orabért nem gyljti be). (a
jovedelemnél az ATLJEL=1, vagy 3)

* A program azokat az orakat gyiijti 0ssze melyek olyan jovedelem jogcimhez tartoznak,
melyek oratipusa Ledolgozott ora.

o Teljesitménybéreseknél:

* A program azokat az Osszegeket gyijti Ossze a Bérkartonbol, mely jovedelem jogcimek
beszamitanak a Teljesitmény béresek atlagkeresetébe. (a jovedelemnél az ATLJEL=4, vagy
3)

= A program azokat az drakat gytjti, melyek olyan jovedelem jogcimeknél szerepelnek melyek
beszamitanak a Teljesitménybéresek atlagkeresetébe, és az adott jovedelemhez tartozd ora
Ledolgozott 6ranak szamit. (A klasszikus Teljesitmény bér esetén az Orabér csak kies6, vagy
allasidore jar, igy az 6ra nem duplazodik be. A bolti kiskereskedelemben a Fixbér+Jutalék
esetén mind a két jovedelem jogcim Gsszege beszamit a teljesitménybérbe, de csak annak a
felvezetett Oraja amelyik Ledolgozottnak szamit. Ez azt jelenti, hogy a Jutalékhoz a
Rendszervezérlé alloméanyba az Orafajta mez6t iiresen kell hagyni, vagy a beirt orafajta
kédjat nem szabad felsorolni a Szamfejté program Ledolgozott dra fajtai kozott.

A meniipontba belépve a kovetkezo funkciok koziil valaszthatunk:

. szamitas
o listazas
o atlagkereset javitas

12.1.1. Szamitas

A negyedéves atlagkereset szdmitasakor a program megkérdezi melyik negyedévben szeretnénk az
atlagkeresetet hasznalni, vagyis bekéri azt a negyedévet, amelyre vonatkozd atlagkeresetet akarjuk kiszamitani, ill.
megkérdezi, hogy a ledolgozott napok, a fizetett szabadsag és az igazolt fizetett tavollét koziil mely napokkal ossza el
az Osszegylijtott Osszeget. A megfeleld6 mezokbe ,,I” vagy ,,N” betiit kell megadni. Ezutdn a program a mindenkor
érvényben levl jogszabalyoknak megfelelden a megadott negyedévre a beszamitd jovedelmek /ld. rendszervezérld
allomany/ ill. a megadott napok hanyadosaként kiszamolja az atlagkeresetet, majd beirja a személyi torzs
»Szabadsagra juto atlagkereset” mezdjébe.
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12.1.2.

A negyedéves atlagkereset lista kinyomtatja dolgozénként a személyi torzsben tarolt aktualis atlagkereset
adatokat, az egy napra jutd atlagkeresetet, illetve az egy orara juto atlagérabért.

Listazas

12.1.3.
Rogzités

Atlagkereset javitas

Mivel az egy napra jutd atlagkeresetet a megel6z0 négy naptari negyedév adatai alapjan kell kiszamitani, a
szamitogépen azonban mindig csak az aktualis év béradatai allnak rendelkezésre, igy egy kisebb hiba is akar egész
évben hasznalhatatlanna teheti az atlagkereset gépi szamitasat. Ezért ebben a meniipontban a program lehetéséget
biztosit az esetleges hibak javitasara.

A program szervezetenként kihozza valamennyi dolgozdra a megel6z6 négy naptari negyedév atlagkeresetbe
beszamitd jovedelmét és a szamitashoz sziikséges osztdoszam napok, orak értékét. Ezeket az adatokat sziikség esetén
modositani lehet. Erre akkor lehet sziikség, ha év kdzben indul a szamitogépes rendszer és a megel6zo kereset adatok
egy masik szdmitogépes rendszerben, vagy kézi kartonokon talalhatok csak meg. A potldlagos rogzitéssel a megel6z6
negyedéves adatok rendelkezésre allhatnak a tovabbi feldolgozasokhoz.
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38. Abra Negyedéves atlagkeresethez kereset, nap 6ra adatok javitasa
Az adatok javitasa utan az atlagkeresetet ujra kell futtatni.
Ujraszamitas
A r0gzités meniipontban javitott értékekkel a program ujra kiszdmitja a négy negyedév adataibol az egy napra jutd

atlagkeresetet az atlagérabért és tarolja a dolgozd tdrzs adatai kozott. Az atlagkereset javitdsat mindig ezzel a
meniiponttal kell befejezni.

s

El6z6 évi atlagkereset adatok gyiijtése

Atveszi az eléz6 évben kiszamolt negyedéves forintokat, napokat, érékat és a kiszamolt napi atlagkeresetet és
atlagoérabért. Altalaban akkor kell futtatni, ha az évnyitas a decemberi bérek szdmfejtése utan tértént meg.
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12.2. Tavolléti dij

A tavolléti dij szamitasa és hasznalata jelen dokumenticidban és a Bérszamfejtd program megfeleld
fejezeteiben talalhatok meg. A programrendszer ezen meniipontjanak meghivasakor az alabbi képerny6 jelenik meg.

12.2.1. Alapfogalmak

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992.évi XXII. torvény modositasa, amely a Magyar KozI1ony 53. szamaban
jelent meg, bevezette a Tavolléti dij fogalmat, tobbek kozott az alabbiakban felsorolt, a munkavégzéssel nem toltott
id6tartamokra:

J munkasziineti nap €és szabadsag
. kikiildetés miatti kies6 ido
J betegszabadsag, stb.

A jogszabalyi rendelkezés kitér az atlagkereset alkalmazasaval kapcsolatos szabalyokra is. A munkaltatonak
meg kell hatdroznia a dolgozé Tavolléti dijat minden év elején, illetve a belépésekor, ha részére ilyen jogcimen
kifizetés van.

A Tavolléti dij elemei:

e BER: a tavolléti dij szamitasanak id6pontjaban érvényes alapbér, ha ez kisebb mint a januér elseji alapbér
akkor azzal kell szamolni. Ha a dolgoz6 teljesitménybéres, akkor a teljesitménytényezdvel szorzott
alapbért kell szamitasba venni, ha a teljesitménytényezé nagyobb mint egy. (Az dorabéres dolgozok esetén
is meg kell hatarozni a besorolas szerinti személyi alapbért.)

TELJESITMENY TENYEZO: szamitasanak médja az el6z6 évben kifizetett teljesitménybér és teljesitmény
ora alapjan szamitott egy oOrara juto teljesitménybér, és a janudr elseji alapbér és az atlagosan ledolgozhatd
havi 6ra hanyadosaként szamitott egy orara jutd bér, hanyadosa. A program gyljti az alapadatokat, és
szamolja a teljesitmény tényezot.

e RENDSZERES BERPOTLEK: a dolgozé aktualis évi rendszeres havi bérpétlékainak sszege. A program
-a bejelolések alapjan- gytjti az adatokat. LehetOséget ad a program arra is, hogy az el6z6 havi szdmfejtett
bérpotlék keriiljon figyelembevételre.

e KIEGESZITO POTLEK, TULORA MIATT: a dolgozd el6z8 évi tuldrai alapjan kell szamitani. Ha a
dolgozd évkozben lépett be a hatarokat aranyositani kell. 50 ora alatt nem jar, 50-100 ora kozott a
ALAPBER*0,03, 100 6ra felett ALAPBER*0,05. A program gyijti az adatokat.

e KIEGESZITO POTLEK, TOBB MUSZAKOS MUNKAREND MIATT:
ha dolgozé két miiszakban dolgozik, akkor az ALAPBER*0,075
ha harom miiszakban dolgozik, akkor az ALAPBER*0.15
ha folyamatos munkarendben dolgozik az ALAPBER*0,2 az értéke.

Ha az ALAPBER kisebb mint a januar elseji bér, akkor minden esetben a januar elseji bérrel kell szamolni.

12.2.2. Az elvégezhet6 feladatok
A program a beallitasoktol fiiggden Gsszegyjti:

e azel6zo évi talora adatokat,

e az eldzo évi teljesitménybéres orakat,

e azel6zo évi teljesitménybéreket,

e az aktualis évi rendszeres bérpotlékokat.

A program lehetéveé teszi azt is, hogy egyedileg keriiljenek rogzitésre a szamitashoz sziikséges alapadatok, és
azok alapjan szamolja ki a tavolléti dijat. A rogzitendd adatokat késobb ismertetjiik. A gyors és konnyii rogzitéshez
egy kiilon menii all a felhasznal6 rendelkezésére. Ebben a meniipontban csak a sziikséges adatokat kell rogziteni. A
szamitas alapadatai, illetve az azokbol kiszamitott tavolléti dij elemek listazhatok.

Azon adatokat, melyeket a programrendszerben a dolgozok adatai kdzott tarolunk és a szamitashoz sziikségesek
a program kiolvassa €s a képernyore irja. Ezek a bér, januar elseji bér, munkaiigy alkalmazéasa esetén a munkarend,
bérforma.

A listakon a tavolléti dij -havi, napi, egy orara juto- kiirasa az egy napra juto atlagkeresettel egyiitt jelenik meg.
Uj szamfejtési algoritmusok tartoznak a szamfejtd programba a tavolléti dijjal torténd bérszamfejtés elvégzéséhez. A
program hasznalatat a Bérszamfejté program felhasznaloi leirasa tartalmazza.

12.2.3. Elokészito munkak

e a Torzskarbantartasok/Jovedelmek/Karbantartds meniiben fel kell venni az adott dolgozd rendszeres
bérpotlékait, amennyiben még nem keriiltek rogzitésre. Ez arra az esetre vonatkozik, ha nem az el6z6
leszamfejtett honapbol veszi a bérpotlékot.
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e az aktualis kdnyvtarban a -9.1.2.2 menii- Technikai beavatkozasok/ Paraméterek menii masodik képernydjén
rogziteni kell az éves atlagosan ledolgozhat6 havi orak dsszegeét.

12.2.4. A tavolléti dij szamitasa

A menii meghivasakor megjelend képerny6 két lehetéséget biztosit a felhasznald részére.

1. Tavolléti dij szamitas, alapadat rogzités ha nem akar az el6z6 évbdl gyiijtetni

Az els6 lehetdség, hogy adatokat rogzitsen és azokbodl esetleg tavolléti dijat szamoltasson, majd taroltasson.
Ebben az esetben az 9.1.4.1. menii meghivasakor megjelené képerny6 kérdéseire ,N” valaszokat kell adnia. Erre akkor
lehet sziikség, ha még a tavolléti dij meniipontot egyaltalan nem hasznalta és a dolgozé alapadatait akarja rogziteni, -
alapbér, januar elseji bér, bérforma, munkarend,- esetleg rogziti az el6z6 évi adatokat mert nem tudja éket gy(jtetni,

mivel az adatok nem allnak rendelkezésre, ezek: teljesitmény bér, teljesitménybéres orak, teljesitmény szazalék,
talorak.
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39. Abra Tavolléti dijhoz alapadatok rogzitése

A ,Minden adat rendben? (I/N)” kérdésre ,,I” valasz esetén megjelenik egy képernyd, ahol rogziteni lehet a
tavolléti dij szamitasahoz sziikséges adatokat.
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40. Abra Tavolléti dij szamitasahoz alapadatok rogzitése

Ha nem hasznalja a Munkaiigyi rendszert, akkor a munka megkezdése el6tt minden dolgozonal rogziteni kell a
BF bérformat, és az MR munkarendet. A hasznalhato kodokat és jelentésiiket késobb ismertetjiik. A rogzités utan ha
ESC-vel 1ép ki a tavolléti dijat nem szamolja at a program. Ha a rogzitésb6l CTRL+ENTER-el vagy a [TAROL]
gombbal 1ép ki, a tavolléti dij a rogzitett adatok alapjan Gjra szamitasra kertil.

Adott sorban az alabbi roviditések alatt talalja meg az 6sszegytijtott, vagy rogzitett adatokat:

e BF:  bérforma:
= 01 havibéres
= (2 orabéres
» 11 teljesitménybéres
e MR: munkarend:
= 01 egymiiszakos
= 02 ketté miszakos
= 03 harom miszakos
= 04 folyamatos
e MI: napi munkaidd:
e j.bér: januar elseji bér:
e Alapb.: besorolas szerinti havi alapbér:
o Tuod.: eldzo évi Osszes tilora:
o Telj.b.: el6z6 évi Gsszes teljesitménybér:
o Te.6: eldzo évi Osszes teljesitménybér ora:
o Telj%: teljesitmény szazalék:
e R.bérp.: rendszeres bérpotlék:
e T.dijh: havi tavolléti dij.

A BF és MR mez6knél a fenti koddokat kell alkalmazni. Amennyiben az adott sorban barmit modosit, a program
a tavolléti dijat Gjra szamitja. A teljesitménytényez6t a program a szamitasban akkor is figyelembe veszi, ha csak a
szazalék keriil rogzitésre. Ha szazalékot a gép szamolta ki, és On mint felhaszndl6 feliilirja, akkor a program a feliilirt
szazalékkal szamol. A CTRL+ENTER vagy a [TAROL] gomb leiitésére az osszes dolgozé tavolléti dijat a program

Ujra szamolja.
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2. Tavolléti dij szamitas ha az el6z6 évbol akar gyiijtetni.
A masodik lehetdség, hogy az el6zé évi adatok alapjan adatokat gylijtessen a felhasznald, és azokbol
szamitasson tavolléti dijat, majd azt tarolja.

B ssBewe
Fi Esadonk
RO /B@mmmE|
Aratsnos A
2011 & 12010 TESZY v
Lt
4 St
& 2 - Sadrinpan tocesek 2
o 4 Biszintepés atatox scediyeniént b 2011 - 2011 TESZT
5~ Kdaetéy hmsk ryomistass 1351 Gyipin  Nivolid dipuy
o €-CQuatesdései Nepvireaddack ¥
3 7 - To mpivantatss
o 3- Adesoigidtack 2011 -2011 TESZT
9 - Technka beavatkozdeck ~

3 |- Jovedelen levonis Docimek kab

4 2 - Bellblack kortiosls

= J-Add. inuek, nap. G mérsknk by
T- NogGrn/ Mirsmibie ol R Gydstés a tavollét: dijhoz
2 - Aitdnos paramétensk

o janak matecne

Sedviopts 2elitbna
5 - Barkadatol megaddss

& 4 - Nagradives Blaghmwsel

sare & bBécpdtliéot

k hénappdl

ordliitik sz eldzd

her, Bzt adve) SBenai vi 13,0 | Samrver: w1, 130 [ Pragram: 11003 Debiog | Adat: v21.0.7 ' Kaposckattinry

41. Abra Tavolléti dij szamitasahoz adatok gyiijtése az el6zé évbol

Ebben az esetben a ,,Minden adat rendben? I/N” kérdésekre ,,I” valaszt kell adnia és a képerny6n lathaté minta
szerint meg kell adnia az el6z06 évi béradatok helyét is. A Melyik honapbdl kérdés arra vonatkozik, hogy a bérpotlékot
a dolgozo6 jovedelem torzsébol, vagy egy el6zo leszamfejtett honapbol vegye a program. 0 esetén a jovedelemtdrzsbol
veszi, konkrét szam esetén az adott honapban keresi a jovedelem kifizetési kddok karbantartdsdnal leirtak szerint
bejeldlt bérpotlék kodok rendelkezésre allasat az adott honapban. Ha talal az adott jogcimen jovedelmet, a program
azzal szamol.

A Tavolléti dij szamitasa menii meghivasa utan a program négy kérdést tesz fel:

1. ,,Gyiijtsek az el6z6 évi adatok alapjan.”
Ha ,,I”-vel valaszol, akkor a program megkérdezi, hogy az el6z6 évi adatok melyik konyvtarban talalhato
meg. A vélaszban a teljes utvonalat meg kell adni, ahol az el6z6 évi adatok szerepelnek. Ez a
BERMU utan beiitott szo, pl. AFESZXX, SZJAXX. (Az XX mindig az el6z0 évet jelenti.) A
konyvtar neve el6tt és utan a \ jelnek szerepelnie kell.
Ha ,,N”-nel valaszol -nem akarja gyijtetni az el6z6 évi adatokat- akkor a mar 6sszegyUjtott adatokkal tud
dolgozni, vagy rogzitheti a tilora szdmitashoz az alapadatokat.

2. ,Szamoljam a teljesitmény tényezét ”

Ha I-vel valaszol, a program a rdgzitett vagy Osszegyljtott adatok alapjan minden teljesitménybéres
dolgozonal kiszamolja a teljesitménytényezot. A teljesitménytényezd szamitasakor ha a régi és az
ujonnan kiszamitott érték eltér egymastol, a program megall és megkérdezi, hogy melyiket akarja
megOrizni.

Ha N-nel valaszol, a program nem szamolja at a teljesitménytényezot.

3.,,Gyiijtsem a bérpotlékot”:
Amennyiben 0-val valaszol, a program a jovedelem jogcimek bejelolése alapjan -BP alatt 1- a dolgozok
aktualis évi jovedelemtdrzsébdl dsszegylijti az adatokat. Ha konkrét hdnap ad meg abban a honapban keres
a program bérpotlékot.
Az utolso kérdésre adott valasz utan a program kiirja a képernyore az el6z6 évi Jovedelem jogeim listat
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42. Abra Bejelolés, hogy mely jovedelem jogcimeken keriilt tilora és teljesitménybér felvezetés

Az adott képerny6n be kell jelolni, hogy mely jovedelem jogcimeken vezetett fel talorat, illetve teljesitménybér
orat és forintot. Az adott sorra rdallva a megfeleldo mezdbe 1-et kell irni. Ha a bejelolést befejezte, a CTRL és az
ENTER egyiittes leiitésére tovabbléphet.

A bejelolés utan, ha dolgoztak a Bérszamfejtd programmal, akkor a program képernyére irja az el6z6 évi
Bérszabalyzat listat.
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43. Abra Bejelolés, hogy mely jogcimeken keriilt tiléra és teljesitménybér felvezetés
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A képernyon be lehet jeldlni minden egyes sorban, hogy adott jogcimen vezetett-e fel tulora orat, és/vagy
teljesitménybér orat, forintot. Amennyiben igen, az adott sor megfelelé oszlopaban az ENTER leiitésére megjelend
mezSbe 1-et kell irni. A bejelolések utan a CTRL+ENTER vagy a [TAROL] gomb lenyomasara tovabblép a program.

A harmadik kérdésre adott valasz utan, ha az els6 kérdésre ,,I”-vel valaszolt el kell végezni az 1./ pontban leirt
bejeloléseket, majd elkezd dolgozni a program, 6sszegylijti az el6z6 évi talora-, teljesitménybér-, €s teljesitménybér
ora adatokat. A gy(ijtés utan, illetve ha az elsé kérdésre ,N”-et valaszolt, szervezet azon beliill személyi szam
sorrendben megjelennek a dolgozok adatai. Lasd fenti képerny6t. A sorokban modosithat. Ha elfogadja a gyiijtés
helyességét a CTRL+ENTER vagy a [TAROL] gomb lenyomasara a tavolléti dijak atszamitodnak és tarolodnak. Ha
valamely dolgozonal modosul a teljesitmény szazalék, a program megall és megkérdezi ,,Rendben I/N”. A valasznak
megfelel6en tarolodik az adott dolgoz6 adata.

12.2.5. Tavolléti dij alapadatainak listazasa

A menii meghivésaval a tavolléti dij szamitasanal felhasznalt gylijtott, vagy rogzitett adatok listan lekérhetok. A
lista az F9 lenyomasara indul el.

12.2.6. Tavolléti dij lista

A meniipontban a honap/szervezet és/vagy személyi szam megadasa utan a program a tavolléti dij elemeit és az
azokbol szamitott havi, napi egy Orara juto tavolléti dijat irja ki. A dolgozok soraban az elemzésekhez kiirasra keriil az
egy napra juto atlagkereset 0sszege is. A napi tavolléti dij szamitadsanal a program a havi tavolléti dijat az adott honap
ledolgozhatd munkanapjaval osztja el. A fentiek miatt a lista elkezdése eldtt a program kér egy honapot. A fenti
logikaval nem kell minden honapban, ha nem modosult az alapbér a tavolléti dijat Gjra szamitatni, elég ha az uj
hénapra csak a listat kéri le a felhasznalo, azon mar a jo napi tavolléti dij fog szerepelni, amivel kézzel szamfejthet. A
Bérszamfejté program automatikusan szamolja at a napi tavolléti dijat a szamfejtés pillanataban.

i lista.pdf - Adobe Reader

Fajl Srzerkesztés Mézet Dokumentum Eszkozok Ablsk Sdgo ®
Beol): eesw B =
Eas
&
Tavollsti dij ligta 2012, Bénap:0l Munkanap:22
[ 2] - Comp-Bys Bér- és GI0R elszdmolis WINLZ.2.D -
012 & TREIT 2012.05.09 11:11:58
Comp-Sys Eft (ldalezém: 1
Ezerv Dolgezd kéd Bav Hlapbér Jan.1.bér Grabér Noogd B Telj B, Teli.} dssz.bérd Kieg P Lieq.TP T.dfj b, T.dfj n. T.469 6 dtlker
L 450820 BONUSI START 140 000 0 0 I 0 0.000 0 I [/ BT 8§ 3
1 18101011234 EXRD E Marieka 115 000 115 000 0 ! 0 0.000 0 ! Iolso 5T ﬂ 0
1 18101018754 EXBO M Naricka 000 53000 [ l 0 0.000 0 l [ R 1 B 1 [
1 16305021111 Byéni Villalkozd %000 93000 0 I I 0.000 0 l bosan 427 528 T 0e4
L 120202 Ei szolg Jinulék 10 000 10 000 0 I 0 0.000 0 I [ R 455 l 0
L 6509091234 Jiruléikedvenényes Géza 100 000 100 000 S50 l 0 0.000 0 l 0T 4548 SR 4400 3
1 20108 Meginmyugdij Bea 100 000 100 040 0 I I 0.0 0 I 0o 4548 5ER 12 BEE
1 1710504123 MurkEltatdi-vallalkezdd J 185 500 185 500 0 I 0.0 ] I 0 13550 8432 1054 18752
1 L4101 Myogdijes Magesdiv 250 000 250 000 0 ! 0 0.000 0 ! 0250000 1138 L4200 27T M0
1 28001011111 STRRT PLUSE II 120 000 120 000 [ l 0 0.000 0 l 0z 545 642 48 310
1 1830227 START-EETRA Béla 150 000 150 000 ] I 00000 ] I [/ R 1 B52 20 454
1 1850202 STRRTOS Jnoe 100 000 100 000 ] I 00000 ] I I I 4545 5ER 15 546
1 M0101  Személyi Eedvemménmy 115 000 115 000 0 I 0 0.000 0 I 0 5o 5227 6531 5947
1 1950305 Taruld Aren % 000 0 0 ! 0 0.000 0 ! [ 1 B S+
1 2810303V Clerekkedvernfnyes Jali 130 000 130 000 0 I I 0.0 0 I 010 5908 T 5%
1 650909V Misodillis Istvin T5 000 40 000 0 I I 0.000 0 l boTsan 34 B52 47 313
1 1831024 W Nagy Jiv IB 900 000 900 000 0 I 0 0.000 0 I I %0000 40803 5114 B4 EDd
1 2800101V Sina Dolgozd 150 000 150 000 0 l 0 0.000 0 l 0 1000 g818 [F NIt
/(/; 1 1850909V Osszegrél Myilathozott 200 000 200 000 0 I I 0.0 0 I 0 20000 9090 1136 50 55E
e 1 IM106  Bukded Belépd 138 000 188 000 0 I 0.0 ] I 0 13000 855 LOER 13 36
1 14B12149399 Myngdijes Géza mb 4000 54000 0 ! 0 0.000 0 ! s 4 51415 003
e
w

44. Abra Tavolléti dij lista részlet
12.3. Bankadatok megadasa

Az itt megadott adatok szerepelnek majd a tobbek kozott a postai utalvanyok kisérd jegyzékén.

http://www.compsys.hu 105 ,» A jov6be mutaté megoldas”


http://www.compsys.hu/

N Sysparw @

P Exatk
Qe /M@ @me

At nhiron A
12w MNIATESIT v
e
Sepdde

1. Bir aciuick rigtise 2012 - 2012 & VESZT

+
F 2 - Jafert) iv/Bszinoid lao kaeiee 1335 Barmadaton rwgadass

4 3 Tonsadmok katantaniss v
& 4 - Bisapiefepin adatok saendbparkins | =

§ 5- Whiomin hmsk mpontardse JIL~ &V e JL w
& &-Ossoestbonk MNybetrsacsack

T rydbvdetatin

.

+ U - Acetwanigetatasc
Techrial baavathoxdeok

w

& 1 Jovedden levonds ooc inek Lat

Bankasarck megadisa

2« Badl Raock, kort rocie

3- A00. Jrusk nap . 4y mandoey Dey
T Nep A Mol besitisa
7 - Msdnce parwrenemk
) - Adott évi itk métek
& Stkviegés belitisa

Barboadmck

5 gectian
# 4 - Negyadéves stagcement
& 5 Tavalen 0§

& - Sapidpogurnk

27654321

L £ e 12\ fachrn) | WOwem: w33, 00 FSawrviert V1L 370 [ Program: vi2.2.0 | Adet: v12.2.0  Kipoaslatier

45, abra Bank adatok karbantartasa

Bank neve és szamlaszama: annak a banknak az adatait kell megadni, ahonnan a bérek utalasa torténik.

A cég b. azon: a munkaltat6 kodjat kell megadni. Bizonyos bankok elvarjak a floppy lemezes utalasnal.

Az OTP azonosité: mezobe a munkaltatdo OTP bankszamla szamat kell megadni.

Telephely, CA bank kéd, INTER EU.B név és kod: a bankkal kotott szerzodés szerint, ha van ilyen
kod akkor be kell irni.

o Hokozi atvezetés: |-t kell valaszolni ha Banki utalasokat hokozi kifizetésre kell atvezetni.
A banki utalasoknal gond volt, ha egy dolgozo t6bbszor kap kifizetést egy honapban, akkor
figyelni kellett, hogy az el6z6 utalas ne menjen el kétszer, ezért a mar elutalt 6sszeget
hokozi kifizetésbe kellett tenni.

12.4. Segédprogramok

12.4.1. Jovedelem és levonas torzs javitasa
12.4.1.1.  Jovedelem és Levonas jogcimatvezetések/torlés

A meniipontok miikodése azonos, a jogcimkod, és az Osszeg megaddsa utan a jovedelemtorzsben és/vagy
levonastdrzsben (attol fiigg, hogy melyik meniipontot hivta) atvezetésre keriilnek az értékek. A javitast minden olyan
dolgozonak elvégzi, akiknek az adott jogcim be van rogzitve.

Hasznos lehet ez a menii pl. ha dolgozd jovedelemtorzsébe be van rogzitve az étkezési utalvany Osszege, és a
jogszabalyi valtozasok emelést indokolnak. Akkor nem kell minden dolgozohoz belépni és régziteni, hanem egy
1épésben mindenkivel lehet végezni.

A meniipontban lehetéség van arra, hogy a jovedelem ill. levonas torzsbol kitordljenek jogcimeket. Ennek modja:
érték mezd6be 0-t kell irni és, a megszlinik kérdésre I-t kell valaszolni

12.4.1.2.  Lejart hatralékos levonasok torlése

A levonas torzsbdl torli azokat, ahol a brutto érték meg van adva, és a maradék 0. Tehat a dolgozo az Osszes tartozasat
torlesztette.
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12.4.2. Személyi szam, adoazonosité , taj javitasa)
12.42.1.  Adéazonosito javitasa

J Személyi adatok karbantartasanal ellenérzést végziink arra is, hogy a beirt adéazonositd €s sziiletési
datum Osszefiiggése jo-e
= Addszama és sziiletési datuma nem egyeztethetd! Mehet? I/N (J)avit?
I- valasz esetén tovabb mehet a hibas értékkel
N- vélasz esetén On javithatja ki
J- vélasz esetén megkérdezi: Sziiletési datum jo? I/N N — On javithatja a sziiletési didtumot
| - a program javitja az addéazonositot

. A személyi adatok karbantartdsanal az adéazonositét nem lehet modositani

. Az9.1.7.2.1.1 Adbdazonositd felvezetés

. Az 9.1.7.2.1.2 Személyi szam- addazonositd Osszefiiggésének vizsgalata: Egy listara kiirja azokat a
dolgozokat akiknek rossz az addazonositojuk, megjeldlve a hiba okat

o 9.1.7.2.1.3 Adodazonosito javitdsa meniipontban (személyi szam javitds mintajara) meg lehet adni a régi

adoazonositot, majd az Gjat és a program az Osszes eldfordulod helyen javitja
J 9.1.7.2.1.4 Addazon/TAJ beirasa a bérkartonba mentipontot akkor kell hasznalni, ha valakinek {ires volt
az addazonositdja és/vagy TAJ szama, és a kitoltés elott vezettek mar fel neki bért.

12.4.3. Egyéb programok
1243.1.  Adétobblet/Addohiany atvétele az el6z6 évbal

Azaz, adotobblet, adohiany atvétele az el6z6 évbal.
e Feltétele: Meg kell adni az altalanos paraméterek meniipontban az ad6 tobblet, adé hiany kodokat és legyen
meg a teljes addelszamolas
o Miikdodése:
o  Bekéri az el6z6 évet tartalmazo konyvtar nevét.
o Ha a dolgozonak ad6 hianya van, akkor a levonas torzsbe-, ha add tobblete van, akkor a jovedelem
torzsbe felvesz egy sort a program az adokiilonbozet értékével.
o Az adokiilonbozet elszamolasanak modjatol fiiggden, egy Osszegben, részletekben a jovedelem, vagy
levonas torzs sorokat modositani sziikséges. Ha egy Osszegben szamolja el a kiilonbozetet, akkor az
adott sorokat a Technikai meniiben egy segédprogrammal kitoroltetheti.

12.4.4, Bérkarton, bérsor torlése

A menii elinditasa utan meg kell adni a dolgoz6 kodjat és torlendé honapot. Az itt kitdrolt adatok csak ujrardgzitéssel
potolhatok!

12.4.5. Mult adatok torlése

Ha a dolgozonak szamfejtettek pl. fizetési eldleget akkor a program megjegyzi az akkori alapbér, orabér, tavolléti dij,
atlagkereset adatait. Az eléleg szamfejtése utan a dolgozo fizetés emelést kap, akkor ebben a meniipontban tordlni kell
a mult adatokat, ellenkez6 esetben a régi béradatok keriilnek listazasra pl. bérlapon!

12.5. Havi zaras

A meniipont futtatdsaval a program az adott honap szamfejtését lezartnak tekinti, és a tovabbiakban nem engedi erre a
hénapra bérsor-, egység forgalom adat felvételét, illetve a Jutalékszamfejtés és Adatatadas meniipont futtatdsat. A
meniipont futtatasa el6tt minden esetben célszeri mentést végezni. Az adott honap listai a tovabbiakban is lekérhetok.

12.6. Evnyitas

Az elmult években eldirt 4 adatszolgaltatasi feladatok (APEH, tarsadalombiztosités) sziikségessé teszik, hogy a
szamitogépen egyidejlileg tobb év adatait taroljuk. Ezért az évnyitas lehetdséget ad arra, hogy a befejezett év adatait -
a targyévi jogszabalyoknak megfeleld programokkal egyiitt- valtozatlan részletességgel a gépen hagyjuk.

Az évnyitas elott feltétleniil sziikséges az alabbi feladatokat elvégezni:
e Dbémyilvantartd lapok, SZJA nyilvantartdo lapok, jarulékigazolasok a december 31-én allomanyban 1évo
dolgozoknak, jarulékelszamolasi nyilvantarto lapok kinyomtatasa
e anegyedéves (1. negyedév) atlagkereset-szamitas lefuttatasa
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e az éves adatok gytjtésének lefuttatasa
e floppy lemezes mentés.
e 12, havi zaras

A fenti feltételek megléte esetén a program bekér egy 11j konyvtarnevet, ahova az évnyitas soran a megnyitando
¢v adatait atmasolja, a lezdrandd év adatait valtozatlanul hagyva. A program felkinal egy nevet, amely az aktualis
konyvtarnévboél, pl. AFESZ, és a megnyitand6é év szamabol, pl. 05 alakul ki, tehat pl. AFESZ05. Ezt a konyvtarnevet
célszerii valtozatlanul hagyni.

Amennyiben a szamitogép -winchester- tarolokapacitasa az el6z6 évi adatok megbrzését nem teszi lehet6vé,
ugy a program erre figyelmeztet, és az évnyitast nem végzi el. Ebben az esetben lehetéség van az el6z6 évi adatoknak
a gépen valo megdrzése nélkiil, az éles konyvtarban lefuttatni az évnyitést, ehhez a konyvtarnév mezot ki kell iiriteni.

Ez a menii a kdvetkez6 feladatokat latja el:

e adolgozo-, a jovedelem-, és a levonastdrzsbdl torli azokat a dolgozokat, akik a lezart év folyaman sziintették
meg a munkaviszonyukat,
torli az év soran felvett 6sszes havi béradatot,
az aktualis évet 1-gyel novel,
a lezart. évben belépett dolgozoknal torli az el6z6 munkahelyrdl hozott adatokat,
az SZJA torvény kovetkez6 évi valtozdsainak megfelelden elvégzi a sziikséges beallitasokat.
létrehozza az uj év konyvtarat és oda a megfelel6 adatokat atmasolja. Meghagyja az el6z6 év december 31-
én allomanyban 1évok adatait a dolgozo torzsben, jovedelem torzsben, levonds torzsben, elmenti az éves
adoelszamolashoz az adatokat.

A program a fenti miikddése révén lehetdséget ad az 11j jogszabalyoknak megfelel6en az 11j évben a havi bérek
elszamolésara és ezzel egyidejiileg az el6z6 évi addelszamolasra az APEH statisztikak elkészitésére.
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13. Technikai munkak — szamfejtés technikai (9.2 menii)

Az alabbi feladatok koziil lehet valasztani

1)  Havi zaras (9.2.1)
2)  Beallitasok (9.2.2)
3)  Postazas (9.2.3)
a) Kozponti feladatok (kiildés, fogadas) (kérésre kiilon ismertet6t kiildiink)
b) Kirendeltség feladatok (kiildés, fogadas) (kérésre kiilon ismertet6t kiildiink)
4)  Mozgobér generalas (9.2.4)
5) Teljesitménybérek elemzése (7.5) (kérésre kiilon ismertetdt kiildiink)
6)  Technikai munkak (9.2.6)
a) NHA utdlagos beirasa (9.2.6.1) (kérésre kiilon ismertet6t kiildiink)
b) Mult adatok torlése (9.2.6.2)
c) Utokalkulacios all. teltoltése (9.2.6.3)
d) Rudinézegetd (9.2.6.4) — opcionalis meniipont
e) Munka elemzés (9.2.6.5) — opcionalis meniipont
f)  Szervezet atsorolas (9.2.6.6.) - opcionalis meniipont
g) Ebéd id6 korrekcio (9.2.6.7)
e Ebéd korrekcid futtatas (9.2.6.8)
e Ebéd korrekcid lista (9.2.6.9)
7) Beléptetd rendszer illesztés (9.2.7) — kérésre a Comp-Sys Kft elvégzi az illesztést
a) Kezdeti feltoltés
o Kezdeti feltdltés
e Karbantartas
b) Karbantartas
8) Volan menetlevelek beolvasasa (9.2.8) (Csak a Volan Beléptetd rendszert hasznalok szamara)

13.1.

A meniipontba belépve az

|:::': MS- DDS

Beallitasok (9.2.2 menii)

alabb képernyo jelenik meg:
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Beallitasok
Hapi tav.dij led.napok alapjan: I
Ledolgozott dra FAJTA kidok
Takaritasi jogcim kod :
Idibéres algoritmus jogcimkod :
Teljesitménybér ¥ kodja
Hunkaszam bhekérés tipus
Munkalapszam bekérés
orabér bekérés
Minden orat geijt? C(IFH)
Jelenlétiiv adatok helye
Délutani miszak kezdete
DU. miiszak hossza draban
Ejszakai potlék ora
Vasarnapil m.potl._dra
Ebédidi hossza perchen
Kerekitési hatarszam
Szabadsag djraszamitas C(IFH)

Napi tavolléti dij ledolgozott napok alapjan

(1IN)

46. Abra Szamfejtés beallitasok

A napi tavolléti dij szamitasandl a torvény elOirja azt a
moddszert, hogy a havi tavolléti dijat osztani kell 22-vel.
Amennyiben ettdl eltér a cég ¢és a mindenkori havi
ledolgozhaté nappal akarja osztani a havi tavolléti dijat,
akkor a kérdésre I-t kell adni.
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Ledolgozott ora fajta kodok

A munkaszam-koltséghely ¢és  koltséghely-munkaszdm
listakra a ledolgozott orak kozé, azokon tipusokat gyiijti,
amelyek itt fel vannak sorolva. Ezek értelmezését 1d. 2.2.1
fejezetben, ORA megnevezés alatt.

Takaritasi jogeim kod

Milyen bérkodon vezetik fel a takaritasi jogcimet.

Iddbéres algoritmus jogcimkod:

Milyen bérkodon vezetik fel az id6béres jogcimet

Teljesitménybér % kédja

Milyen bérkodon vezetik fel az idObéres jogcimet. A
hasznalatarol az érintettek kiilon ismertetdt kapnak.

Munkaszam bekérés (1/2)

Ha a szédmfejtéskor nem akarja megadni a munkaszamot, 1-
est kell beirni

Munkalapszam bekérés (T/F)

T-t kell valaszolni ha a bérsorok felvezetésénél szeretne
munkalapszamot megadni.

Orabér bekérés (I/N)

I-t kell valaszolni akkor, ha a bérsorok felvezetésekor nem a
besorolas szerinti alapbérrel és vagy Orabérrel szeretne
szamolni, hanem havonta mas-mas értékkel (Un.
mozgobérrel). Az SZJA oldalon a bérlapon mindkét érték
megjelenik.

Minden drat gyiijt (I/N)

I-t valaszolva a bérsoroknal felvezetett 0sszes ora gyljtésre
kertil a ledolgozott 6ra mezdbe.

N-t valaszolva, csak azokat az ordkat fogja gyljteni a
program a ledolgozott 6ra mez6be, ahol a nap is ki van
toltve.

Jelenléti iv adatok helye

Délutani miszak kezdete

DU. miiszak hossza oraban:

Ejszakai potlék ora:

Vasarnapi miiszakpotlék ora

Kerekitési hatarszam

Beléptetd rendszert hasznalok esetén kell kitdlteni. Ilyen
rendszert hasznalata elott kérjiik vegye fel wvelliink a
kapcsolatot.

Ebédido hossza percben

Specialis ebédidé korrekcid. Hasznalatdval kapcsolatban
kérjiik vegye fel veliink a kapcsolatot

Szabadsag tjraszamitas (I/N)

13.2. Mozgobér generalas

A bérsorok felvitele fejezetben mar emlitettiik azt a lehetéséget, hogy ne a besorolas szerinti értékekkel végezzEék el a

szamfejtést, hanem egy mozgobérrel (9.2.2 beallitasok meniiben az Orabér bekérést I-re kell allitani).

Ha az a mozgodbér a targyhdnapban ugyanannyi, mint az el6z6 honapban volt, akkor nem kell minden embernél kiilon-

kiilon feliilirni a besorolas szerinti értékeket, elég ha lefuttatjak ezt a mozgodbér generalas meniipontot.

13.3. Munka elemzése

A program feladata:

Megadhat a felhasznalo6 BERKOD parosokat (melyek azonos modon szamfejtddnek, algoritmus kodjuk és szazalékuk
egyforma) és megad Ossz Ora szdmot. A program bérkodonként 6sszesiti az adott BERKOD arosok egyik felén 1évo
Osszegeket ¢s amikor elérték az 6ssz 6rak a megadott értékhatart, akkor a BERKOD barosok masik felére atvezeti az

orakat és forintokat.
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Kezelése:

. futtatas elott végezzen floppy lemezes €s winchesteres mentést!

. A személyenkénti bérkod Osszesitdé meniipontban (5.2.3.4) adja meg az iddszakot, valassza ki a kezelendd
BERKOD-okat ENTERrel (ekkor egy * jelzi a kijellést) majd CTRL+ENTER-re listazza ki a méasodik
listat. Ezerel szerepelnek a kivalasztott BERKODok 6rai.

o Lépjen be a munka elemzése meniipontba (7.6.5). A ,,Belép? I/N” kérdésre adja meg a kezelendd kodot.
Irja be a feldolgozandé hénapot, és a dolgozo azonositojat (ha iiresen hagyja minden dolgozora elkésziil)
¢és a program elvégzi az atvezetést.

. A meniipont tobbszor futtathato!
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14. Technikai munkak — Egb. technikai (9.3 menii)

1)  Egészségbiztositasi alapok bontasa/felirasa (9.3.1 menii)
a) Targyévi egészségbiztositasi alap felirasa egy dolgozora (9.3.1.1 menii)
b) Targyévi egészségbiztositasi alap felirasa az 6sszes dolgozora (9.3.1.2 menil)
c) El6z6 évi egészségbiztositasi alap szétszedése rendszeres/nem rendszeres 6sszegekre
d) Ragy évi egészségbiztositasi alap szétszedése rendszeres/nem rendszeres Gsszegekre
2) Jogcim atvezetés visszavonasa (9.3.2 menii)
3)  Kiadott jovedelemigazolas sorszamok megtekintése (9.3.3 menii)
4)  Havi zaras (9.3.4 menil)

14.1. Kiadott jovedelemigazolas sorszamok (9.3.3 menii)

A meniipontban megtekinthetd, hogy egy adott dolgoz6é milyen sorszdmmal és mikor készitették el a kiadott
jovedelemigazolast.

Mivel a jovedelemigazolas az egészségbiztositasi alapokrol egy sorszamozott bizonylat, ezért a visszakeresés
szempontjabodl fontos lehet ez a menii.
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15. Technikai munkak — TB. Nyilvantartas technikai munkak

A program e meniipontja tdbb meniipontot is tartalmaz melyek segitik a NYENYT adatszolgaltatas elkészitését,
a kartonok vezetésének helyességét. Kezelésiikr6l a NYENYI adatszolgaltatds esedékessé valasa elott kiilon
dokumentéciot kiildiink.

1) VT SOFT kapcsolatok (9.4.1 menii)

2) Munkaidd, munkakér, alkalmazas mindség (9.4.2 menii)
3)  Nyenyi adatok javitasa (9.4.3 menii)

4) Munkaid6 allomany létrehozasa (9.4.4 menii)

5)  Munkakér allomany létrehozasa (9.4.5 menii)

6)  Munkaid6 allomany karbantartisa (9.4.6 menti)

7) Munkakor allomany karbantartasa (9.4.7 menii)

8) Szolgélati id6 Gjraszamitasa (9.4.8 menii)
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Technikai beavatkozasok
Fomenii 3. mentii
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16. Technikai program

Ebben a részben azokat a funkciokat lehet megtalalni, amelyek kifejezetten a szamitdégépes adatfeldolgozassal
kapcsolatosak. Ezeknek a pontos megértéséhez nem art egy alapszintli szamitastechnikai képzettség.
1)  Indexelés (1.)
2)  Mentés (Archivum kezelés) (2.)
a) Mentés winchesterre (2.1)
b) Tobb céges szelektiv mentés (2.2)
€) Archivum kezelés (2.3)
e Osszes cég archivalasa (2.3.1)
o Kivalasztottak archivalasa (2.3.2)
e Visszatoltés az archivumbol (2.3.3)
e Archivalasi struktura kialakitdsa (2.3.4)
3)  Visszatoltés (3.)
a) Normal visszatoltés (3.1)
b) Floppy-s mentés visszatoltése (3.2)
4)  Alapallapot (4.)
5)  Index kulcs ellendrzés (5.)
6)  Listafile kezelés (6.)
7) Szinek beallitasa (7.)
8)  Felhasznalok/jogosultsagok (8.)
a) Felhasznalok (8.1)
b) Jogosultsdgok (8.2)
e Bér-SZJA (8.2.1)
e Munkatigy (8.2.2)
e Technikai program (8.2.3)

9)  Technikai miiveletek (9.)
a) Nyomtato beallitasok (9.1)
b) Uj cég létrehozasa (9.2)
c) Cégek osszegyljtése (9.3)
d) ZAP b_data (9.4)
e) INDEX kifejezések megorzése (9.5)
f)  Addszam és sziiletési datum ellenérzése (9.6)
g) Ekezetes nagybetiire konvertalas (9.7)
h) Tobb céges alapallapot (9.8)
i)  Napi munkaid6 visszamendleg javitasa (9.9)
J)  Bértdrzs és bérszabalyzat 6sszevetése (9.A)
k) DBU (9.B)
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16.1. Adatallomanyok indexelése

A program minden rdgzitett vagy modositott tétel utdn automatikusan frissiti az érintett indexallomanyokat. Ennek
ellenére el6fordulhat, hogy valamilyen okbol ezek az indexek nem a valds adatokat tartalmazzak. Ekkor azt lehet
tapasztalni, hogy pl. valamely konyvelési adat az egyik kimutatason szerepel, egy masikon pedig nem. Ilyen esetben
lehet sziikség az adatallomanyok ujraindexelésére.

e+ M5-DOS parancssor x
00T 4199
(c) Comp-Sys Technikai program wi.03
& leszt kkt, Rendszergazda, , L: H I
1
I =
—|| Indexelés
Wﬂ 266 db—
- Ment loH3l parameter M [E]
3. UViss||= /07080110 L
4. Alap|= AS07080102 b_07012
L. Inde|* As07030201 b_07021
6. List|= AS07080202 b_07022
¥. Szin|*= AS07080203 b_07023
8. Felh|= a/07030204% b_07024%
9. Tech|* As070803 b_0703
——
*
= A/07080303 b_07033
*= BS07030304 b_0703%
M My LL Ak HITEH F1,F5-HELP F3:listak
sk1:kalkulator skZ-laptipus sF3:nyomtatak

47. Abra Indexeléskor megjelené képernyé

A fenti listabdl ki lehet valasztani a kivant adatallomanyt. Mivel a felhasznalé nem feltétleniil tudja megitélni, hogy
melyik adattal lehet baj, ezért célszerii az Osszes adatallomanyt Ujraindexeltetni. Ehhez le kell nyomni az Insert
gombot. Ekkor a program az Osszes adatalloméanyt bejeloli. Ezutdn az indexelés a CTRL-ENTER lenyomasaval
indithato el. Az indexelés kozben az egyes allomanyoknal megjelenik az aktualis tételszam, amibdl kdvetkeztetni lehet
arra, hogy a folyamat milyen hosszu id6t vesz igénybe. Ha az indexelés sikeresen befejez6dott, a program kiirja, hogy
hany allomanyt mennyi id6 alatt indexelt le.

16.2. Mentés (2. menii)

16.2.1. Winchesterre (2.1 menii)

Gépi adatfeldolgozas esetén kiillondsen nagy jelentdsége van az adatok védelmének, hiszen ha errdl nem
gondoskodunk, akéar véletleniil is hosszi id6 munkéja karba veszhet. Ilyen problémak megelézése érdekében
javasoljuk a kovetkez6 teenddket.

Ez a menii lehetdvé teszi, hogy az éles adatokrol un. mentést vagy mas szdval masolatot készitstink. Ez nagyon fontos,
mert ha az eredeti adatok barmi okbdl meghibasodnak, és nem lehet 6ket méashogyan rekonstruélni, akkor az egyetlen
lehet6ség, hogy ne kelljen mindent el6lrél kezdeni, a mentés, vagyis az adatokrol készitett masolat visszatoltése.

A mentést rendszeresen le kell futtatni. Ha a program hasznalata napi rendszerességgel torténik, akkor naponta
egyszer, de lehet tobbszor is. Mindenképpen sziikséges menteni a kiilonféle kritikus feldolgozasok, pl. havi zarasok,
éves zarasok stb. elinditasa eldtt.
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16.2.2. Tobb céges szelektiv mentés (2.2 menii)

A meniipontban egy vagy tobb céget lehet lementeni, floppyra és/vagy winchesterre.
Belépés utan a program Osszeszedi az 0sszes céget, akinek az adott évben bérszamfejtést végeznek. A megjelend
listabol kell kivalasztani, hogy melyik céget vagy cégeket szeretnék menteni.

Mentésre kijelolés adott cégen:

F — floppy-ra fogja az adatokat menteni. Tobb cég kijelolése esetén a program cégenként kér floppy
lemezt.

w - winchesteres mentést fog a program elvégezni

ENTER - floppy-s és winchesteres mentés is késziil.

A floppy lemezes mentés tobb 1épésben torténik:

e megkérdezi, hogy mehet-e az elso kijeldlt cég mentése floppy lemezre: I/N

e az aktualis konyvtarban el0szor OsszetOmoriti az Osszes adatot, ami pillanatnyilag a gépen az adott
konyvtarban van,

e a tomoritett allomanyt a DOS BACKUP programjaval annyi lemezre masolja ki, amennyire a tomoritett
allomany rafér. A BACKUP program "Insert backup diskette XX" stb. tizenetére kell a soronkovetkezd, XX-
dik lemezt a meghajtoba tenni. Nagyon fontos, hogy tobb lemez esetén a lemezeket cserélni kell, ugyanis az
esetleges visszatoltéshez az Osszes lemezre sziikség van, barmelyik koziiliik hidnyzik, a visszatdltés nem
végezheto el.

e a lemezek elkésziiltekor a mentd program ujra kéri az elsd, masodik, stb. lemezt, leellendrzi, hogy a
kimentett adatok szazszazalékosan visszaolvashatok-e. A visszatoltéshez a DOS RESTORE programja a mar
ismert "Insert backup diskette XX" iizenettel kéri a soronkdvetkez6 lemezt a meghajtoba. Az dsszes lemez
hibatlan visszaolvasasa utan a tomoritd program megvizsgalja, hogy az dsszes adatallomany kitomorithet6-e,
ezt a sorok végén az OK sz6 jelzi. Ez az ellenérzés nem modositja a gépen levo adatokat, tehat egy
esetlegesen hibas lemez semmilyen adatvesztéssel nem jar. Amennyiben a mentés nem tokéletes, azt meg
kell ismételni, lehetdleg teljesen 1), megformazott lemezekre.

16.2.3. Archivum kezelés (2.3 menii)

Célszert futtatni a winchesteres mentés mellett az archivalast is legalabb havonta. Ha a honap vége eldtt 5 nappal még
nem tortént archivalas, a program inditasakor errdl figyelmeztetést kapunk!

Az archivalas tovabbi el6nye, hogy egy gombnyomasra, a szamitogépen 1évé Osszes cég mentésre keriilhet, majd az
igy elmentett adatok egyszeriien kiirhatok PenDrive-ra, CD-re, DVD-re. Tovabbi elénye, hogy évenként, havonta
attekinthetd formaban vannak tarolva az adatok. Ha Onok az adatok adathordozéra torténé kiirasat nem tudjak
megoldani, a Comp-Sys Kft kérésre elvégzi ezt a feladatot.
A mentés szerkezete a kovetkezo:
2007 (az elmentett év)
01 (hoénap)

cég 1

cég 2

cég3

02 (hoénap)
03 (hoénap)

16.2.3.1.  Osszes cég archivalasa (2.3.1 menii)

A meniipont elinditasa utdn a program az Osszes —adott évben konyvelt - cégre elvégi az archivaldst. Archivalas
kozben adatellenérzés is torténik, ha valami hibat talalt akkor ezt meglizeni, és a konkrét cég kimarad az
archivalasbol. Hiba esetén keressen minket, az értelmezésben és a javitasban segitiink.

16.2.3.2.  Kivalasztottak archivalasa (2.3.2 menii)

A meniipont elinditasa utan ki kell valasztani az archivaland6 cégeket. Kivalasztas ENTER-re torténik. A program
megjegyzi a beallitasokat és kovetkezd belépésnél ezt ajanlja fel. Ha megtortént a kivalasztas, tovabb Iépni
CTRL+ENTER-el lehetséges.
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16.2.3.3.  Vissza az archivumbdl (2.3.3 menii)

Belépve a program kiirja, hogy mikor tortént az utols6 archivalas, és rakérdez a visszatoltésre. Ha az archivalas tul
régen tortént, az adatok feliilirasa eldtt konzultaljon veliink. El6fordulhat, hogy a visszatdltést csak részben kell
elvégezni és ehhez segitséget nyujtunk. Ha tgy dontott, hogy visszatolt, akkor elindul az archivalt adatok
visszatoltése. Ebben az esetben az aktualis allapot adatai feliilirasra keriilnek.

16.3. Visszatoltés (3. menii)

16.3.1. Normal visszatoltés (3.1 menii)

Ebben a meniipontban az eldzdekben leirt "Mentés" forditottja torténik, tehat a program visszatolti, visszamdsolja az
elmentett masolatot az eredeti adatok helyére, azaz a legutobbi mentés adatai valnak érvényessé, a programokban az
azota rogzitett adatok eltlinnek.

A visszatoltést csak nagyon indokolt esetben, rendkiviil koriiltekintéen, a program készitdjével/forgalmazdjaval vald
konzultdcio6 utan célszert futtatni.

16.3.2. Floppys mentés visszatoltése (3.2 menii)
Ugyanazok érvényesek mint a normal (winchesteres) mentésnél leirtakra. Koriiltekintéen hasznaljak!

16.4. Alapallapot (4.menii)

Ha a program futdsa aramkimaradas, aramingadozas vagy egyéb okbol adatfelvitel kdzben /torzsallomany
karbantartas, rendszervezérld allomany karbantartas, havi béradatok felvitele/ szakad meg, a kovetkezd inditaskor a
program megkoveteli a ,,Rendszer alapallapot” menti lefuttatasat, amely a ,,Technikai programban” talalhatd a 4-es
meniipontban. Az alapallapot megvizsgalja a program megszakadas kovetkezményeit, és elvégzi a sziikséges
teenddket, ill. felszolitja a felhasznalot azok elvégzésére (pl. ,,Vissza kell tolteni a mentést! Mehet?”. Ez szerencsés
esetben a megfeleld adatallomany vizsgalatat és ujraindexelését jelenti, de bizonyos esetekben vissza kell tolteni a
legutdbbi mentést, ami az azota rogzitett adatok elvesztését jelenti. Ezért alapvetd fontossadgu a rendszeres mentés.

16.5. Szinek beallitasa (7.menii)

A program 4 alapszint tud kezelni:

Normal betiiszin: a képernyo6re a program altal kiirt szovegek betiiinek a szine
Normal hattérszin: a képerny6 hatterének a szine

Kiemelt betiiszin: az adatbeviteli mezdk ill. aktualis meniisavok betliinek a szine
Kiemelt hattérszin: a kiemelt betlik hattérszine

A szineket az itt leirt sorrendben lehet kivéalasztani egy 16 szint tartalmazo palettarol. A megfeleld szint az ENTER
lenyomasaval lehet kivalasztani, a program ezutan automatikusan tovabblép a kdvetkezd bedllitando szinre. A 4 szin
kivalasztasa utan a program megmutatja, hogy ez hogyan néz ki a képerny6n. A ,,Jok a szinek ?”” mez6bdl az ENTER
letitésével lehet tovabblépni.
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16.6. Felhasznalék/jogosultsagok (8.menii)

16.6.1. Felhasznalok karbantartasa (8.1 menii)

Ebben a meniipontban lehet a program kezel6inek az adatait karbantartani. Nagyon fontos megjegyezni, hogy ebbe a
meniipontba minden olyan felhasznald beléphet, akinek a Rendszergazda erre jogot adott.
A karbantarthat6 adatok:
Név: a kezeld bejelentkezési neve, ez egy maximum 10 karakterb6l
allo azonositd, lehetdleg ne tartalmazzon ékezetes betiiket,
valamint a kis- és nagybetiikre is tigyelni kell. Ezt az
azonositot kell a programba vald belépéskor megadni.

Teljes név: A kezel6 teljes neve, pl. Békés Csaba

Jelszo: A kezeléhoz tartozd jelszd, hasonléan a bejelentkezési
azonositdhoz, a tartalmara tligyelni kell.

Aktiv: igen vagy nem, attol fliggéen, hogy az adott felhasznalo

pillanatnyilag be van-e jelentkezve a programba.

Fontos tudni, hogy az ,,admin” felhasznalot kivéve nem lehet

egyszerre tobb helyrdl bejelentkezni.

Ha egy felhasznalé mégis valamilyen oknal fogva

,bennragad”, akkor itt az ,,igen” kitorlésével tjra lehet6vé

valik a bejelentkezése. Megforditva, ugyanezzel a modszerrel

a rendszergazda letilthatja barmely felhasznalo

bejelentkezését.
Amint végigértiink az adatokon, egy kovetkez6 ablakban megjelennek az adott kezeld jogosultsagai a program egyes
meniipontjaihoz. Fontos megjegyezni, hogy az jonnan felvett kezeld semelyik meniiponthoz sem kap jogot, azokat a
rendszergazda kell, hogy megadja. Ennek az elvégzése egyszerli, a program Osszes meniipontja megjelenik a
sorszamozas szerint, ahol az Enter nyomogatasaval valtogathato, hogy az adott kezel6 beléphet az adott meniipontba
(,,igen”) vagy nem (,,nem”).

16.6.2. Jogosultsagok karbantartasa (8.2.1 menii)

Az elébbiekben emlitetteken til, ebben a meniipontban a rendszergazda szdmara egyiitt lathato az osszes kezeld és az
Osszes menii, amelynek a rendezettsége az F3-mal valtoztathatd, attol fiiggden, hogy meniipontonként vagy pedig

rrrrr

torténik, ahogy azt mar az el6z6ekben leirtuk.

16.7. Technikai miiveletek (9. menii)

Csak azon meniipontokat részleteztiik, amelyek a napi munka soran sziikségesek lehetnek, és futtatasuk a program
mikodését nem befolyasolja. A t6bbi meniipont haszndlata el6tt konzultaljon veliink.

16.7.1. Nyomtato beallitasok (9.1 menii)

16.7.2.  Uj cég létrehozasa (9.2 menii)

Azon tgyfeleink tudjak hasznalni, akik korlatlan felhasznalora vett¢k meg a programot. A meniipont elinditasa utan
kiirja az On engedélyezési kodjat. Erre a valaszt egy telefonhivas utan tudjuk megmondani.

16.7.3. Cégek Osszegyitijtése (9.3 menii)
Ha az 0j cég a létrehozasa utan nem jelenik meg a program inditasakor, akkor kell futtatni.

16.7.4. Zap b_data (9.4 menii)
A beallitott jogosultsagokat torli a program.
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Mellékletek
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17. Mellékletek
17.1. Adott évi adoé algoritmus kodok

Az adéeldleglevonasi kod a kovetkezo értékeket veheti fel:

e adomentes jovedelem IA=0/ 0%

e rendszeres adokoteles jovedelem IA=1/ algoritmus szerint

e nem rendszeres jovedelem IA=2/ algoritmus szerint

e arfolyamnyereség, értékpapir IA=3/ Tv. Eldirasok szerint
o foldjaradék IA=4] Tv. El6irasok szerint
e 0Onalld tev. lineéris ados IA=5/ 40%

e 06nalld tev. 1.000.000.-ig gongydlit IA=Y/ Gongyolit

e allat felvasarlas IA=A/ 4%

e Ostermeldi term.felv. IA=F/ 12%

e kisosszegii kif., IA=6/ 40%

e osztalék 25%-0s IA=T7/ 25%

e osztalék 10%-0s IA=8/ 10%

e osztalék 27%-0s. IA=L/ 27%

e osztalék eléleg 10%-0s IA=Q/ 10%

e osztalék eldleg 25%-0s IA=W/ 25%

e osztalék 35%-0s IA=q/ 35%

e nyugdijpénztar bef. a munkalt.r IA=B/ rendszeres szerint

e eii.pénztar bef. a munkaltato r IA=C/ rendszeres szerint

e Onseg. eii.p.bef. a munkaltato r. IA=D/ rendszeres szerint

e nyugdijpénztar tobblet befizetés IA=B/ Nem rendszeresként
o végkielégités IA=9/ 20%

e visszamendleges r.bér év elejétdl IA=V/ Alg.sz.

e ingatlan jovedelem 1A=/ Tv. Eldirasok szerint
e kamatjovedelem IA=P/ 0%

e Dbiintet ado IA=T/ 12%

o kifizet6i adokoteles jovedelem IA=M/ Tv. Eldirasok szerint
e jaradékmegvaltas IA=U/ Tv. El6irasok szerint
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17.2.

Adott évi levonas algoritmus kodok

Megnevezés

nem adod, sima levonas

rendszeres addeldleg

nem rendszeres adoeldleg
arfolyamnyereség, érté¢kpapir ado
foldjaradék ado

0nallo tev. linearis adoeldlege

6nallo tev. gongyolitett adoeldlege

allat felvasarlas adoeldlege

Ostermeldi term.felv. adoelSlege
kisosszegti kif. osztalék

osztalék 25% ado

osztalék 10% ado

osztalék 27% ado

osztalék eléleg 10% ado

osztalék eldleg 25% ado

osztalék 35% ado

nyugdijpénztar bef adoeldlege.
eli.pénztar bef. Adoeldlege

Onseg. eii.p.bef. adoeldlege.
veégkielégités adoeldlege
visszamenodleges r.bér adoeldlege
ingatlan jovedelem ado

kamatjovedelem ado

biintetd ado

jéradékmegvaltas ado

nyugdijjarulék Tb-s munkavallalo esetén
egészségiigyi jarulék

munkavallaloi jarulék

nyugdijp. Befizetés a dolgozoé részérdl
eli.pénztar befizetés a dolgozo részérol
Onseg. eii.p.bef. a dolgozo részérdl
nyugdijjarulék Mnyp.tagdij
nyugdijjarulék Tb-s (mnyp. tag esetén)
nyugdijjarulék kiegészités a dolg. részérdl
nyugdijjar. kiegészités a munkalt. részérdl
vallalkozoi jarulék

Dolgozoéi %-os egészségiigyi hozzajarulas
Rendszeres kiilonado

Nem rendszere kiilonado

ADO
iires,vagy 0
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. El6irasok szerint
. El6irasok szerint
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Tv.
Tv.
Tv.
Tv.
Tv.
Tv.
Tv.
Tv.

El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
El6irasok szerint
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17.3. Adott évi kilép6 adatlap paraméterezés kodok (3. melléklet)

A paraméterezés az el6z6 évekhez hasonloan torténik, ujdonsag az, hogy az adatlap nyomatasakor lehetdség

van egyéb adatok berogzitésére, melyeket a bérprogramban nem tartunk nyilvan:

Ennek menete: A rogzit adatokat? kérdésre IGEN-t valaszolva a kdvetkezd adatokat lehet berogziteni:
o Végkielégités honapok szama

Végkielégités esetén a mv. megszlinésének datuma

Végkielégités bruttd dsszege

Kiilf61don is adokoteles jovedelembdl a kiilfoldon megfizetett ado

Kiilfoldon addkoteles jovedelembdl a kiilfoldon megfizetett add

Dolgoz6tol visszavasarolt ingyenes értékpapir névértéke

Dolgoz6tol visszavasarolt ingyenes €rtékpapirbol levont ado

Egyéb kiilon ad6z6 jovedelem megnevezése

Magéannyugdijpénztari szerz0dés szdma

2010. évkozi kilép6 adatlap elkészitése, évkozi belépo dolgozo el6z6 munkahelyi jovedelem adatainak rogzitése.

A kilép6 adatlapot a program csak abban az esetben késziti el helyesen, ha az egyes jovedelem- és
levonasjogcimeknél megmondjuk, hogy az adott jogcimen szerepld 0sszeg az adatlap mely soraban €s a sor mely
oszlopaban szerepeljen. Ezt a folyamatot nevezziik a kilép6 adatlap paraméterezésének.

A menii kezelése: a meniipontba belépve a program képernydjén megjelennek a béradatok felvezetésekor
hasznalhato jovedelem- és levonasjogcimek. Minden egyes sornal az alabbiakban leirt kodoknak
megfeleléen meg kell mondani, hogy az adott jovedelem illetve levonas az adatlap mely sor mely
oszlopaban keriiljon kiirasra. A kodok megfelelnek a kiadott és egységesen kotelezéen hasznalandd kilépd
adatlap nyomtatvanyon szerepld sor- és oszlop szamoknak.

A jovedelem és levonas elemek paramétereinek lehetséges értékei

Az egyes soroknal az Ado oszlop alatt megadjuk, hogy az ad6 algoritmus kod illetve a jovedelem tipus kod milyen
értékeinek kell szerepelni, ha a kodolast jol akarjuk elvégezni.
A sorok el6tt talalhatd szdmok azt mutatjak, hogy az adat hanyadik sorban keriil kiiratasra a kilép6 adatlapon.
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KILEPO ADATLAP 2010

JOVEDELMEK PARAMETEREZESE ADAT | ADATLA
LAP | POSZL
SOR
e  Munkaltato altal fizetett rendszeres bér és TB ellatas 01
e A munkaviszonybdl szarmaz6 nem rendszeres bérjovedelem 02 D
e Munkaviszonyra tekintettel kifizetett adokoteles tarsadalombiztositasi ellatas, ha azt a 03 D
munkaltato fizette ki
e Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités adokoteles része 04 D
Munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités adomentes része 04 C
o Kiilszolgalatért kapott 6sszeg, adokoteles 05 D
Kiilszolgalatért kapott 0sszeg, adomentes 05 C
e Mais bérjovedelem 06 D
e Mas nem 0nall6 tevékenységbol szdrmazd jovedelmek 07
e Nem 6nallo tevékenységgel kapcsolatos koltségtérités, adokoteles 08 D
Nem 6nall6 tevékenységgel kapcsolatos koltségtérités, adomentes 08 C
e 2010-ban kapott, 2010-ban figyelem bevehet6 végkielégités 09 D
e Onalld tevékenységbdl szarmazé bevétel (adokoteles) 10 D
Onallo tevékenységbdl szarmazd bevétel (adomentes) 10 C
e Nyugdij (nyugdijban részesiildt megillet6 baleseti jaradék) 11 D
Maganszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vett Osszeg 11 A
e Gyermekgondozasi segély, gyermeknevelési tAmogatds 12 D
Maganszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vett 6sszeg 12 A
o Kiilf6ldon adokoteles, addterhet nem viseld jarandosag 13 D
Maganszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vett Osszeg 13 A
o Egyéb, adoterhet nem visel6 jarandosag 14 D
Maganszemély nyilatkozata alapjan figyelembe vett Osszeg 14 A
o  Kiilfoldi kikiildetésért kapott dsszeg (adokoteles) 16 D
Kulfoldi kikiildetésért kapott 6sszeg (adomentes) 16 C
e Egyéb jogcimen kapott jovedelem 17 D
o Kettds adozast kizard egyezmény sz.kiilf.adokdteles jov. (nem bér) 18 D
Kettds ad6zast kiz. egy.sz.kiilf.adok.jov.-bdl a bér sszege 181 A
Kett6s adozast kiz. egy.sz.kiilf.adok.jov.-bol az elsz. kség 18 C
o Kettds adozast kizard egyezmény hidnyaban kilf. Is adézott jov. (nem bér) 19 D
Kett6s adozast kiz.egy.hianyaban kiilf. is ad6zott jov.-bdl a bér Gsszege 191 A
Kettés adozast kiz.egy.hianyaban kiilf. is addzott jov.-bdl az elsz. kség 19 C
e Ingatlan bérbeaddsbol szarmazo jovedelem 26 A
o Eletjaradékbol szarmazé jovedelem 27 A
o Arfolyamnyereségb6l szdarmazo jovedelem 28 A
e  Osztalék 10% - EU tagallam tézsde 29 A
e Osztalék 25%-0s addval terhelt Osszege 30 A
e Osztalék 35%-os adoval terhelt 6sszege -2010-t6] megsziint
e Vallalkozasbol kivont jovedelem (adokoteles) 32
Villalkozasbdl kivont jovedelem (addémentes) 32
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e Privatizacios lizing jovedelme 33 A
e Egyéb forrasadds jovedelmek Osszege 34 A
e 2010-ben kapott végkiel. kovetkezo évre atvitt része 36 B
o  OsztalékelSlegként kifizetett 6sszeg 38 B

¢ Onk.kélcs.nyp. befiz.munkalt.hozzaj. adékoteles része — 2010-t61 nem szerepel a kilépé adatlapon

e Onk.kolcs.egészségp. befiz.munkalt.hozzaj. adékoteles része - 2010-t61 nem szerepel a kilépo
adatlapon

2. Levonasok paraméterezése

LEVONASOK PARAMETEREZESE ADATLAP | ADATLAP
SOR OSZL.
e Rendszeres jovedelem adoeldlege 20 B
e TB igazgatosagtol szarmazo ellatas levont adoeldlege 20 B
e Tart.kat. szolg.-bdl szarm. ell. levont adéeldlege 20 B
o Végkielégités adoelblege 20 A
e Onall6 tevékenység adoeldlege 20 B
e Ingatlan bérbeadasbdl szdrmazo jovedelem addeldlege 26 D
o Arfolyamnyereség adoel6lege 28 D
e Osztalék 10% - EU tagéllam tézsde — adoeldlege 29 D
e 25%-os osztalékként kifiz.0sszeg adoelblege 30 D

o 35%-o0s osztalékként kifizetett 6sszeg addelélege — 2010-
tol megsziint

e Villalkozasbol kivont jovedelem addelblege 32 D

e 2010-ben kapott végkiel. kovetkezo évre atvitt részére 361 A
juté adoeldleg

o Erdekképviseleti tagdij (Szakszervezeti tagdij) 37 B

e  Osztalékelblegbdl levont add 38 A

e  Nemzetk. szerz. szerint. kiilf6ldon is adok.jov. kiilf. megf. 39 B
ado

e Nemzetk. szerz. hidnyaban kiilfoldon is adok.jov. kiilf. megf. 40 B
Ado

3. Egyéb az adatlapon lehetséges paraméterezések, melyek a nyomtatvanyon nem szerepelnek:

EGYEB PARAMETEREZHETO ADATOK ADATLAP | ADATLAP
SOR OSZL.
9,5%-o0s nyugdijjarulék 71 B
8%-os nyugdijjarulék 72 B
1,5%-o0s nyugdijjarulék 73 B
Nem rendszeres SZJA elbleg 20 B
Dolgoz6i magannyugdijpénztar kiegészitd tagdij 70 B
Munkaltat6i magannyugdijpénztar kiegészitd tagdij 74 B
Etkezési utalvany 99 A
Elet és nyugdijbiztositas dija 94 A
Levont munkavallaloi jarulék 89 B
Egészségligyi jarulék 75 B
Udiilési csekk 76 B
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Vallalkozo6i jarulék Gsszege 170 B
Rendszeres kiilonad6 adoeldleg 180 B
Nem rendszeres kiilonado adoeldleg 190 B
Dolgozdi természetbeni egészségbiztositasi jarulék 751 B
Dolgozoi pénzbeli egészségbiztositasi jarulék 752 B

A 90%-o0s jovedelemtartalmat feltételezett sorok esetén az addémentes és adokoteles jogcimeket kiilon kell
felvezetni. A program a berdgzitett értékekbol automatikusan kiszamolja a brutto értéket.

A kovetkezd adatokat nem kell paraméterezni mert a program listazaskor automatikusan gyijti a bérkartonbdl,
valamint a dolgozo torzsadatai koziil és irja ki a kilépd adatlapra:

= Adojovairas honapok szama

= Adojovairas dsszege

= Nyugdijjarulék és a magan-nyugdijpénztari tagdij engedménye

= Csaladi kedvezmény

= Sulyos fogyatékossag kedvezménye

= Onkéntes kolcsonds nyugdijpénztarba befizetett 6sszeg kedvezménye

= Onkéntes kolcsonds dnsegélyezé vagy egészségpénztarba befizetett dsszeg kedvezménye

= Magan-nyugdijpénztari kiegészito tagdij kedvezménye

= Az utolso teljes havi rendszeres bérjovedelem dsszege

=  Nyugdijjal azonosan ad6z6 jovedelmek 6sszege, (kivéve a GYES-t, de ha nem paraméterezte akkor
is a halmozaskor ide automatikusan belekertil)

= Felhasznalt betegszabadsagnapok szama

= Magannyugdijpénztar azonositoja

= Magannyugdijpénztarba felvétel datuma

= TB-s nyugdijjarulék alapja

= Magannyugdijpénztari tagdij alapja

= Eltartottak szama

= Fogyatékos eltartottak szama

A kilépd adatlap nyomtatdsa el6tt a meniipontba belépve a program leellendrzi, hogy a kdédallomény bedéllitasai
helyesek-e. Amennyiben hibékat talal, kiirja a képerny6re a hibas jovedelem- illetve levonaskodokat. Ezeket
célszerii felirni, és a Kilépd adatlap beallitasa meniipontban megnézni, mi lehet a probléma az adott sorban az
Adatlap sora/oszlopa alatt. A javitasok elvégzése utan a meniipontba belépve - ha nincs tobb hiba a
paraméterezésben - a kilépo adatlap elkésziil. A program természetesen azt nem tudja kivédeni, ha egy lehetséges
paraméter értéket nem az értelmezésének megfeleld sorba ir. Ha ilyen problémat észlel, akkor ismételten at kell
nézni a paraméterezést, a hibakat kijavitani, s Gjra el kell késziteni a kilépd adatlapot.
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17.4. Havi bevallas paraméterezése (1008) 4.sz melléklet

OSSZEVONT ADOALAPBA TARTOZO JOVEDELMEK

361D annal a jovedelem jogcim sornal kell ennek a kodnak szerepelnie, ahol a munkaviszonybol szarmazd
bérjovedelmek felvezetésre keriiltek. (Ez az 0sszeg levonasok nélkiil tartalmazza a munkaltato altal
kifizetett munkaviszonybol szarmazo, belfoldon adokoteles rendszeres és nem rendszeres bér-
jovedelmeket, ideértve a munkaviszonyra tekintettel kifizetett adokdteles tarsadalombiztositasi ellatast is,
ha azt a munkaltatdo fizette ki, vagy a tarsadalombiztositadsi szerv a Kkifizetésr6l a maganszemély
munkaltatoja részére adatot szolgaltatott. Itt kell szerepeltetni valamennyi munkaviszonybol szarmazo
jovedelmet attol fliggetleniil, hogy az un. f6- vagy mellékallasu jogviszonybdl szarmazik)

362C A munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités adomentes része
362D A munkaviszonnyal kapcsolatos koltségtérités adokdteles része

363C Kiilszolgalatért kapott jovedelem adomentes része.
363D Kiilszolgalatért kapott jovedelem adokoteles része.

364D Mas bérjovedelem,
Tipikus ilyen tipusu bérjovedelmek pl.:szocialis ellatds alapjan folyositott adokoteles ellatas,
munkanélkiili jaradék, nyugdij eldtti munkanélkiili segély, palyakezdék munkanélkiili segélye, atképzési
tdmogatas, katonai szolgalatot teljesit6k illetménye

365D Mas nem 6nalld tevékenységbdl szarmazo jovedelmek

366C Nem 06nallo tevékenység koltségtérités adomentes része
366D Nem 06nallo tevékenység koltségtérités adokoteles része

443A 2010-ben kapott torvényben meghatarozott allami végkielégitésnek 2009-ben figyelembe vett része
367D 2010-ben kapott tdrvényben meghatarozott allami végkielégitésnek kdvetkezo évre atvitt része

368C Mas 6nalld tevékenységbdl szarmazo bevétel, adomentes része
368D Mas 6nalld tevékenységbdl szarmazo bevétel, adokoteles része

392D Egyéb jogcimen juttatott jovedelem

400C kiilfoldi kikiildetésért kapott jovedelem adomentes része
400D kiilfoldi kikiildetésért kapott jovedelem adokoteles része

401D Magannyugdijpénztar altal egyéb szolgaltatas cimén fizetett Osszeg

403D A kettds adozast kizard egyezmény szerint kiilfoldon adokoteles nem bér jovedelem
403A A kettOs adozast kizaro egyezmény szerint kiilf6ldon adokoteles bér jovedelem
403C A kettos adozast kizard egyezmény szerint kiilfoldon adokoteles jovedelem, elszamolhato koltség

404D A kettds adozast kizard egyezmény hianyaban kiilfoldon is addzott nem bér jovedelem
404A A kettOs adozast kizard egyezmény hidnyaban kiilf6ldon adozott bér jovedelem
404C A kettds adozast kizard egyezmény szerint kiilf6ldon is adozott jovedelem, elszamolhato koltség

ADOTERHET NEM VIESLO JARANDOSAGOK
370B GYES
371B Neveldsziiloi dij
372B Apolasi dij
373B Szocialis gondozoi dij
374B Szakképzo iskolai tanuldt megilletd juttatas
375B Felsooktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdjat megilleto juttatas
376B A tanuld, a hallgato6 részére adott, 374 és 375 sorba nem tartozo juttatas
379B Hallgat6i munkadij
380B A Magyar Koztarsasagban mentesitett, de az ad6 kiszamitasanal figyelembe vehet6 jovedelem
381B Az Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamanak joga alapjan a 369-379.sorokban meghatarozott bevételnek
megfeleld jogcimen kifizetett juttatas, kivéve 397.sor
382B Az Eurdpai Gazdasagi Térség tagallamanak joga alapjan a 361-368. és 400-402. sorokba tartozé bevétel
383B Osztdndijas foglalkoztatési jogviszonybdl szarmazo 6sztondij
384B Mezdgazdasagi termeld részére juttatott nyugdij eldtti timogatas
390B Felszolgalasi dij cimén juttatott Gsszeg
385B ,,Utraval6” Osztondijprogram keretében adomanyozott 6sztondij
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386B Magyar Corvin-lanc Testiilet altal megitélt tamogatas
387B Arany, gyémant, vas, rubin oklevélhez kapcsolddo pénzbeli juttatas

ADOELOLEGEK
413B A levont rendszeres és nem rendszeres adoelbleg Osszege
444A 2010-ben a végkielégitésbdl levont addeldleg, de 2009-ben nem vehetd figyelembe
445A 2010-ben figyelembe vehetd végkielégités adoeldlege

KULONADOZO JOVEDELMEK (KIFIZETESEK)
420B Ingatlan arverés soran torténé értékesitésbol szarmazo kifizetés bruttd dsszege

421B Vagyoni értékll jog arverés, aukcio soran torténd értékesitésbdl szarmazo kifizetés bruttd osszege
422B Ing6 vagyontargy arverés, aukcio soran torténd értékesitésébdl szarmazo kifizetés bruttd dsszege
423B Eletjaradék cimén kifizetett brutté 6sszeg

424B A privatizacios lizingbdl szarmazo kifizetés bruttd 6sszege

426B 10% osztalék
426E 10% osztalék ado

427B 25% osztalék
427E 25% osztalék ado

428B Vallalkozasbol kivont vagyon bruttd 0sszege
428E Vallalkozasbdl kivont vagyon 6sszegébdl levont adoeldleg

429B Ingatlan bérbeadas cimén kifizetett bruttd sszeg
429E Ingatlan bérbeadas cimén kifizetett 0sszegbdl levont adoeldleg

430C Arfolyamnyereség cimén kifizetett adokoteles Gsszege
430B Arfolyamnyereség cimén kifizetett adomentes Gsszege
430E Arfolyamnyereségbdl levont adoeldleg

432C Ertékpapir kolcsonzésbél szarmazo kifizetés adokoteles része
432B Ertékpapir kolesonzésbdl szarmazo kifizetés adomentes része
432E Ertékpapir kolesonzésbol szarmazo kifizetésbol levont addeldleg

433B Egy¢éb forrdsados kifizetések adomentes része

433C Egyéb forrasados kifizetések adokoteles része
EGYEB ADATOK

446A Munkavallaléi érdekképviseleti tagdij

447A A 2010-ben felvett osztalékeldleg
448A A levont osztalékeldleg adod

450A Az onkéntes kolcsonos nyugdijpénztarba befizetett munkaltatoi hozzajarulas osszege

451A Az onkéntes kolcsonos egészség és/vagy oOnsegélyezd pénztarba befizetett munk. hozzijarulas
osszege
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17.5. Foglalkoztatasi kodok

1.jegy:
e 0-alkalmazott
o l-tag
2.-3. jegy:
10-teljes munkaidds féfoglalkozasu dolgozo
11-teljes munkaidds, legalabb 67%-ban csokkent dolgozo
12-teljes munkaidds, sulyos testi fogyatékos, fofoglalkozasu dolgozéd
20-nem teljes munkaidds fofoglalkozast dolgozo
21-nem teljes munkaidés, legalabb 67%-ban csokkent munkaképességii, de nem rokkant nyugdijas
féfoglalkozast dolgozo
22-nem teljes munkaidds, stlyos testi fogyatékos, féfoglalkozasu dolgozo
30-nyugdijas dolgozo, teljes munkaidds
31-6zvegyi nyugdijas dolgozd
32-sulyos testi fogyatékos, nyugdijas dolgozo, teljes munkaidds
33-alkalmazasban all6 nyugdijas nem teljes munkaidds
34-sulyos testi fogyatékos nyugdijas nem teljes munkaidds dolgozo
40-mellékfoglalkozasban, masodallasban ill. eseti megbizasban foglalkoztatott dolgozo
50-nyari sziinidés diak
51-kételez6 szakmai gyakorlatukat végzo tanulok
60-6sztondijas szakmunkastanulo
61-szakmunkasbérrel foglalkoztatott szakmunkastanulo
70-allomanyon kiviili dolgozo
71-nyugdijas allomanyon kiviili dolgozo
80-bedolgozo
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